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Bienvenido
Acerca de ACTIVstudio

Disefiado especificamente para entornos de presentacion y aprendizaje,
ACTIVstudio es un software facil para el usuario, que ha sido desarrollado para
ser usado con los dispositivos ACTIVboard y ACTIVpen.

ACTIVstudio ofrece varias funciones que permiten al usuario crear y hacer
presentaciones, mejorar el material con efectos especiales, realizar anotaciones
para resaltar puntos clave, agregar notas y punteros que incorporan
informacién adicional o comentarios de los clientes, y muchas cosas mas.

Aqui se explica como...

Herramientas interactivas

La gama de herramientas que se incluyen con ACTIVstudio permiten al usuario
anotar, crear objetos, aplicar efectos especiales e incorporar interactividad a la
presentacion. Se accede a las herramientas desde los cuadros de herramientas,
que se pueden personalizar para hacer que ciertas herramientas o vinculos de
acceso directo estén accesibles mientras se trabaja en una presentacion
determinada.

Cuadros de herramientas

e Cuadro de herramientas principal
Al abrir ACTIVstudio se muestra el cuadro de herramientas principal.
Es un cuadro de herramientas flotante que se sitla encima de cualquier
aplicacion que se esté ejecutando y que se puede mover a cualquier
posicion en la pantalla. Se puede acoplar a un lado de la pantalla, o
contraer para que sea discreto. El cuadro de herramientas principal ya
contiene numerosas herramientas conocidas para que el usuario pueda
empezar a usar la aplicacion.

e Cuadro de herramientas de seleccion rapida
Se trata de un cuadro de herramientas mas pequefio que permite al
usuario hacer una seleccién rapida de las herramientas usadas con mas
frecuencia mientras esta haciendo la presentacion. Se accede al cuadro
de herramientas mediante un clic con el botén secundario del ratén en
la ventana del rotafolios, haciéndolo accesible desde cualquier posicion
en la que se encuentre en la ACTIVboard.

e Cuadro de herramientas especiales
Se accede a este cuadro de herramientas desde el botén Cuadro de

herramientas especiales x en el cuadro de herramientas principal.
Contiene un conjunto de herramientas Utiles, pero que no se usan con
tanta frecuencia, para usarlas mientras se disefia 0 se hace una
presentacion.

e Otros cuadros de herramientas
A medida que explore ACTIVstudio, descubrira varios cuadros de
herramientas adicionales que se utilizan constantemente. Permiten
acceder a funciones clave de edicion o a funciones diferentes para
determinadas herramientas.
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Rotafolios

El rotafolios es la seccién principal del area de trabajo y consta de tantas
paginas como se desee crear. Asimismo permite crear o recuperar contenidos
para usar en la presentacion. El usuario puede abrir varios rotafolios al mismo
tiempo, lo que le permite arrastrar y colocar objetos o vinculos de un rotafolios
a otro. El rotafolios se puede imprimir o exportar en diversos formatos.

Anotacioén en escritorio

Utilice el ACTIVpen para dibujar con diferentes grosores de lapiz o resaltar en
diferentes colores sobre una imagen del escritorio o sobre cualquier aplicacion
de Windows. Las anotaciones se pueden mover, cambiar de tamario, duplicar y
eliminar. Cuando termine, puede guardar las anotaciones para uso futuro
capturando una imagen de la pantalla (o parte de la misma) mediante la

herramienta Camara ﬁ , 0 bien al salir de ACTIVstudio puede guardar su
rotafolios de escritorio como un archivo de rotafolios.

Integraciéon con aplicaciones de Windows

Varias herramientas pueden usarse para efectos de presentacion e integrarse
con otras aplicaciones de software fuera de ACTIVstudio. ACTIVstudio ha
simplificado el proceso para crear vinculos a otros archivos y programas
externos. Si lo prefiere, incluso actuara como receptor del archivo en su propio
Visor de vinculos, de modo que no sea necesario salir del programa.

Biblioteca de recursos

La Biblioteca de recursos permite acceder a archivos y objetos que se van a
usar con los rotafolios o presentaciones.

e Abra la Biblioteca de recursos compartidos para acceder a los
abundantes recursos que se suministran con ACTIVstudio y que puede
usar, manipular y guardar. Esta biblioteca esta pensada para que la
compartan varios usuarios.

e La opcidon de Biblioteca personal le permite guardar sus propios
recursos.

e Examine las carpetas de su ordenador en busca de recursos.

Para su comodidad, los recursos ubicados en la Biblioteca personal y
compartida estan categorizados por tipo de recurso.

Perfiles de usuario

Los perfiles de Windows le permiten guardar disefios, recursos y
configuraciones personales, de modo que pueda acceder a ellos de nuevo la
préxima vez que inicie una sesion en el ordenador. ACTIVstudio hace que sea
facil compartir recursos con sus colegas al guardar los recursos en una
biblioteca de recursos compartida que esta ubicada en la red de ordenadores.

Personalizar ACTIVstudio

Personalice la apariencia y el funcionamiento de las herramientas seleccionadas
y las funciones de ACTIVstudio para cambiar la forma de interactuar con
ACTIVstudio. Para obtener mas informacion sobre cobmo personalizar
ACTIVstudio para que se adapte a su entorno de trabajo personal, consulte la
seccion Personalizar ACTIVstudio.
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Obtener ayuda

Puede encontrar mas informacion acerca del uso de ACTIVstudio en los
siguientes recursos:

Guias de usuario en el CD del producto

Puede encontrar informacion acerca de los productos ACTIV en las guias de
usuario, que estan incluidas en el CD del producto.

Si la funciéon de reproduccién automatica esta activada en el ordenador,

la pantalla del menu principal aparecera automaticamente. Si este menu no
aparece de forma automatica, elija en el menu Inicio la opcién Ejecutar. En el
cuadro de dialogo Ejecutar, escriba la letra de la unidad que contiene el CD y
escriba \Menu.exe. Por ejemplo, d:\Menu.exe.

Haga clic en el icono de documentacién ' para acceder a las
guias de usuario del producto.

Sistema de ayuda

ACTIVstudio incluye documentacién completa sobre todas las herramientas y
funciones de este sistema de ayuda accesible.

La ayuda se abrira en una ventana nueva. El formato esta disefiado para
permitir la navegacion facil de modo que pueda ver cada tema usando la lista
de contenido, o encontrar informacién acerca de un tema especifico usando el
indice o las opciones de busqueda.

Para acceder a la ayuda:

e Desde la pantalla de menu principal del CD de instalaciéon, haga clic en
el icono de la documentacion y seleccione el archivo de ayuda en la lista
de documentacion.

e Haga clic en el vinculo Ayuda de la ventana ¢Lo sabia? que aparece al
abrir el software.

e Dentro de ACTIVstudio, seleccione Menu > Ayuda > Contenido

e Desde el menu Inicio de Windows, seleccione Todos los programas >
ACTIVsoftware > ACTIVstudio 2 > Archivos de ayuda y seleccione
una archivo de ayuda en el menu desplegable secundario.

Ayuda contextual

La ayuda contextual proporciona informacién sobre un cuadro de dialogo o
cuadro de herramientas en particular, y sobre cémo usarlo.

Para abrir un tema de ayuda con informacién sobre un elemento especifico,
haga clic en el botén Ayuda 2 que aparece en la barra de titulo de la
ventana. O haga clic con el botén secundario en un botén de herramienta.

10



ACTIVstudio2 Professional Edition Guia del usuario

Convenciones y terminologia

Tenga en cuenta las siguientes convenciones existentes en la ayuda de
ACTIVstudio:

La expresion 'hacer clic' significa lo mismo que hacer clic con el botén principal
del ratén, que se utiliza para seleccionar elementos y ejecutar funciones
normales de 'botdn principal'. Para 'hacer clic’, presione ligeramente la punta
del ACTIVpen sobre la superficie del ACTIVboard.

Para realizar una operaciéon de 'hacer clic con el botén secundario, mantenga el
ACTIVpen pegado a la superficie de la ACTIVboard (ya sea tocando ligeramente
la superficie o incluso separado un poquito de ella) pero no presione la punta
del ACTIVpen. En vez de eso, presione el botdon del cafién del ACTIVpen,
situado en un lateral. El clic con el botén secundario se utiliza para acceder a
funciones y mendus auxiliares.

Cualquier botén o elemento de menu sobre el que sea necesario hace clic, se
muestra con texto en negrita.

Las secuencias de accidn para hacer clic aparecen en letra negrita, y cada nivel
esta separado por el simbolo "mayor que". Por ejemplo, para abrir el contenido
de la Ayuda, haga clic en el botén Menu, seleccione Ayuda en el menu y luego
seleccione Contenido, aparecera como Menu > Ayuda > Contenido.

i Este icono representa una nota o informacion de utilidad relacionada
con el tema actual.

2/ Este icono representa una sugerencia util acerca del tema actual.

Informacién sobre herramientas

Mueva el cursor sobre un botén de herramienta de ACTIVstudio, o un
hipervinculo en la ayuda, para que se muestre una descripcion de la funcién en
un cuadro de texto emergente.

Foro de usuarios

El foro de usuarios es un recurso en linea interactivo, en el que puede publicar
temas de discusidon y compartir con otros usuarios de todo el mundo
informacién relacionada con el uso de los productos ACTIV. Proporciona
asistencia adicional de otros usuarios y permite combinar conocimientos,
destreza e inspiracion de modo que saque el maximo beneficio de los productos
ACTIV. El foro estd moderado por personas expertas en el producto con
capacidad para ofrecer orientacion y soluciones, asi como para responder a las
preguntas relacionadas con los productos.

Invitamos a todos los usuarios nuevos a registrarse como miembros de nuestra
creciente comunidad en linea. Le animamos a que lo haga y que visite el foro
con regularidad para conocer las noticias sobre actualizaciones en productos,
software y recursos de la gama ACTIV. Visite el forum
www.prometheanworld.com/common/html/vb_forum/index.php

(sitio Web disponible s6lo en inglés)
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Como ponerse en contacto con Promethean

Direccion de  TDS House, Lower Philips Road, Blackburn, Lancashire,
Promethean BB1 5TH, Reino Unido

Sitio Web www.prometheanworld.com
Disponible en el sitio Web:

¢ Notificacién de productos relacionados o nuevas
versiones de software

e Actualizaciones o revisiones gratuitas para mantenerle
informado de las mas recientes caracteristicas

e Acceso al foro de usuarios

o Recursos utiles y material educativo disponibles para
descarga

e Vinculos con sitios Web de utilidad

Asistencia técnica:
www.prometheanworld.com/uk/html/customer_care/
contact.shtml (sitio Web disponible sélo en inglés)

Nudmeros Centralita 00 44(0)1254 298598 (base en Reino Unido)

de teléfono Asistencia técnica +44(0)870 165 2210 (base en Reino Unido)

Numero 00 44(0)1254 581574 (base en Reino Unido)

de fax

Correo Para mas informacién acerca de los productos de Promethean:
electrénico info@prometheanworld.com (base en Reino Unido)

Envie un correo electronico al departamento de asistencia
técnica: support@prometheanworld.com (base en
Reino Unido)

12



ACTIVstudio2 Professional Edition Guia del usuario

Novedades

Esta version de ACTIVstudio contiene las funciones y mejoras siguientes.

Lo que sigue es un resumen de las funciones y mejoras nuevas en esta versiéon

de ACTIVstudio

Funcién

Grabadora
de sonido

Herramienta
compas

\

Mejoras en el
rotafolios de
escritorio

Varios
monitores

Opciones
multimedia
avanzadas

Impresiéon
de notas de
pagina

Compatibilidad

con fuentes
grandes

Selector
de paginas

Exportacion
a Flash

Qué hace

Si en el ordenador dispone de un micréfono conectado,
puede utilizarse la grabadora de sonido para grabar
sonidos. La grabadora de sonido facilita crear ejercicios
orales y de escucha para el aprendizaje de lenguas
extranjeras.

Permite dibujar circulos o curvas de cualquier radio, color o
grosor. La herramienta compas es muy Util para las
lecciones de matematicas, pero también consiste en una
forma facil de dibujar circulos para cualquier otro propdsito.

Todas las herramientas y programas de software de su
ordenador son compatibles cuando esta trabajando con su
rotafolios de escritorio. Asimismo puede trabajar con todas
las herramientas de ACTIVstudio mientras trabaja en el
rotafolios de escritorio.

De ahora en adelante puede utilizar ACTIVstudio en mas de
un monitor. Por ejemplo, se pueden mostrar las preguntas
para una prueba en el ACTIVboard, mientras se muestran
las respuestas Unicamente en el monitor de su ordenador.

Los archivos multimedia, como peliculas o animaciones
Flash, pueden afiadirse ahora como marcadores de
posicion para convertir sus rotafolios en archivos mas
atractivos e interactivos.

Ahora se pueden imprimir las notas de pagina por separado
0 como parte de un rotafolios.

ACTIVstudio puede mostrarse con fuentes de 96 dpi o
superiores.

El selector de paginas es una aplicacion individual que
facilita el montaje de nuevos rotafolios a un contenido
previo.

Para mas informacion, consulte Selector de paginas.

Ahora puede exportar el rotafolios como una animacion
Flash.
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Compatibilidad Los graficos de vectores, como los metarchivos de Windows,

con graficos no pierden calidad cuando se modifica su tamafio. Ahora
de vectores puede afiadir metarchivos de Windows en sus rotafolios.
Video de alta Si reproduce un video clip en el rotafolios, ahora puede
calidad mostrarlo con calidad alta. La configuracion puede

desactivarse si lo que se pretende es capturar un video clip
desde un rotafolios.

Restablecer Las configuraciones de ACTIVstudio se pueden reiniciar a su
configuraciones estado original.

Calibrar la ACTIVboard

-
1 Omita esta seccion si no esta usando ACTIVstudio con una pizarra.

Al usar una ACTIVboard o proACTIVboard puede que necesite volver a realizar
la calibracién si la pizarra o proyector se ha movido por cualquier razén. La
calibracion alinea la punta del lapiz electréonico ACTIVpen con el cursor en
pantalla.

Consulte la guia de inicio rapido que se suministra con la pizarra para obtener
mas informacion sobre el procedimiento apropiado de calibracion.

Cuando se haya calibrado el sistema, compruebe que la punta del lapiz
ACTIVpen se alinee con la posicion del cursor sobre la pizarra. Si no se alinea,
intente calibrarlo de nuevo, o péngase en contacto con asistencia técnica.

Problemas técnicos
En ACTIVstudio se puede encontrar con los siguientes problemas técnicos:
Modos de color superiores a 24 bits

ACTIVstudio no es totalmente compatible con tarjetas graficas con modos de
color superiores a 24 bits (por ejemplo, 32 bits). Se recomienda ejecutar
Windows en modo de color de 16 bits (64.000 colores) para obtener un
rendimiento 6ptimo (en cuanto a rapidez, calidad y requisitos de memoria).

Archivos de imagen PNG

Ciertos archivos de imagen PNG no son del todo compatibles con ACTIVstudio.
Si tiene problemas con los archivos de imagen, utilice un programa de edicion
de imagenes para guardar la imagen como archivo de mapa de bits (formato
.bmp o .jpg).

Archivos GIF animados

Estos archivos sélo son admitidos por ACTIVstudio como imagenes estaticas del
primer cuadro de la animacion, y se muestran como tales en la Biblioteca de
recursos.
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Cambios de modo de pantalla

En caso de que cambie la configuraciéon de la apariencia de las ventanas sin
antes reiniciar su ordenador, los rotafolios pueden mostrarse incorrectamente.
En ese caso, cierre ACTIVstudio y reinicie el ordenador.

Informacién sobre herramientas

La informacién sobre herramientas no es compatible con algunos sistemas
operativos. Si tiene problemas con las herramientas, haga clic en Mena >
Configuraciéon > General y borre la casilla de verificacion Mostrar
informacién sobre herramientas.

Nombres de archivos de rotafolios

Un archivo de rotafolios no puede guardarse si su nombre contiene alguno de
los caracteres especiales siguientes:

\ :/*?2" < > |
Eliminar rotafolios

Un rotafolios activo abierto puede eliminarse desde el cuadro de dialogo Abrir
un rotafolios, aunque en la practica esto no deberia ocurrir. De suceder, el
usuario puede todavia guardar el rotafolios abierto recreando el rotafolios
eliminado.

Notas y punteros

A veces, especialmente cuando se cambia de una nota a un puntero, no
aparecera la barra de desplazamiento, por lo que no se podra leer el contenido
de la nota. Quizas deba cambiar el tamafio de la ventana Notas y punteros
para poder visualizar el contenido.

Tomar fotografias

Cuando se usa la herramienta Camara para tomar una fotografia, ACTIVstudio
esconde todas las herramientas flotantes para que la aplicacidon subyacente sea
visible. En algunos sistemas, las aplicaciones visibles no siempre se redibujan
correctamente antes de tomar la fotografia.

Hay casos en que, después de pegar una fotografia en un rotafolios (o en otra
aplicacion), se ve una linea de un pixel de ancho en el extremo derecho de la
fotografia.

Girar grupos de objetos

Cuando lo que se pretende es girar grupos de objetos, se recomienda
agruparlos primero para después intentar girar el grupo entero. Los tiradores
no giran con los objetos agrupados y, por tanto, permaneceran en su posicion
predeterminada. Esto no disminuye la capacidad del usuario para girar objetos
agrupados.

ACTIVstudio no determina el &ngulo de un grupo cuando este Ultimo contiene
objetos que se giran en angulos diferentes. En este caso, los tiradores se
mostraran en su posicion predeterminada y no giraran con el grupo cuando
éste gire.
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Imprimir rotafolios

Cuando se intenta imprimir o imprimir una vista previa del rotafolios sin estar
conectado a una impresora o sin los drivers correctos instalados,
probablemente ACTIVstudio opte por permanecer a la espera.

Fuentes

Determinadas fuentes, como la Courier, no se visualizan correctamente al
girarlas. En ese caso utilice el cuadro de herramientas de Edicion de texto para
escoger otro tipo de fuente para el texto.

Compatibilidad parcial entre herramienta Foco cuando se usa con
varios rotafolios y Mostrar/Ocultar rotafolios

Ejemplo 1

Dos rotafolios abiertos, el rotafolios 1 con foco activo y el rotafolios 2 sin él.
El rotafolios 2 es el rotafolios activo. Si se ocultan y vuelven a mostrar los
rotafolios, el rotafolios 1 no mostrara el foco hasta que no se vuelva a activar.

Ejemplo 2

Dos rotafolios abiertos, el rotafolios 1 con un foco activo y el rotafolios 2 sin él.
El rotafolios 2 es el rotafolios activo. Si coloca el rotafolios 2 sobre el rotafolios
1, se borrara el foco del rotafolios 1 y se mostrara lo que antes ocultaba el
foco, hasta que se vuelva a activar este rotafolios.

Exportar rotafolios
Para ver los archivos exportados necesitara los programas siguientes:

e PDF
Necesitara un visor de PDF (como Adobe Acrobat Reader) para ver el
archivo PDF una vez generado.

e HTMLYy FTP
Necesitara Internet Explorer y el mdédulo adicional Shockwave (instalado
automaticamente con ACTIVstudio). Para los archivos FTP necesitara
derechos de acceso a un sitio FTP.

Arrastrar archivos HTM de la Biblioteca de recursos a la pagina
de rotafolios

El archivo HTM se agregaré a la pagina de rotafolios como vinculo incrustado.
ACTIVstudio no incrustara los archivos HREF asociados que se encuentren
dentro del archivo HTM, por lo que los archivos asociados no se mostraran
correctamente en el explorador cuando se abra el archivo.
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Explorar la interfaz de ACTIVstudio

Interfaz de ACTIVstudio

Cuadro de herramientas principal
Boton Menu
Botdn Mostrar/ocultar rotafolios
Anotar sobre escritorio

Barra de accesos
Cuadro de herramientas de seleccidn rapida
Cuadro de herramientas especiales
Personalizar cuadros de herramientas

Trabajar con rotafolios

Ratafolion 1, Pigine 1

-
W
&
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-
[
>
<
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Haga clic en los vinculos que aparecen a continuacion para obtener mas
informacion sobre el elemento:

@ Barra de Muestra el titulo y nimero de pagina del
titulo O!e rotafolios. Cuando la ventana de rotafolios no
rotafolios esta maximizada, puede hacer clic y arrastrar

la barra de titulo para arrastrar el rotafolios a
otra posicion dentro de la pantalla.

@ Rotafolios El rotafolios es el area de trabajo principal, en
la que abre, prepara y realiza la presentacion.
El rotafolios se muestra en la ventana
Rotafolios. Puede abrir varios rotafolios* al
mismo tiempo. Si tiene mas de un rotafolios
abierto, haga clic dentro de la ventana de un
rotafolios para activar dicha ventana.

* La edicion Professional permite abrir un
maximo de cuatro rotafolios al mismo tiempo.
La edicién Developer permite abrir un maximo
de ocho rotafolios al mismo tiempo.

El rotafolios no es la Unica area de trabajo que
se utiliza con ACTIVstudio ya que puede
utilizarlo para interactuar con muchos otros
programas y aplicaciones. A medida que lea
mas acerca de ACTIVstudio, descubrird las
diferentes formas de hacer esto y coémo puede
usar ACTIVstudio para crear una experiencia
de aprendizaje Unica para su audiencia.

Cuadro de
herramientas
principal

Permite acceder a numerosos botones de
herramientas y funciones de mend. También
puede crear accesos directos a programas y
archivos, y colocarlos en una tercera columna
de cuadro de herramientas denominada barra
de accesos, con el fin de proporcionar vinculos
de facil acceso a programas y archivos
externos. Personalice su cuadro de
herramientas agregando o quitando
herramientas, o cambie la forma en que se
muestra.

@ Botones de
la barra de
titulo

Proporcionan funciones adicionales especificas
de la ventana de rotafolios.

FLea mas acerca de los botones de la
barra de titulo
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@ Barra de Proporciona acceso facil a un practico
herramientas  coniynto de herramientas para usar con el
del rotafolios  otafolios y permite navegar por el rotafolios.

} Lea mas acerca de la barra de
herramientas del rotafolios

@ Color de Es un area de color que se encuentra detras
entorno de la pagina de rotafolios. Puede cambiar el
color para que se adapte a un esquema de
colores en particular usando la herramienta

Relleno L , 0 modificando la
Configuracion de rotafolios.

@ Papelera de Arrastre objetos a la papelera de rotafolios
rotafolios para eliminarlos de la pagina. Puede
desactivar la papelera de rotafolios en la
Configuracion de rotafolios.

Cuadros de herramientas

Acerca de los cuadros de herramientas

El cuadro de herramientas principal se muestra como un cuadro de
herramientas flotante al abrir una sesién de ACTIVstudio. Sin embargo,
también se utilizan otros cuadros de herramientas y areas en ACTIVstudio para
proporcionar acceso a una amplia gama de herramientas o funciones.

Algunos cuadros de herramientas Unicamente aparecen cuando se hace clic en
un botdn de herramienta para acceder a las funciones que ofrece esa
herramienta en concreto. Estos cuadros de herramientas se trataran en la
misma seccién que la herramienta.

Estados de las herramientas en varios rotafolios

Algunas herramientas, como la herramienta Foco, deben actualizarse cuando el
usuario se mueve entre varios rotafolios. Por tanto, si esta trabajando en un
rotafolios con el foco activado, al cambiar de rotafolios el foco permanecera en
el primero pero no en el rotafolios activado.

Otras herramientas, como la Camara, no permiten al usuario desplazarse entre
rotafolios mientras estan activadas.
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Cuadro de herramientas principal

El cuadro de herramientas principal se muestra automaticamente cuando
se abre ACTIVstudio.

Para personalizar el cuadro de herramientas principal, seleccione

Menu > Personalizar cuadro de herramientas y elija la opcion
pertinente de la lista de menus.

El cuadro de herramientas principal contiene una seleccidn de herramientas
para que el usuario cree, seleccione y manipule diferentes tipos de objetos.
Asimismo también permite que se genere un entorno de aprendizaje dinamico
en la ACTIVboard.

Al iniciar el programa ACTIVstudio por primera vez, se muestra el cuadro de
herramientas principal en el centro de la pantalla. Puede mover el cuadro de
herramientas por la pantalla haciendo clic en la zona azul oscura de la barra de
titulo. ACTIVstudio recordara la posicién en la que dejé por dltima vez el
cuadro de herramientas, por tanto el cuadro de herramientas se colocara en la
misma posicién que estuvo la Ultima vez que abrié el programa.

El cuadro de herramientas principal flota por encima de las demas aplicaciones
abiertas, de modo que siempre estara visible en pantalla, incluso cuando esté
trabajando en un rotafolios en modo de pantalla completa o en una aplicacion
de Windows.

Vista predeterminada

B
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e
=
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Utilice el botdbn Menu para acceder a funciones

@ Botén Menu
clave de ACTIVstudio.
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@

©)

Boton Rotafolios

Paleta de colores

El boton Rotafolios permite mostrar u ocultar los
rotafolios que estan abiertos en ese momento.
Esta funcién permite al usuario cambiar
facilmente entre el trabajo con ACTIVstudio o con
una aplicacion de Windows.

Si esta trabajando en ACTIVstudio y desea utilizar
una aplicacion de Windows, haga clic en el boton
Rotafolios para ocultar el rotafolios. El rotafolios

se

oculta temporalmente pero el cuadro de

herramientas principal permanece a la vista
mientras trabaja en la aplicacion de Windows.

Haga clic en el boton Rotafolios de nuevo para
reanudar el trabajo con el rotafolios. El rotafolios

se
de

maximizarda, ocultando todas las aplicaciones
Windows. Cualquier informacion que tenia en

el rotafolios estara aun ahi cuando vuelva a él.

La

paleta de colores permite seleccionar

diferentes colores para usar en las anotaciones,
para dibujar lineas y figuras, rellenar objetos, etc.

Es

facil cambiar el niUmero de colores que se

muestran en la paleta de colores cambiando la
configuracion del cuadro de herramientas.
También puede cambiar los colores actuales que

se

muestran en la paleta de colores:

¢ Haga clic con el botén secundario en el
color que desee cambiar y seleccione un
color del cuadro emergente Paleta de

colores

e Seleccione el botdn Examinar para
definir un color personalizado de la paleta
de colores estandar de Windows.
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@

®

Barra de titulo

Contraer /
Expandir

Plegar/Desplegar

Anotar sobre
escritorio

La barra de titulo permite al usuario colocar el
cuadro de herramientas en la parte de la pantalla
con la que se sienta mas cémodo para trabajar,
o alejarla de un area determinada mientras
realiza su presentacion. Haga clic en la barra de
titulo y arrastre el cuadro de herramientas a la
posicion que prefiera. Suelte el botén cuando el
cuadro de herramientas esté en la posicién
correcta.

Utilice el botén Cerrar m para cerrar la sesion
actual de ACTIVstudio. Se le pedirad que guarde
los cambios.

Utilice el botdn Contraer/Expandir para ocultar el
cuadro de herramientas de modo que ocupe
menos espacio en pantalla. El botén esta ubicado
debajo de la barra de titulo, en el centro. Cuando
el cuadro de herramientas esta maximizado, el
boton se muestra en forma de flecha hacia arriba.
Haga clic en el botén y el cuadro de herramientas
se minimizara de modo que las herramientas, la
paleta de colores y el indicador de ancho del lapiz
queden ocultos. S6lo se muestran la barra de
titulo, el botén Menu y las flechas. La flecha hacia
arriba se ha convertido ahora en una flecha hacia
abajo. Haga clic en el botén de nuevo y el cuadro
de herramientas se expandira para mostrar los
elementos ocultos.

Utilice el botén Desplegar para mostrar la barra
de accesos en el lado derecho del cuadro de
herramientas principal. El botén esta ubicado
debajo de la barra de titulo, inmediatamente a la
izquierda del botén Menu.

Haga clic en el botdon y el cuadro de herramientas
amplia su ancho para mostrar la barra de
accesos. El botén Desplegar se transforma ahora
en un botdén Plegar. Vuelva a hacer clic en el
botdn para ocultar la barra de accesos.

La funcion Anotar sobre escritorio permite que el
usuario escriba notas, comentarios o simplemente
dibuje encima de una imagen de una aplicacién
de Windows.
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@

Selector de
ancho de lapiz

Herramientas
predeterminadas

Utilice el selector de ancho de lapiz para
seleccionar un tamafio diferente para el borrador,
el resaltador o el lapiz. Para cambiar el tamafo,
asegurese de que se ha seleccionado el borrador,
el resaltador o el lapiz y a continuacion:

e Haga clic en un niumero que se muestre en
el selector de ancho de lapiz. El nimero se
resaltara en blanco para mostrar el tamafio
que ha seleccionado. Para las herramientas
borrador y resaltador puede elegir entre 20
0 50 pixeles. Para la herramienta lapiz,
puede elegir entre 2, 4, 6 o0 8 pixeles.

O:
e Haga clic y arrastre el control deslizante
para incrementar o reducir la anchura del
lapiz, entre 0 y 99.
O:

¢ Haga clic con el botén secundario en uno
de los nimeros para abrir un cuadro de
didlogo en el que introducir un valor de
tamafo a partir de un rango determinado.
El nimero en el que hizo clic mostrara el
nuevo tamarfio que introdujo en el cuadro
de dialogo, que sera seleccionado.

Es posible cambiar el ancho del
contorno de las anotaciones, lineas y
‘i/ figuras, simplemente seleccionando el
objeto y haciendo clic en una anchura
de lapiz.

Consisten en una seleccion de herramientas, que
ya se han agregado al cuadro de herramientas
principal para disponibilidad del usuario cuando
abra ACTIVstudio. Puede agregar mas
herramientas del Almacén de herramientas para
incrementar la funcionalidad dentro del cuadro de
herramientas, o puede quitar herramientas que
no necesite para reducir el tamarfio del cuadro de
herramientas.

Los cuadros de herramientas se
pueden restaurar de nuevo a la
configuracion predeterminada de
instalacion en cualquier momento.
Seleccione Menu > Configuracion
ACTIVstudio > Cuadros de
herramientas y haga clic de nuevo en
el boton Restablecer todos los cuadros
de herramientas.

—rs
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Acoplar el cuadro de herramientas

Debido a que el cuadro de herramientas siempre se coloca por encima de las
otras aplicaciones puede resultar una obstruccién para el programa situado
por debajo de él. Ademas, puede obstruir la presentacion que esta realizando.
Acoplar el cuadro de herramientas permite superar este problema.

El acoplamiento implica mover el cuadro de herramientas al borde de la
pantalla, donde la accién de acoplar dependera de la configuracion del
cuadro de herramientas. Cuando la barra de herramientas esta contraida,
haga clic en la barra azul oscura de la parte superior o en la flecha de expandir
para mostrar el cuadro de herramientas completo una vez mas.

°

-

Boton Menu

El boton MenU permite que el usuario acceda a funciones clave de ACTIVstudio.
Haga clic en el botdbn Menu vy elija una opcién del menld emergente.

Se muestran en el mend emergente los nombres de archivo de cualquier
archivo guardado que haya abierto recientemente, permitiendo un rapido
acceso a ellos. Algunos elementos del mend, por ejemplo elementos de menu
de ACTIVote, no apareceran a menos que haya seleccionado los botones de
herramienta y los haya colocado en el cuadro de herramientas principal.

Para salir de ACTIVstudio, haga clic en Menu > Salir. O haga clic en el botén
Cerrar E ubicado en la esquina superior derecha del cuadro de herramientas.

Boton Rotafolios

El botdn Rotafolios permite mostrar u ocultar los rotafolios que estan abiertos
en ese momento. Esta funcidon permite que el usuario cambie facilmente entre
el trabajo con ACTIVstudio o con Windows. Si esta trabajando en ACTIVstudio
y desea utilizar una aplicacién de Windows, haga clic en el boton Rotafolios
para ocultar los rotafolios.

Si los rotafolios abiertos en esos momentos esta minimizados y hace
* clic en el botdn Rotafolios para ocultarlos, las fichas de rotafolios
1 desapareceran de la barra de tareas de Windows. Haga clic en el
boton Rotafolios para mostrar de nuevo las fichas en la barra de
tareas de Windows.

El cuadro de herramientas principal permanece a la vista mientras trabaja en la
aplicacion de Windows. Haga clic en el botén Rotafolios de nuevo para
reanudar el trabajo con el rotafolios. La ventana de rotafolios aparecera en
vista maximizada y ocultard todas las aplicaciones de Windows. Cualquier
informacién que tenia en el rotafolios estara aun ahi cuando vuelva a él.
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Botdn Anotar sobre escritorio

Utilice el botdn Anotar sobre escritorio cuando desee utilizar las herramientas

ACTIVstudio tales como el lapiz [# |, el resaltador ’ y el borrador “’
en su escritorio o en cualquier aplicacion que haya abierto desde su escritorio.
Cuando realiza anotaciones en su escritorio, se crea un rotafolios de escritorio
que se puede guardar para uso futuro.

Ubicacion:
El botdn Anotar sobre escritorio se coloca en la parte superior del cuadro de
herramientas principal.

Configuraciones disponibles
Existen dos configuraciones principales para el botdn Anotar sobre escritorio:

e Anotar sobre el escritorio activo. Esta opcién le permite interactuar con
su escritorio mientras realiza anotaciones.

e Anotar sobre una imagen de su escritorio. No le permite interactuar con
el escritorio.

Barra de accesos

La barra de accesos es un area independiente, que esta situada para que
resulte mas practica en el lateral del cuadro de herramientas principal. En
principio, esta oculta para reducir el espacio ocupado en la presentacion. Haga

clic en el botén Desplegar L1 para visualizarla en pantalla.
La barra de accesos contiene estos tipos de icono:
Botones definidos por el usuario

Estos botones sirven para que el usuario personalice funciones tales como
iniciar archivos y programas, agregar texto o enviar combinaciones de teclas a
aplicaciones externas. ACTIVstudio colocard automaticamente algunos botones
en la barra de accesos. Pero al hacer clic en ellos no se ejecutara ninguna
accion a menos que se hayan definido previamente.

Para obtener mas informacion acerca de esta funcién, consulte la
F informacioén disponible en las secciones Botén definido por el
usuario y Asignacion de teclas.
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Miniaturas de recursos u objetos

Una miniatura es una version reducida de los objetos que se arrastran a la
barra de accesos desde un rotafolios. Haga clic en una miniatura para pegar
una copia del recurso en la pagina actual del rotafolios o en el rotafolios de

escritorio.

Haga clic con el botdn secundario en la miniatura de un recurso u
objeto para ver una miniatura de mayor tamafio en una ventana
aparte. Por ejemplo:

. x

figura

Iconos de acceso directo para abrir archivos externos

Los iconos de los programas asociados apareceran al personalizar un Boton
definido por el usuario, o bien al arrastrar un icono de archivo a la barra de
accesos directos desde el escritorio de Windows. Para iniciar el acceso directo,
haga clic en el icono de la barra de accesos. El archivo se abrira en el Visor de
vinculos, albergado por ACTIVstudio, a menos que cambie la configuraciéon de
ACTIVstudio correspondiente para permitir que el archivo se abra en su
programa asociado. Edite el acceso directo con la funcién Asignacion de
teclas.

Para obtener mas informacién sobre la apertura de archivos, consulte
b las secciones siguientes: Visor de vinculos, Botones definidos por
el usuario y Configuracién de archivos vinculados compatibles.
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Iconos de acceso directo para abrir archivos de ACTIVstudio

Estos iconos indican el tipo de recurso que se ha arrastrado a la barra de
accesos desde Windows. Haga clic en el icono para abrir una copia del
componente de ACTIVstudio. En el caso del icono de ejemplo que se muestra

aqui E se abriria un archivo de notas y punteros de escritorio. Desplace el
cursor sobre el icono para que muestre informacién sobre la herramienta y que
revela la ubicaciéon y el nombre del archivo al que esta vinculado el acceso
directo. Edite el acceso directo con la funcién Asignacién de teclas.

7

i Un icono de acceso directo a especial se mostrara si el usuario
crea un acceso directo para un archivo que ACTIVstudio no puede
asociar a un programa.

Eliminar elementos de la barra de accesos

Cuando aparezca la barra de accesos, seleccione Menu > Personalizar
cuadro de herramientas > Almacén de herramientas. A continuacion,
haga clic y arrastre hasta la ventana del Almacén de herramientas la miniatura
del elemento que quiere eliminar y luego suelte el botén del ratén.

- El elemento seleccionado se eliminara de forma definitiva. Al hacer
l clic en el botén Deshacer, el elemento no se restaurard a la barra de
accesos.

Para ocultar la barra de accesos, haga clic en el botén Plegar |I|
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Cuadro de herramientas de seleccion rapida

El cuadro de herramientas de seleccidon rapida permite acceder rapidamente a
una seleccién de herramientas Utiles durante una presentacion, desde cualquier
parte de la ACTIVboard.

Quizas necesite modificar la configuracion antes de que aparezca el
- cuadro de herramientas de seleccion rapida. Seleccione Men( >
l Configuracion ACTIVstudio > Cuadros de herramientas y seleccione
la casilla de verificacion Mostrar cuadro de herramientas de seleccion
rapida.

Se accede al cuadro de herramientas haciendo clic con el botdn secundario en
la ventana del rotafolios. El cuadro de herramientas siempre aparecera un poco
mas arriba de donde haga clic. Puede mover el cuadro de herramientas por la
pantalla haciendo clic en la zona azul oscura de la barra de titulo.

Botones Herramientas
de la barra predeterminadas
de titulo

Haga clic en el nombre de la
herramienta si desea obtener
mas informacioén sobre ella:

: Herramienta
Menu k‘ Seleccién con
marquesina
Cerrar

E cuadro de
herramientas

Herramienta Lapiz

Herramienta
Borrador

Herramienta
Relleno

, Herramienta
Resaltador
&

Puede agregar o quitar herramientas del cuadro de herramientas Seleccién
rapida para lograr un acceso rapido durante las presentaciones en la
ACTIVboard. El cuadro de herramientas puede contener hasta doce
herramientas. Si desea mas informacion sobre cémo agregar o quitar
herramientas del cuadro de herramientas, consulte la seccion Personalizar
cuadros de herramientas.
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Menu de opciones

El botén Menu @ permite acceder al mismo mend emergente que aparece
cuando se hace clic con el botén secundario en el rotafolios. Si no esta
seleccionada la casilla de verificacion Mostrar cuadro de herramientas de
seleccion rapida en Configuracion de cuadro de herramientas, el menu
aparecera mediante un clic con el botén secundario y no mediante el cuadro de
herramientas de seleccion rapida.

Haga clic en el botén Cerrar EI para cerrar el cuadro de herramientas.
Herramientas especiales

Acceso a una seleccion de practicas herramientas en un cuadro de
herramientas especial mediante un clic en el botén Herramientas especiales
(cuando se ha agregado al cuadro de herramientas principal).

Puede mover el cuadro de herramientas por la pantalla haciendo clic en la zona
azul oscura de la barra de titulo. ACTIVstudio recordara la posicion en la que
dejo6 por dltima vez el cuadro de herramientas, por tanto el cuadro de
herramientas se colocara en la misma posicion que la ultima vez cuando vuelva
a hacer clic en el botdn Herramientas especiales.

Botones Herramientas predeterminadas

de la barra . . .
Haga clic en el nombre de la herramienta si

de titulo . .,
desea obtener mas informacion sobre ella:
Cerrar
cuadro de Herramienta Regla

herramientas

Herramienta Transportador

Herramienta Dados

Creador de fracciones

Calculadora flotante

) SR |6 @l %

16 1=
;10

o) Teclado flotante

Explorador Web

v |€

Teletipo
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' Notas y punteros

ﬁ Grabadora de rotafolios

@ Herramienta Reloj

Puede agregar herramientas adicionales o quitar otras del cuadro de
herramientas especiales. El cuadro de herramientas puede contener hasta
veinte herramientas. Si desea mas informacién sobre como agregar o quitar
herramientas del cuadro de herramientas, consulte la seccién Personalizar
cuadros de herramientas.

Haga clic en el botén Cerrar m para cerrar el cuadro de herramientas.

Accesos directos del teclado

Para ganar tiempo puede utilizar los siguientes accesos directos del teclado:

Ctrl+A

Ctrl+B

Ctrl+C

Ctrl+G

Ctri+1

Ctrl+N

Ctrl+O

Ctri+P

Ctri+u

Ctrl+V

Ctrl+X

Ctrl+Z

Si se esta editando un texto, selecciona todo el texto del
cuadro de texto en curso.

Si no, selecciona todos los objetos del rotafolios.

Nota: los objetos bloqueados no se incluyen en la seleccién.

Convierte en negrita el texto seleccionado.
Copia los objetos seleccionados al portapapeles.
Agrupa objetos seleccionados.

Convierte en cursiva el texto seleccionado.
Crear un rotafolios nuevo.

Abre Mis rotafolios.

Abre el cuadro Impresién de rotafolios.
Subrayar el texto seleccionado.

Pega los objetos seleccionados.

Corta los objetos seleccionados.

Cancela la accion anterior.
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Personalizar cuadros de herramientas

ACTIVstudio permite configurar los cuadros de herramientas para que se
ajusten a las preferencias y entorno de trabajo del usuario. A continuaciéon se
exponen algunas ideas sobre cobmo cambiar la forma en que se muestran los
cuadros de herramientas:

Agregar y quitar herramientas
Acerca de disefos de cuadros de herramientas
Cambiar el tamafo de los iconos
Cambiar la orientacién del cuadro de herramientas principal

Paleta de colores del cuadro de herramientas principal

Almacén de herramientas

Para visualizar el Almacén de herramientas, seleccione Menu >
Personalizar cuadro de herramientas > Almacén de herramientas

Use el Almacén de herramientas para personalizar la barra de accesos, la barra
de herramientas del rotafolios y los cuadros de herramientas principal, de
seleccién rapida y de herramientas especiales. Una vez abierto el Almacén de
herramientas, también puede cambiar la disposicidon de los botones para
organizar los cuadros de herramientas y tener accesibles las herramientas que
mas usa. El Almacén de herramientas conserva todas las herramientas
disponibles para su utilizacion en ACTIVstudio.

Cuando se muestra el Almacén de herramientas, el cuadro de herramientas
principal cambia de posicion y se coloca a la derecha del Almacén de
herramientas. También aparecen los cuadros de herramientas de seleccién
rapida y de herramientas especiales. Cuando examine el Almacén de
herramientas, puede determinar el nombre de una herramienta colocando el
cursor sobre ella.

Agregar una herramienta a un cuadro de herramientas

Haga clic en una herramienta y arrastrela desde el Almacén de herramientas
hasta un cuadro de herramientas. Se puede tener la misma herramienta en
mas de un cuadro de herramientas.
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Quitar una herramienta de un cuadro de herramientas

Haga clic en una herramienta y arrastrela desde el cuadro de herramientas
hasta cualquier area dentro de la ventana del Almacén de herramientas.
Para quitar un Boton definido por el usuario, arrastrelo desde la barra de
accesos hasta el Almacén de herramientas, donde se eliminara
automaticamente.

Reorganice las herramientas

Para cambiar la disposicion de las herramientas en los cuadros de
herramientas, arrastre una herramienta a una posicién determinada.

i Puede cambiar de posicion las herramientas dentro de los cuadros
de herramientas cuando se muestra el Almacén de herramientas.

Cuando haya terminado de personalizar los cuadros de herramientas, haga clic

en el botén Finalizar o en el botén Cerrar EI para cerrar el cuadro de
herramientas. El cuadro de herramientas principal regresara a su posicion
original en la pantalla.

Disenos del cuadro de herramientas

Al cerrar la sesién de ACTIVstudio, éste recordara los cambios siguientes y
actualizara en la carpeta de perfiles el archivo de disefio ACTIVstudio que tiene
la extension .a2l:

e Posicién, orientacion y tamafo de los cuadros de herramientas

e Cambios realizados a las herramientas en los cuadros de herramientas y
en la barra de herramientas del rotafolios

e Cambios realizados a la paleta de colores
e Accesos Yy recursos agregados a la barra de accesos

El archivo de disefio se actualizara para que todo se encuentre como lo dej6 el
usuario. Asi no tendré que volver a configurarlo cuando abra ACTIVstudio la
proxima vez.

Sin embargo, si comparte el ordenador con otros compafieros, quizas ellos
prefieran utilizar otro disefio del cuadro de herramientas, y tener otros accesos
y recursos en la barra de accesos. También puede que use ACTIVstudio de
forma habitual en otros ordenadores y desee utilizar el mismo disefio,

o sencillamente prefiera utilizar un disefio diferente para ciertas actividades,
presentaciones y tareas. ACTIVstudio permite guardar el disefio actual como
archivo de disefio ACTIVstudio para que se pueda utilizar el mismo disefio en
otro momento.
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Para guardar el disefio activo, haga clic en Menu > Personalizar cuadro de
herramientas > Disefio de cuadro de herramientas > Guardar como.
De forma predeterminada se abrird una ventana con la carpeta ACTIVstudio 2,
pues se presupone que desea guardar el archivo de disefio en el ordenador:

e Para guardar el archivo de disefio en la carpeta ACTIVstudio 2,
especifique un nombre de archivo y haga clic en Guardar. El nuevo
archivo de disefio se guardara en la carpeta ACTIVstudio 2.

e Para guardar el archivo de disefio en una red, o en la carpeta Perfiles
compartidos si ya existe en la red, y acceder a los mismos desde
cualquier ordenador conectado a la red, se debe navegar hasta su
ubicacién en ella, especificar un nombre de archivo y hacer clic en
Guardar. El nuevo archivo de disefio se guardara en la carpeta a la que
se desplazé en la red.

> Podria guardar el disefio configurado en las carpetas Mis perfiles o
l Perfiles compartidos, de forma que quede separado del disefo
predeterminado que se instalo.

Tamarno de icono

El tamafio de icono predeterminado esta configurado como Mediano.

Sin embargo, puede que desee cambiar el tamafio de los botones del cuadro
de herramientas para poder ver las herramientas con mas claridad, o para
reducir la cantidad de espacio de pagina que ocupa el cuadro de herramientas.
ACTIVstudio permite cambiar esto, para ello haga clic en Menu >
Personalizar cuadro de herramientas > Tamarfio y elija uno de los
tamafos predefinidos siguientes en el menu emergente:

Pequefio |E|

Mediano L{

Grande R

i Cambiar el tamafo del cuadro de herramientas afectara también al

tamano de los iconos en la biblioteca de recursos.

Orientacion del cuadro de herramientas

El cuadro de herramientas principal se muestra de forma automatica
verticalmente en pantalla. Sin embargo, quizas a los usuarios que utilizan
ACTIVboard para realizar una tarea les resulte dificil encontrar todas las
herramientas que necesitan. O quizas se esté utilizando la mayor parte de la
pantalla y haya un espacio en la parte superior o inferior de ésta. ACTIVstudio
permite cambiar la orientacion del cuadro de herramientas principal para
colocarlo horizontalmente en pantalla si hiciera falta.
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Para cambiar la orientacion, haga clic en Menu > Personalizar cuadro de
herramientas > Orientacidn y elija uno de los tamafos predefinidos
siguientes en el menu emergente:

!

L3
-

&
(&

.m-
i B

DQece\ "5

Vertical

EROSN~
Y

&%
ke 5

El botdn Menu se coloca en la parte superior
del cuadro de herramientas.

"@'EI.FITOE::&:%

Izquierda -J E../’ ﬁcu%*l

El boton Menu se coloca a la izquierda del
cuadro de herramientas.

C20mO T\ a2
Derecha J*%ue ﬁ ’ ..ﬁ EJ -

El botén Menu se coloca a la derecha del
cuadro de herramientas.

Cuando se abre una sesiéon nueva de ACTIVstudio, el cuadro de herramientas
se mostrard en la orientacidon que tenia cuando se cerr6 por ultima vez.
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Paleta de colores del cuadro de herramientas

De forma predeterminada, la paleta de colores del cuadro de herramientas se
proporciona con 8 colores. Puede mostrar hasta 24 colores a la vez en el
cuadro de herramientas. Para aumentar o reducir el nUmero de colores que
aparece en la paleta, haga clic en Menu > Personalizar cuadro de
herramientas > Colores y seleccione uno de los siguientes tamarios
predeterminados en el mend emergente:

g II.I
II.I
16
=
T |
II.
24 ||
]
[

Puede modificar los colores que aparecen en la paleta de colores del cuadro de
herramientas. Para obtener mas informacion, consulte la seccién acerca de la
Paleta de colores.
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Trabajar con rotafolios

Acerca de rotafolios

Crear un nuevo rotafolios

Abrir un rotafolios existente

Importar una diapositiva PowerPoint

Cambiar co6mo se muestra
el rotafolios

Navegar por las paginas de rotafolios

Configurar las paginas de rotafolios

Marcar la pagina con la fecha y hora actuales

Producir el rotafolios

Crear un resumen para el rotafolios

Crear notas de presentacidn para cada pagina de rotafolios

Organizar las ventanas abiertas

Incrustar archivos
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Acerca del rotafolios

La opcién Rotafolios es el area de trabajo donde el usuario crea y presenta el
material. Es como una versién en pantalla de un rotafolios de papel tradicional,
en el que el rotafolios es un libro con muchas paginas. ACTIVstudio permite
tener varios rotafolios abiertos en pantalla a la vez. Se pueden abrir hasta un
maximo de cuatro rotafolios al mismo tiempo. Cada rotafolios se abre dentro
de su propia ventana por separado, que se puede maximizar para que ocupe la
pantalla entera o cambiar su tamafo y mostrarlo en mosaico para tener un
disefio de pantalla ordenado. El rotafolios activo, que se indica mediante la
barra de titulo azul, es el rotafolios que sera receptor de las acciones. El
rotafolios puede tener tantas paginas como decida el usuario (siempre y
cuando lo permitan la memoria y las limitaciones de procesamiento del
ordenador).

En la pagina del rotafolios puede realizar las siguientes tareas:
e Agregar fondos
e Escribir notas y agregar anotaciones

e Producir graficos a mano alzada o usar aquéllos que se suministran en
la amplia Biblioteca de recursos

e Importar imagenes de aplicaciones externas

e Agregar hipervinculos

e Capturar imagenes y pegarlas en el rotafolios o portapapeles
e Mostrar mapas geograficos

e Reproducir peliculas o juegos

A medida que se vaya familiarizando con ACTIVstudio, descubrird muchas mas
funciones.

Como mostrar un rotafolios

Al ejecutar ACTIVstudio por primera vez, siempre se genera un rotafolios
nuevo, cuyo tamafio se fija a la resolucién actual de la pantalla del ordenador y
esta listo para usarse en la pagina 1. El rotafolios permanecera oculto hasta
que haga clic en el boton Rotafolios. Para mostrar el rotafolios oculto,

A
seleccione el botén Rotafolios g Utilice este botdn para mostrar y ocultar
el rotafolios de modo que pueda alternar entre trabajar en ACTIVstudio o en
Windows.
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Botones de la barra de titulo del rotafolios

El Muestra la ayuda acerca de un determinado elemento o cuadro de
dialogo.

[@ cCcambia el modo en que aparece la pagina del rotafolios o la pagina del
rotafolios de escritorio. Puede seleccionar como ajustar la pagina en
pantalla o una escala a la que mostrar la pagina.

ﬂ Agrega notas de pagina para acompafar la pagina del rotafolios
actual.

EI Ordena los rotafolios en pantalla. Toma en consideracion todas las
ventanas de ACTIVstudio, tales como la Biblioteca de recursos o la
Biblioteca de vinculos.

H Minimiza la ventana del rotafolios. Cuando se minimiza el rotafolios,
aparece como una ficha en la parte inferior de la barra de tareas de
Windows. Esto permite arrastrar texto e imagenes de aplicaciones de
Office y colocarlos directamente en el rotafolios. Haga clic en la ficha
para mostrar de nuevo el rotafolios.

Restaura la ventana del rotafolios a su tamario y ubicacién anterior.

Maximiza la ventana del rotafolios para que ocupe toda la pantalla.

ﬂ Cierra la ventana del rotafolios. Si ha realizado algin cambio en el
rotafolios desde que lo abri6, se le pedira que lo guarde.

Al hacer doble clic en la barra de titulo cuando la ventana del
rotafolios esta maximizada, se restaurara el rotafolios a su tamafo y
ubicacién anterior. Al hacer doble clic en una ventana de rotafolios
restaurada se devolvera la ventana del rotafolios a su estado
maximizado.

w—rs
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Barra de herramientas del rotafolios predeterminada

Haga clic en el icono para saber mas acerca de este botén.

|

2

Pagina anterior y P4agina siguiente

Utilice estos botones para navegar por las paginas de rotafolios.

Selector de paginas

Utilice el Selector de paginas para ver las miniaturas de las
paginas de rotafolios y seleccionar una pagina en la que
trabajar.

Organizador de péaginas

Utilice el Organizador de paginas para organizar las paginas de
rotafolios.

Restablecer pagina

Utilice Restablecer pagina para recuperar la tGltima version
guardada de la pagina actual.

i Soélo funciona en rotafolios que ya se han
previamente guardado.

Biblioteca de recursos

Utilice la Biblioteca de recursos para acceder a una amplia gama
de recursos que podréa usar en las presentaciones.

El usuario puede personalizar la barra de herramientas para cada uno de los
rotafolios, haciendo que cada una sea Unica. Para saber mas acerca de cobmo
agregar y quitar herramientas de la barra de herramientas del rotafolios,
consulte Personalizar cuadros de herramientas.

Haga clic con el botén secundario del ratén en la esquina de la
i pagina del rotafolios para bajar la posicion de la barra de
herramientas hacia el borde de la pagina o desplazarla al lado

opuesto del rotafolios.
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Crear un rotafolios nuevo

Para crear un rotafolios nuevo, haga clic en Menu > Rotafolios > Nuevo.
Seleccione un tamafio entre las opciones de la lista de menus:

Tamaro de

ACTIVstudio creara un rotafolios nuevo, del mismo
pantalla

tamafo que la resolucion de pantalla actual. Es decir,
si la resolucién de pantalla es de 640 x 480 pixeles,
el rotafolios tendra un tamario de 640 pixeles de
ancho por 480 pixeles de alto. Es la configuracion
predeterminada y es Util si no sabe el tamafio de su
pantalla.

800 x 600 Crea un rotafolios nuevo con la resoluciéon estandar
de 800 pixeles de ancho por 600 pixeles de alto.
1024 x 768 Crea un rotafolios nuevo con la resolucion estandar
de 1024 pixeles de ancho por 768 pixeles de alto.
Personalizar...  pgrmite crear un tamafio de rotafolios propio usando
el cuadro de didlogo Tamarfio de pagina
personalizado.

Cerrar el rotafolios

Haga clic en el botén Cerrar EI ubicado en la esquina superior derecha de la
barra de titulo. Se le pedira que guarde cualquier cambio realizado en el
rotafolios si aun no lo ha hecho.
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Abrir un rotafolios existente

Haga clic en Menu > Rotafolios > Abrir en y elija una de estas opciones:

Mis rotafolios Abre la carpeta Rotafolios de la seccion Mi biblioteca
de recursos de la bilbioteca de recursos. Seleccione
el archivo de rotafolios requerido y haga clic en
Abrir para abrir el archivo de rotafolios
seleccionado.

Rotafolios Abre la carpeta Rotafolios de la biblioteca de

compartidos recursos compartida. Seleccione el archivo de
rotafolios requerido y haga clic en Abrir o en
Cancelar.

Otra Permite buscar y abrir rotafolios que se encuentran

ubicacion... en otra ubicacion. Acceda a esa ubicacion,

seleccione el archivo requerido y haga clic en Abrir
o Cancelar.

Si ha trabajado en ese rotafolios recientemente, puede que su
nombre aparezca en la lista de archivos recientes, situada sobre la
opcion Salir. De ser asi, haga clic en el nombre del archivo para
abrirlo desde ahi.

pis

Si un rotafolios abierto no se visualiza como esperaba que lo hiciera,
compruebe la configuracion del ajuste y la escala del rotafolios, que
podria haberse creado con otro tamafio de pantalla. Para mas
informacioén, consulte Escala de pagina y Propiedades de posicion.

Cuando abra un rotafolios desde un disquete, deberia guardar el archivo antes
de editarlo. De lo contrario, observara que algunas funciones, como por
ejemplo Restablecer pagina, no funcionan.

Si en la barra de titulo del rotafolios aparece PUBLICADO, ha abierto un
rotafolios publicado. Ejemplo |tk b - et el ESte
rotafolios puede presentar algunas restricciones que impiden el uso de ciertas
funciones de edicion y salida, o la funcién de la herramienta Cadmara. P6ngase
en contacto con el autor del rotafolios para comprobar qué funciones estan
restringidas.

> Necesitara la edicién Developer para poder publicar rotafolios.
l Para mas informacion, consulte la sitio Web de Promethean.
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Cerrar el rotafolios

Haga clic en el botén Cerrar EI ubicado en la esquina superior derecha de la
barra de titulo. Se le pedira que guarde cualquier cambio realizado en el
rotafolios si aun no lo ha hecho.

Abrir rotafolios de ACTIVstudio version 1

Es posible que los rotafolios creados con la version 1 de ACTIVstudio que
contengan puntos de relleno tengan un aspecto distinto al esperado, al abrirlos
con ACTIVstudio version 2. Esto se debe a que los puntos de relleno no son
compatibles con ACTIVstudio versiéon 2 y se han eliminado del programa. Al
abrir un rotafolios que contiene puntos de relleno, se le advertira sobre la
eliminacién de los puntos antes de mostrar el rotafolios.

Agregar paginas nuevas

Se puede agregar una pagina nueva en el rotafolios tanto antes como después
de la pagina en curso:

1. Haga clic con el botdn secundario del raton en la pagina del rotafolios.

2. Del menu que aparece en pantalla, escoja Insertar y luego indique
donde quiere insertar la pagina en blanco.

3. La péagina nueva se inserta en la ubicacion deseada.
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Rotafolios de escritorio

Al escribir o dibujar en el escritorio, se crea automaticamente un rotafolios de
escritorio. Este rotafolios de escritorio se puede guardar para utilizarlo en un
futuro.

Crear un rotafolios de escritorio

Haga clic en el boton Anotar sobre escritorio . El rotafolios estandar se
oculta y se crea un rotafolios de escritorio.

Cuando un rotafolios esta cerrado, haga clic en las herramientas siguientes del
cuadro de herramientas principal y se creara un rotafolios de escritorio:

e Anotar sobre escritorio
e Lapiz ZI
e Resaltador ’
&

e Borrador

e Texto T

. Cubrir/descubrirE
e [Foco u

e Page Zoom E
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Cuando utilizar rotafolios de escritorio

Utilice rotafolios de escritorios cuando desee anotar cualquier cosa que tenga
en el escritorio. A los profesores les gusta utilizar el rotafolios de escritorio
cuando explican como deben utilizarse los paquetes de software. La creacion
de un rotafolios de escritorio les permite anotar sobre cualquier paquete que
tengan abierto en su escritorio y guardar las notas para futuras clases.

Tipos de rotafolios de escritorio
Existen dos tipos de rotafolios de escritorio.
1. Fondo de pagina como escritorio activo.

Esta configuracion coloca una capa transparente sobre el escritorio.
En esta capa puede utilizarse el lapiz, el resaltador u otras herramientas.

Al interactuar con el escritorio, la herramienta Seleccién con marquesina
trabaja de forma distinta a cuando lo hace con el rotafolios estandar. Por
ejemplo, no permite hacer doble clic en el escritorio para abrir un cuadro
de herramientas de edicion de pagina ACTIVstudio. Para acceder a las
opciones de doble clic y clic con boton secundario de ACTIVstudio haga

i
Jd

4
B

A

interactda con su

La herramienta Seleccidn con marguesina
escritorio a través de la capa transparente.

clic en Area de fondo de pagina , debajo de la barra de
herramientas del rotafolios.

La configuracién por defecto de los usuarios de Windows 2000 y XP es
Fondo de pagina como escritorio activo.

2. Fondo de pagina como fotografia de escritorio

Este tipo de rotafolios de escritorio genera una imagen inactiva en el
escritorio. Todas las herramientas ACTIVstudio pueden utilizarse en este
tipo de rotafolios de escritorio. Al guardar este rotafolios de escritorio, se
guarda el rotafolios completo, incluyendo la imagen de escritorio.

La configuracion por defecto de los usuarios de las versiones anteriores a
Windows 2000 es Fondo de pagina como fotografia de escritorio.

Haga clic aqui para buscar cémo cambiar entre los dos tipos de rotafolios de
escritorio.
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Guardar un rotafolios de escritorio

1. Haga clic en el botén Menu D en el cuadro de herramientas principal.

2. Seleccione Rotafolios=Guardar en.

3. Seleccione si desea guardar el rotafolios de escritorio en Mis rotafolios,
Rotafolios guardados o en otra ubicacion.

4. Se abrira el cuadro de dialogo Guardar un rotafolios. Nombre el
rotafolios de escritorio y haga clic en Guardar.

5. El rotafolios de escritorio se guarda con la extension .fld.

Si el rotafolios de escritorio se cred en un escritorio activo, las notas se
guardan con un fondo blanco que se convierte en transparente la siguiente vez
que se abre. Si el rotafolios de escritorio se cre6é en una foto de escritorio, la
imagen de escritorio se guarda con las anotaciones.

Salir de un rotafolios de escritorio

Haga clic en el boton Anotar sobre escritorio para volver al escritorio
activo. También puede abrir un rotafolios estandar haciendo clic en el botén

A
Mostrar rotafolios g Asimismo, también puede hacer clic en el botén
Cerrar E para cerrar el rotafolios de escritorio.

Importar diapositivas de PowerPoint al rotafolios de
ACTIVstudio

Para convertir sus presentaciones de PowerPoint en un rotafolios de
ACTIVstudio, haga clic en Menu > Rotafolios > Importar > Convertidor
PPT.

Haga clic en el boton Examinar para seleccionar el archivo de PowerPoint que
desea convertir en un rotafolios. Haga clic en Siguiente=>.

Se muestra una ventana que le permite introducir un nombre de archivo para
el archivo de rotafolios y navegar hasta la ubicacién en la que se guardara.
Haga clic en <Atréas para cambiar el archivo de PowerPoint, en Empezar>
para pasar al proceso de conversion, o en Cancelar para detener el proceso de
conversion.

Se creara el rotafolios y el programa preguntara si desea verlo. Haga clic en el

botén Si / para ver el rotafolios en ese mismo momento. O haga clic en el

X

si no desea verlo en ese momento.

Botén No
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Escala de pagina

Para mostrar la ventana Escala de pagina, haga clic en el botén Escale
de pagina A situado en el rotafolios o en la barra de titulo del rotafolios
de escritorio.

Utilice la funcion Escala de pagina para cambiar la forma en que un rotafolios
se muestra en pantalla. Al hacer clic en el boton Escala de pagina, aparece una
ventana flotante con las siguientes opciones:

e Ajuste perfecto
Permite que ACTIVstudio elija la opcion de escala y ajuste perfecto mas
adecuada para mostrar la pagina con todo el contenido visible.

e Ajuste a lo ancho (predeterminado)
Aumenta o reduce automaticamente el tamafo de la pagina para
mostrarla con el mejor ajuste, basado en el ancho de la pagina actual.
Las barras de desplazamiento aparecen si son necesarias.

e Ajuste a lo alto
Aumenta o reduce automaticamente el tamafio de la pagina para
mostrarla con el mejor ajuste, basado en el alto de la pagina actual. Las
barras de desplazamiento aparecen si son necesarias.

e Escala original
Aumenta o reduce automaticamente el tamafo de la pagina para
recuperar el tamafo original.

e Otros
Permite elegir uno de los porcentajes de escala de pagina disponibles.

Al seleccionar una escala de pagina, se aplica inmediatamente a la pagina
activa. Haga clic en el boton Cerrar para cerrar la ventana.

También puede usar la herramienta Zoom de pagina para aplicar
zoom a las paginas de su rotafolios o del rotafolios de escritorio.

i

Si trabaja con varios rotafolios abiertos simultaneamente, el zoom se
aplica sélo al que est& activo.
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Navegar por paginas de rotafolios
Pagina anterior y Pagina siguiente

Utilice las herramientas Pagina siguiente y Pagina anterior para navegar por las
paginas del rotafolios.

Al abrir un nuevo rotafolios, éste sélo contiene una pagina. Para agregar una
pagina al rotafolios, haga clic en la herramienta Pagina siguiente y el
rotafolios mostrara la segunda pagina.

i Asimismo, haga clic con el botén secundario en la pagina y
seleccione Insertar > Pagina nueva en el mend emergente.

El nimero de pagina en la barra de titulo cambiara para mostrar el nimero de
pagina a medida que crea mas paginas o se desplaza por el rotafolios.

Haga clic en la herramienta Pagina anterior para volver a la pagina anterior
del rotafolios. Haga clic en la herramienta tantas veces como sea necesario
para volver a la primera pagina del rotafolios.

* Si el rotafolios contiene muchas paginas, puede que sea mas facil
1 navegar por las paginas del rotafolios utilizando en su lugar el
Selector de péaginas.

Las herramientas Pagina siguiente y Pagina anterior estan ubicadas de forma
predeterminada en la barra de herramientas del rotafolios. Sin embargo, estan
disponibles en el Almacén de herramientas para que pueda personalizar los
cuadros de herramientas si prefiere no tenerlos en la barra de herramientas.

Haga clic en las herramientas Pagina siguiente y Pagina anterior para acceder
al cuadro de dialogo Efecto de vuelta de pagina, que permite elegir cmo
quiere que se dé la vuelta a la pagina en la presentacion. Para mas
informacién, consulte Efectos de vuelta de pagina.

Selector de paginas

Haga clic en el boton Herramienta Selector de paginas de la barra de
herramientas del rotafolios para ver el selector de paginas del rotafolios activo.

El Selector de paginas es una ventana acoplada que muestra una vista en
miniatura de cada una de las paginas del rotafolios. Si tiene varios rotafolios
abiertos, podra abrir al mismo tiempo el Selector de paginas de cada rotafolios.

Haga clic en cualquiera de las paginas para visualizar la pagina en la ventana
de rotafolios. Un cuadro rojo alrededor de la miniatura resalta la pagina que ha
seleccionado. Puede continuar editando el rotafolios mientras tiene el Selector
de paginas abierto. Si continta afiadiendo paginas y editando el rotafolios, el
Selector de paginas se actualiza para reflejar los cambios. Las miniaturas
también se actualizan al pasar de una pagina a otra.

Haga clic con el botén secundario en una miniatura de la ventana del Selector
de paginas, para ver un menu que permita seleccionar el tamario de las
miniaturas que se muestran. Elija entre Pequefio, Mediano o Grande. Si el
rotafolios contiene muchas paginas y no se muestran todas las miniaturas
dentro de la ventana del Selector de paginas, utilice la barra de desplazamiento
para ver las miniaturas ocultas. La opcién de miniaturas pequefas es (til para
rotafolios que contienen muchas paginas, a fin de que pueda colocar tantas
miniaturas en la pagina como sea posible.
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Para ocultar el Selector de paginas:

e Haga clic con el botdn secundario en la ventana Selector de paginas y
seleccione Ocultar en el menud emergente.

e O, haga clic en el botén del Selector de paginas una vez mas.

Para acceder a la ayuda acerca del Selector de paginas, haga clic con
el botén secundario en la ventana de selector de paginas y
seleccione Ayuda en el menu emergente

—rs

Configurar la pagina del rotafolios
Fondos

Cada pagina del rotafolios tiene un fondo blanco de forma predeterminada.
ACTIVstudio permite cambiar este color por otro, o bien mostrar una imagen.

> ACTIVstudio no permite cambiar el color de fondo o la imagen de un
l rotafolios de escritorio a menos que se guarde como rotafolios al
salir del programa.

Elegir color

Haga doble clic en la pagina del rotafolios para que aparezca el cuadro de
herramientas de Edicidén de pagina. Haga clic en Propiedades > Aspecto.
Haga clic en el cuadro Color de pagina para que aparezca la paleta de colores.

Elija un color o haga clic en el botén Examinar para definir un color
personalizado en la paleta de colores estandar de Windows. Al escoger un
color, vera que el color de fondo de la pagina activa del rotafolios cambia al

color que haya escogido. Haga clic en el botén Cerrar E para cerrar la paleta
de colores.

> También puede cambiar el color de fondo del rotafolios mediante la
1 herramienta Relleno. Consulte la seccion sobre la herramienta
Relleno si desea mas informacion.

Imagen

Abra la Biblioteca de recursos y la carpeta de fondos personales o compartidos
para mostrar una miniatura de los fondos que contiene esa carpeta. Haga clic
en una miniatura y arrastrela hasta la pagina del rotafolios o del rotafolios de
escritorio. El fondo aparecera en la pagina activa.

Las propiedades de ajuste de la imagen de fondo pueden modificarse
accediendo a las propiedades de la pagina. Haga doble clic en la pagina para
visualizar el cuadro de herramientas Edicion de pagina y seleccione el boton

o

Propiedades J . Luego seleccione la ficha Aspecto para ver las propiedades
asociadas. Haga clic en la flecha hacia abajo y seleccione una de las opciones
de Ajuste de mosaico en la lista desplegable.
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A continuacién se muestran algunos ejemplos de la misma imagen en las
distintas configuraciones de ajuste:

Mosaico

Si la imagen seleccionada no es del
mismo tamafio que la pagina, se
convertira en mosaico para crear
una imagen de fondo que cubra
toda la pagina.

También puede cambiar la posiciéon
de la imagen en la pagina eligiendo
una de las opciones de colocacion.
Esta vez s6lo se muestra un
mosaico en la posicion que haya
elegido.

Ajuste perfecto

Cambia el tamario de la imagen de
fondo para llenar la pagina sin
distorsionar la proporcion
dimensional.

Estirar para ajustar

Cambia el tamario de la imagen de
fondo para llenar la pagina, pero
puede distorsionar la imagen.
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Fondo predeterminado en paginas nuevas

Utilice la configuracién Rotafolios para cambiar el fondo predeterminado en las
paginas nuevas. Seleccione Menu > Configuracion ACTIVstudio >
Rotafolios. En el marco Fondo predeterminado en paginas nuevas, haga
clic en el cuadro de color para ver la Paleta de colores y seleccione un color
diferente. Ademas, puede agregar una imagen predeterminada si selecciona la

casilla de verificaciéon Imagen y hace clic en el botén Examinar para
buscar una imagen en el ordenador. Cuando haya seleccionado una imagen,
elija como se ajustara a la pagina seleccionando una opciéon de Ajuste de
mosaico en la lista desplegable.

Cuadricula

ACTIVstudio proporciona diversas cuadriculas de muestra en la Biblioteca de
recursos compartida, que estan listas para usar. Seleccione una cuadricula y
arrastrela de la biblioteca a la pagina.

Para cambiar el color de la cuadricula, cuando se haya aplicado una cuadricula
a una pagina, haga clic con el botén secundario en esta ultima y seleccione
Color de cuadricula en el menu emergente. Aparecera la Paleta de colores.

Elija un color o haga clic en el botén Examinar para definir un color
personalizado en la paleta de colores estandar de Windows.
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Herramienta Fecha/Zhora

La herramienta Fecha/hora agrega la fecha y hora actuales en la esquina
superior izquierda de la pagina del rotafolios o de la pagina del rotafolios de
escritorio. La fecha/hora es un objeto de texto y se puede editar como
cualquier otro texto. Se aplica a la pagina en el siguiente formato:

DD/MM/AAAA hh:mm:ss
Dia

Mes

ARo

Hora

Minuto

w33>§

Segundo

La fecha/hora es similar a un objeto de texto normal. Mediante la herramienta
Seleccién con marquesina, haga clic en cualquier punto de la fecha/hora para
seleccionarla y que aparezcan los tiradores. Para moverla, haga clic en el
Tirador de movimiento libre &l y arrastre la herramienta fecha/hora a una
nueva posicién de la pagina. Haga clic en el tirador de giro de objetosl y
mueva el ACTIVpen para girar el sello alrededor de su punto central.

Para modificar el tamafio de la fecha/hora, haga doble clic en ella y seleccione

I

el boton Aumentar tamarfo de objeto o0 Reducir tamafio de objeto

del cuadro de herramientas Edicion de objetos. También puede editarla
y darle formato mediante el cuadro de herramientas de edicién de texto. Si
desea mas informacién sobre el uso de este cuadro de herramientas, consulte
la seccion dedicada al cuadro de herramientas de edicion de texto.

La fecha/hora permanece estéatica: no se actualiza por si misma cada vez que
se abre la pagina. Si necesita actualizarla, haga clic en la herramienta
Fecha/hora para aplicar una fecha y hora nuevas y borrar las antiguas si lo
desea.

Puede aplicar automaticamente una fecha/hora a cada pagina del
rotafolios. Seleccione Menu > Configuracion ACTIVstudio > Objetos
de rotafolios y seleccione la casilla de verificacion Agregar fecha/hora
a todas las péaginas del rotafolios.

w—rs

Puede acceder al menu contextual con rapidez si hace clic en la
herramienta Fecha/hora dentro del cuadro de herramientas.
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Opciones de salida para el rotafolios

Dado que los entornos de trabajo varian segun los usuarios, ACTIVstudio
permite distribuir los archivos y las paginas de rotafolios utilizando diversos
métodos de salida o de produccion.

Guardar el rotafolios

Imprimir el rotafolios

Exportar el rotafolios a un formato:
PPT (PowerPoint)
DOC (Word)
PDF (Portable Document Format)
HTM

Exportar los resultados de ACTIVote

Usar el Asistente para exportacion

Guardar el rotafolios

Cuando salga del programa, ACTIVstudio detectara si ha habido cambios desde
la dltima vez que abrié o guardé el rotafolios o rotafolios de escritorio. Si no lo
ha hecho, le preguntaran si desea guardar los cambios antes de salir del
programa. En caso de duda, guarde siempre el trabajo.

Guardar por primera vez un rotafolios

Cuando guarda por primera vez un rotafolios, debe especificar la ubicacién
donde desea guardarlo. Haga clic en Menu > Rotafolios > Guardar en y elija
una de las opciones siguientes en el menu:

Mis rotafolios Guarda el rotafolios en la carpeta de rotafolios
personales.

Rotafolios Guarda el rotafolios en la carpeta de rotafolios

compartidos compartidos.

Otra ubicacién Busque una ubicacién en el ordenador donde

guardar el rotafolios.

Si ya ha guardado el rotafolios, la opcién Guardar aparecera en el
menu Rotafolios. ACTIVstudio guardara el rotafolios en la misma
ubicacion.

pis
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Escriba un nombre de archivo en el espacio que se proporciona.

A continuacion, haga clic en Guardar para guardar el archivo de rotafolios.
El rotafolios permanece abierto para que pueda continuar modificandolo.
Haga clic en Cancelar para anular la funcidon Guardar.

Guardar cambios en un rotafolios existente

Si desea guardar cambios utilizando un nombre de archivo existente,
ACTIVstudio le preguntara si desea sustituir el archivo. Seleccione Si para
sobrescribir el archivo, o No para especificar otro nombre de archivo.

Imprimir el rotafolios

Para imprimir el rotafolios activo, seleccione Menu > Rotafolios = Imprimir.
La ventana Imprimir el rotafolios

Impresors:
Mombre: |14 LPHATREE SHarp alphiacrs -]
Calidad: |3|:||:| »| [* Color (" Escala de grizes
Diserio;
(e “erical Mmero de columnas: |1
[ Horizontal rdmero de filas: [1
[ Paginas con marco [ Mameros de paging
Wargen de pagina (mm); (10 Tamano de papel; (24 -
IFtesswalo:

[+ Todo Copigs: |1

[ Padina actual l—
" Paginas

Incluir notaz de pagina

-] [+ Mo [ Zalo notas de padina
.. Dibujar zeparador de
[ Agregar sato de paging entre notasz [ inea
Vista previa ‘ Imgaritmir ‘
Aceptar | Cancelar |

aparece.
Puede cambiar la forma de imprimir el rotafolios modificando la configuracion.

53



ACTIVstudio2 Professional Edition Guia del usuario

Impresora

Nombre:

Calidad:

Casillas de
verificacion

La impresora predeterminada esta seleccionada de forma
automatica. Para utilizar otra impresora, selecciénela de la lista.
Todas las impresoras conectadas al ordenador aparecen aqui.

Por defecto, la calidad de impresién es de 300 ppp. Para
cambiar la calidad de impresioén, seleccione un niamero de la
lista. Cuando mas alto sea el nimero, mejor sera la calidad de
impresion. Un calidad de impresion alta emplea mas tinta vy,
por consiguiente, resulta mas cara.

Si utiliza una impresora a color, seleccione si desea imprimir en
color o en blanco y negro.

Color y Escala

de grises:
Disefio

Vertical u
Horizontal

Ndmero de
columnas
Ndmero

de filas

Paginas
con marco

Ndmeros
de pagina

Margen
de pagina
(mm)

Tamarfo

de papel

Intervalo
Todo
Pagina
actual
Paginas

Copias:

Permite seleccionar la orientacion del papel.

Permite seleccionar el nUmero de paginas del rotafolios que
se desea imprimir en cada hoja de papel.

Agrega un borde de marco alrededor de la pagina del
rotafolios.

Agrega un numero de pagina en la esquina inferior izquierda
de la pagina del rotafolios.

Agrega un espacio en blanco alrededor del borde de la
pagina.

Haga clic en la flecha hacia abajo y seleccione un tamafio de
papel en la lista.

Utilice estas opciones para especificar qué paginas del

rotafolios se imprimiran. Puede imprimir todo el rotafolios, la
pagina activa (es decir, la que se muestra en el rotafolios) o
especificar un rango de pagina (por ejemplo, de la 2 a la 6).

Permite enviar a la impresora varias copias de la seleccion de
paginas.
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Incluir notas de pagina

Si
No

Sélo
notas

de pagina
Agregar
salto

de pagina
entre
notas
Dibujar
separador
de linea

Botones

Vista
previa

Imprimir

Aceptar

Cancelar

Se imprimen el rotafolios y las notas de pagina.
Se imprime soélo el rotafolios.

Se imprimen soélo las notas de pagina.

Cada nota de pagina inicia una pagina nueva.

Al final de cada nota de pagina se dibuja una linea.

Permite revisar las paginas del rotafolios antes de la impresion.
La ventana Vista preliminar aparece con una copia en vista
preliminar de la pagina seleccionada.

Imprime las paginas segun las opciones seleccionadas.

Acepta las opciones seleccionadas y regresa al rotafolios sin
imprimir.

Rechaza las opciones seleccionadas y regresa a la configuracion
predeterminada. Regresa al rotafolios sin imprimir.
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Vista preliminar

Para revisar las hojas de papel antes de realizar la impresién, haga clic en
Menu > Rotafolios > Imprimir > Vista previa.

- Pagina de rotafolios en hoja
- de papel orientada
horizontalmente.

o Este ejemplo muestra una
hoja de papel orientada
horizontalmente con cuatro
paginas de rotafolios

. ajustadas en dos columnas
- y dos filas.

Haga clic en los botones de flechas en el cuadro de herramientas Vista
preliminar para ver la hoja anterior o siguiente que se imprimira. El nimero de
la pagina de la que se tiene la vista preliminar aparece entre los botones de
flecha.

Cuando haya terminado de revisar las hojas, haga clic en Retorno para
regresar a la vista de rotafolios normal.

i No puede editar el rotafolios mientras se encuentre en el modo de
Vista preliminar.
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Exportar el rotafolios

Puede exportar el rotafolios a otros formatos de archivo de forma que pueda
visualizarse desde otros programas como, por ejemplo, PowerPoint.

Puede exportar el rotafolios a los formatos siguientes:

PowerPoint (.ppt)

Word (.doc)

Portable Document Format (.pdf)
HTML

Flash (.swf)

Si utiliza los dispositivos ACTIVote, también puede exportar los resultados
de una sesion de votacion a un archivo de texto o libro de Excel.

Exportar el rotafolios a PowerPoint

1. Asegurese de que ha guardado el rotafolios.

2. Desde el menu principal, seleccione Rotafolios > Exportar > PPT y luego

elija como desea exportar los objetos de rotafolios:
Cada pagina como imagen unica

Los objetos se incrustan en las paginas del rotafolios y luego se
exportan como una sola imagen. Ello significa que no puede
seleccionar o manipular los objetos por separado en PowerPoint.

Mantener objetos separados

Cada pagina del rotafolios se exporta por separado de forma que
podra seleccionar y manipular cada uno de los objetos en
PowerPoint.

Se abre el cuadro Guardar como. Nombre el archivo de PowerPoint y
seleccione dénde desea guardarlo.

Haga clic en Aceptar. Se abre el cuadro Finalizacion del asistente
confirmando el nombre del archivo PowerPoint y la ubicacién donde va a
guardarse. Cuando esté listo, haga clic en Inicio para empezar a
exportar el rotafolios.

Cuando haya finalizado el proceso, se le preguntara si desea ver el
archivo de PowerPoint.
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Exportar el rotafolios a Word

Cuando exporta un rotafolios a Word, cada pagina del rotafolios aparece como
imagen en el documento de Word, de modo que puede mover las paginas pero
no puede trabajar con objetos de rotafolios individuales.

1. Asegurese de que ha guardado el rotafolios.
2. Desde el menu principal, seleccione Rotafolios > Exportar > DOC.

3. Se abre el cuadro Guardar como. Nombre el archivo de Word y
seleccione donde desea guardarlo.

4. Se abre el cuadro Finalizaciéon del asistente confirmando el nombre del
archivo Word y la ubicaciéon donde va a guardarse. Cuando esté listo,
haga clic en Inicio para empezar a exportar el rotafolios.

5. Cuando haya finalizado el proceso, se le preguntara si desea ver el
archivo de Word.

Exportar el rotafolios a PDF

El Portable Document Format (PDF) es un formato de uso generalizado para
enviar documentos electronicamente. Los PDF pueden visualizarse en cualquier
sistema operativo, siempre y cuando éste disponga de un software para
visualizar PDF. El software visor de PDF mas comun es el Adobe Acrobat
Reader, el cual se incluye gratuitamente en el CD de instalaciéon de
ACTIVstudio.

Para exportar un rotafolios a PDF, siga los pasos siguientes:
1. Asegurese de que ha guardado el rotafolios.
2. Desde el menu principal, seleccione Rotafolios > Exportar > PDF.

3. Se abre el cuadro Guardar como. Nombre el archivo PDF y seleccione
donde desea guardarlo.

4. Se abre el cuadro Finalizacién del asistente confirmando el nombre del
archivo PDF y la ubicacién donde va a guardarse. Cuando esté listo,
haga clic en Inicio para empezar a exportar el rotafolios.

5. Cuando haya finalizado el proceso de exportacion, se le preguntara si
desea ver el archivo PDF.
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Exportar el rotafolios a archivo Flash

Ahora puede exportar el rotafolios como archivo Flash (.swf). Siga los pasos

siguientes:
1. Asegurese de que ha guardado el rotafolios.
2. Desde el menu principal, seleccione Rotafolios > Exportar > SWF.
3. Se abre el cuadro Guardar como. Nombre el archivo .swf y seleccione
dénde desea guardarlo.
4. Se abre el cuadro Finalizacion del asistente confirmando el nombre del

—rs

archivo .swf y la ubicacion donde va a guardarse. Cuando esté listo,
haga clic en Inicio para empezar a exportar el rotafolios.

Si exporta un rotafolios como archivo Flash, no se incluiran las
acciones que haya configurado en el rotafolios. Por ejemplo, si ha
insertado un clip de pelicula en un rotafolios y luego exporta este
rotafolios a Flash, no podra reproducir la pelicula en el archivo
exportado de Flash.

Exportar el rotafolios a HTML

Puede exportar el rotafolios a un archivo HTML de forma que pueda
visualizarse en el explorador Web. Existen dos formas de exportar a HTML:

Local: el rotafolios se guarda en una carpeta del ordenador o de la red.

FTP: el rotafolios se carga a una ubicacidon remota utilizando un FTP.

Exportaciéon HTML local

Para exportar un rotafolios como HTML a una carpeta local del ordenador o de
la red, siga los pasos siguientes:

1.
2.

Asegurese de que ha guardado el rotafolios.

Desde el menu principal, seleccione Rotafolios > Exportar > HTML.
Se abre el cuadro Configuracién de destino de exportacion.

Si dispone de palabras clave para describir el rotafolios, introduzcalas
en el campo de palabras clave.

En la ubicacion de salida seleccione Local.

Nombre el archivo HTML y seleccione dénde desea guardarlo.
Por defecto, el archivo HTML se guarda en Mis rotafolios. Para guardarlo

en otra ubicacién, haga clic en el botén Examinar L
la ubicacion donde desee guardarlo.

i y navegue hasta

Haga clic en Siguiente para empezar a exportar el archivo.

Cuando haya finalizado el proceso, se le preguntara si desea ver el
archivo HTML.
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Exportacion utilizando FTP

Para cargar el rotafolios en un sitio FTP, es necesario un nombre de usuario y
una contrasefia. Si su ordenador esta protegido con un servidor de seguridad,
también necesitara la debida autorizacion para enviar archivos a través de
dicho servidor de seguridad.

1. Asegurese de que ha guardado el rotafolios.

2. Desde el menu principal, seleccione Rotafolios > Exportar > HTML.
Se abre el cuadro Configuracion de destino de exportacion.

3. Si dispone de palabras clave para describir el rotafolios, introduzcalas
en el campo de palabras clave.

En la ubicacién de salida seleccione FTP.
Haga clic en Siguiente.

Se abre el cuadro Configuracién de conexién FTP. Rellene los campos
del modo siguiente:

Sitio FTP: Introduzca la direccion IP del sitio FTP donde desea
cargar el archivo HTML.

Puerto: Introduzca el puerto FTP de su ordenador. Normalmente es
el puerto 21.

Tipo de inicio de sesion: Para el inicio de sesion con nombre de
usuario y contraserfia, seleccione Normal. Para iniciar la sesion de
forma anonima, seleccione Anénimo.

Nombre de usuario: Introduzca su nombre de usuario para el
sitio FTP

Contrasefa: Introduzca su contrasefia para el sitio FTP.

7. Si el ordenador esta protegido con un servidor de seguridad, haga clic
en Avanzada y rellene los campos adicionales del modo siguiente:

Direccioén IP de servidor de seguridad: Introduzca la direccién IP
del servidor de seguridad.

Nombre de usuario de servidor de seguridad: Introduzca un
nombre valido con autorizacidon para enviar archivos a través del
servidor de seguridad.

Contrasefa de servidor de seguridad: Introduzca la contrasefna
vinculada al nombre de usuario del servidor de seguridad.

Puerto de servidor de seguridad: Introduzca el nimero de puerto
que el servidor de seguridad utiliza para transmitir datos.

Tipo de servidor de seguridad: Especifique si su servidor de
seguridad es SOCKS versiéon 4 o SOCKS version 5.

Modo pasivo: Seleccione la casilla de verificacion si desea cargar el
HTML utilizando el FTP pasivo.

Asignar almacenamiento: Algunos servidores FTP exigen asignar
un almacenamiento para el archivo antes de enviarlo. Seleccione la
casilla de verificacion para dar la orden al servidor FTP para que
asigne la cantidad correcta de almacenamiento del archivo HTML.
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10.

11.

Cuando haya introducido toda la configuracion, haga clic en Conectar.
El ordenador intentara conectarse al servidor FTP. Si no dispone de la
autorizacion necesaria o no introduce el nombre de usuario y
contrasefia correctos, el sitio FTP rechazara la conexion.

Cuando se establece la conexion al sitio FTP, se abre una ventana con
las carpetas disponibles para el usuario en el sitio FTP. Elija donde
desea colocar el archivo HTML.

Haga clic en Inicio para empezar a cargar el archivo HTML en el
servidor FTP.

Cuando el archivo HTML se ha cargado correctamente, aparece un
mensaje de confirmacion. Entonces puede ver el archivo utilizando el
explorador Web para examinar la URL. Si el mensaje de confirmacién no
aparece, es posible que haya perdido la conexién con el sitio FTP.
Intente exportar el archivo de nuevo.

Exportar los resultados de ACTIVote

Puede exportar los resultados de ACTIVote a los formatos siguientes:

Libro Excel (.xIs)

Archivo de texto (.txt).

Siga los pasos siguientes:

1.
2.

Asegurese de que ha guardado el rotafolios.

Desde el menu principal, seleccione Rotafolios > Exportar > Resultados
ACTIVote.

Seleccione como desea exportar los resultados de votacion. Puede elegir
entre:

0 Libro Excel (.xIs)
0 Archivo de texto sin formato (.txt).

Se abre el cuadro Guardar como. Nombre el archivo exportado y
seleccione donde desea guardarlo.

Haga clic en Aceptar. Se abre el cuadro Finalizacion del asistente
confirmando el nombre del archivo exportado y la ubicaciéon donde va a
guardarse. Cuando esté listo, haga clic en Inicio para empezar la
exportacion.

Cuando haya finalizado el proceso de exportacion, se le preguntara si
desea ver el archivo exportado.
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Asistente para exportacion

El asistente para exportaciéon le ayuda a exportar rotafolios a otros formatos.
Para exportar un rotafolios utilizando el asistente para exportacién, siga los

pasos siguientes:

1. Desde el menu principal, seleccione Rotafolios > Exportar > Asistente
para exportacion. El asistente para exportaciéon arranca.

2. Utilice el botdon Examinar para elegir el rotafolios que desea exportar y

haga clic en Abrir.

3. Haga clic en Siguiente.

En la ventana Configuraciéon de exportacion, elija de la lista el formato
con el que desea exportar el rotafolios. Algunos formatos le facilitan
otras configuraciones com éstas:

Formato de Configuracion Descripcion
archivo disponible
PowerPoint Exportar cada pagina | Cada objeto se incrusta
como imagen en una paginay se
exporta a PowerPoint
como una sola imagen.
Ello significa que no
puede seleccionar o
manipular los objetos por
separado en el archivo
final de PowerPoint.
Exportar objetos a Cada objeto se exporta
una pagina por separado de forma
que podra seleccionarlos
y manipularlos en el
archivo final de
PowerPoint.
Flash Tamanfo de la pagina | Especifique el tamafio de
320 x 240 la pagina que debe tener
el archivo final Flash.
Tamario de la pagina
640 x 480
Tamanfo de la pagina
800 x 600
Resultados Resultados de Exportar los resultados
de ACTIVote | votacion de rotafolios | de votacion a un libro de
a Excel Excel.
Resultados de Exportar los resultados
votacion de rotafolios | de votacién a un archivo
a texto de bloc de notas (.txt)
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Si exporta un rotafolios como archivo Flash, no se
incluiran las acciones que haya configurado en el
rotafolios. Por ejemplo, si inserta un clip de pelicula en un
rotafolios y luego exporta este rotafolios a Flash, no podra
reproducir la pelicula en el archivo exportado de Flash.

pi

5. Cuando haya efectuado la eleccion, haga clic en Siguiente. Se abre el
cuadro de diadlogo Guardar como. Nombre el archivo exportado y
navegue hasta la ubicacién donde desea guardarlo. Haga clic en
Aceptar.

6. El cuadro Finalizaciéon del asistente le confirma el nombre y la ubicacion
del rotafolios que esta exportando, y el nombre y destino del archivo al
cual sera exportado.

7. Cuando esté listo para empezar la exportaciéon del rotafolios, haga clic
en Siguiente.

8. Se creara el archivo y el programa preguntara si desea verlo.

En funcion del formato con que esté exportando, seran necesarios
los siguientes programas para poder ver los archivos que se han

exportado:
= Microsoft Powerpoint
Y . Microsoft Word
l " un visor de PDF, por ejemplo Adobe Acrobat Reader
= Internet Explorer para produccion local en HTM
" Derechos de acceso a un sitio FTP para salida de FTP
en HTM
= Macromedia Flash Player

Exportacion rapida de pagina

Para exportar la pagina de rotafolios o rotafolios de escritorio como archivo de
mapa de bits:

Haga clic con el botén secundario en la pagina y seleccione Exportar pagina
en el menu emergente.

Seleccione una ubicaciéon y especifique un nombre de archivo.

Haga clic en Guardar para guardar la pagina como archivo de mapa de bits.
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Notas de pagina

Para mostrar la ventana Notas de pagina, haga clic en el botén Notas

de pagina III situado en el rotafolios o en la barra de titulo del
rotafolios de escritorio.

Permite incluir datos relacionados con una pagina de rotafolios.

Utilice las notas de pagina cuando desee proporcionar informacién adicional
sobre el rotafolio, como por ejemplo:

e Instrucciones para una actividad
e Palabras clave utiles
¢ ResUmenes o esquemas

¢ Notas suplementarias con instrucciones sobre el uso de la pagina de
rotafolios en cuestion. Especialmente Util cuando se comparte trabajo.

¢ Informacion suministrada por los asistentes a una sesion

Para ver la ventana con el mejor tamafo posible, mueva el cursor sobre el
borde de la misma; el cursor adoptara la forma de flechas de cambio de
tamarfio +—+. Haga clic sobre el borde y arrastrelo hasta que la ventana tenga
el tamafio deseado.

Para mover la ventana, haga clic en la barra de titulo y arrastre la ventana
hasta la nueva ubicaciéon en pantalla.

Haga clic en el botdn situado en la esquina superior izquierda de la
i/ ventana Notas de pagina para mostrar el teclado flotante y el cuadro
de herramientas de edicion de texto.

Mientras esta editando, puede seleccionar el texto y hacer clic con el botdn
secundario del ACTIVpen para mostrar un menld emergente. Este menu
contiene opciones habituales de edicién de texto, como cortar, copiar, pegar,
eliminar, seleccionar todo y deshacer. Dichas opciones permiten copiar o pegar
texto utilizando el portapapeles, aplicaciones externas u objetos de texto.

También es posible pegar texto desde las Notas de pagina a la pagina de
rotafolios. Resalte el texto que quiere pegar en el rotafolios y haga clic en el
botén Agregar a pagina, que aparece automaticamente al seleccionar texto.
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Organizar ventanas

Para mostrar el cuadro de diadlogo Organizar ventanas, seleccione un
rotafolios abierto para activarlo y haga clic en el botén Organizar

ventanas E situado en el rotafolios o en la barra de titulo del rotafolios
de escritorio.

El cuadro de didlogo Organizar ventanas permite organizar las ventanas que
estan abiertas en ese momento. ACTIVstudio organizara las siguientes
ventanas:

e Rotafolios
¢ La biblioteca de recursos, cuando esta acoplada.

e Ventanas de vinculos, cuando esta seleccionada la casilla de verificacion
Incluir ventanas de vinculos.

Haga clic en uno de los siguientes botones para organizar las ventanas
abiertas:

e Organiza las ventanas abiertas de modo que se muestren
ﬁ en mosaico en la pantalla. ACTIVstudio organizara las
ventanas en forma de mosaico, en funcidén del numero de
ventanas abiertas en el momento y la ubicacién de las
ventanas en pantalla.

-- Organiza las ventanas de modo que aparezcan en forma de
e mosaico horizontal en pantalla.
L:l] Organiza las ventanas de modo que aparezcan en forma de
- mosaico vertical en la pantalla.

Incluir vertanaz  Seleccione la casilla de verificacion para que incluya el Visor
de winculos

de vinculos y la lista de vinculos, en caso de que estén
abiertos en ese momento.

Cambia el tamafio y coloca en posicion la ventana de
rotafolios activa en ese momento. Haga clic y arrastre el
cursor sobre los cuadros para resaltar un area que
represente el tamafo y posicion del rotafolios. Suelte el
botén y el rotafolios activo en ese momento cambiara
automaticamente de tamafio y se colocara en posicion de
acuerdo con los cuadros que se han resaltado.

Si tiene varios rotafolios abiertos, al hacer clic en el botén Organizar podra
desplazarse con facilidad entre ellos.
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Incrustar acciones de archivo

Esta funcién permite guardar el rotafolios y todos los archivos asociados con él,
con los cuales ha creado acciones o vinculos dentro de las paginas de
rotafolios. Su objetivo principal es actualizar los rotafolios existentes para
incrustar todos los vinculos a archivos.

i En funcion del tipo de archivos que esté incrustando, puede que el

tamano del archivo de rotafolios aumente de forma considerable.

Incrustar los archivos dentro del rotafolios garantiza que el rotafolios se pueda
abrir sin necesidad de validar la ruta con cada archivo vinculado. De este modo
resulta mas facil guardar o copiar el rotafolios en otra ubicacion, pudiéndolo
compartir con sus colegas u otros usuarios de ACTIV.

Al crear un objeto de vinculo, puede incrustar automaticamente el
> archivo seleccionando la casilla de verificacion Almacenar archivo en
l rotafolios en la ventana Crear objeto de vinculo. Si ya ha insertado
los vinculos como vinculos incrustados, no necesitara utilizar esta
funcion.

Actualizar miniaturas

i Esta funcién se proporciona para usuarios de versiones anteriores de

ACTIVstudio u otros productos de ACTIVsoftware.

La funcion Actualizar miniaturas permite recrear imagenes de miniaturas para
cada pagina del rotafolios. Esto garantiza que puedan recrearse las miniaturas
para las paginas del rotafolios cuando se modifica su tamafio.

Abra un rotafolios guardado y haga clic en Menu > Rotafolios > Actualizar
miniaturas.

Para ver las miniaturas de la pagina, abra el Selector de paginas, haga clic
con el botén secundario del ratébn en una miniatura y seleccione Pequerfio,
Mediano o Grande en el menl emergente para ver la miniatura en ese tamafo.
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Conjunto de herramientas ACTIVstudio

Herramientas de edicion
Herramienta Lapiz

La herramienta Lapiz, para anotar, escribir y dibujar, es la de uso mas
frecuente.

Cuando esta seleccionada, el cursor adopta la forma de un lapiz f para
indicar que se encuentra en el area de dibujo. Presione el ACTIVpen sobre la
superficie de la ACTIVboard y muévalo para dibujar en el rotafolios, con el
color y el ancho seleccionados actualmente.

Si sus anotaciones estan relativamente cerca unas de otras, se agruparan de
forma automatica si se encuentra seleccionada la opcién Agrupamiento de

anotaciones automatico Configuracion de objetos de rotafolios. 6'5('

4

No obstante, si no se agrupan correctamente, puede desagruparlas y
seleccionar las que deben constituir un grupo. Para desagrupar un conjunto de
anotaciones, haga doble clic en el grupo, seleccione el boton Propiedades

ﬂ del cuadro de herramientas de edicién de objetos y haga clic en la casilla
Agrupacion de la ficha Identificacién para anular la marca de verificacion.

Para agrupar las anotaciones deseadas, selecciénelas, haga doble clic en un
objeto del grupo, seleccione el botdn Propiedades y seleccione la casilla
Agrupacién de la ficha Identificacién.
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Tamario del lapiz
Para cambiar el tamafio del lapiz:

e Haga clic en uno de los valores de ancho, representados por nidmeros
en el selector de ancho de lapiz: puede elegir 2, 4, 6 u 8.

e También puede utilizar el control deslizante de ancho de lapiz para
seleccionar un valor entre 0 y 99 pixeles.

¢ O puede hacer clic con el botdn secundario en uno de los niUmeros para
abrir un cuadro de dialogo en el que introducir el valor deseado, entre O
y 9 pixeles. El niumero en el que haya hecho clic mostrara el nuevo
tamafo especificado. Es posible que tenga que seleccionar el nuevo
tamafo para aplicarlo a una anotacién existente.

> El valor de ancho de lapiz O es una configuraciéon especial para
l objetos de figura que mantiene el ancho de una anotaciéon en 1
pixel, sea cual sea el valor de zoom aplicado a la pagina.

Color del lapiz

Para seleccionar otro color, haga clic en uno de los disponibles en la paleta de
colores; o haga clic con el botén secundario para elegir uno en una paleta con
mas opciones.

Puede utilizar el lapiz para trazar lineas y formas especificas: haga clic con el
botdn secundario en la herramienta para abrir la herramienta Modificador
de lapiz.

Se puede modificar el aspecto de los trazos del lapiz de varias formas. Para
mas informacion, consulte Manipular objetos.
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Cuadro de herramientas de modificador de lapiz

Seleccione el tipo de anotacion y pulse y arrastre el ACTIVpen para trazar las
siguientes anotaciones predefinidas:

/

Linea recta

Linea
horizontal

Linea
vertical

Punto a
punto

Cuadrado

Rectangulo

Al trazar una linea recta, puede mover el ACTIVpen
para cambiar la orientacion de la linea.

Si mueve el ACTIVpen al trazarla, sélo varia la
longitud de la linea. Utilizando la herramienta
Seleccidén con marquesina puede seleccionar la linea
horizontal posteriormente y girarla como cualquier
otra anotacion.

Si mueve el ACTIVpen al trazarla, solo varia la
longitud de la linea. Utilizando la herramienta
Seleccién con marquesina puede seleccionar la linea
vertical posteriormente y girarla como cualquier otra
anotacion.

Utilice esta herramienta para trazar una polilinea o
forma poligonal.

Presione el ACTIVpen para crear el punto inicial y
mueva el ACTIVpen para trazar una linea, cuya
orientacion puede cambiar moviendo el ACTIVpen.
Presione el ACTIVpen para crear el punto siguiente.
Repita el procedimiento hasta completar la linea o
forma deseada.

Para terminar la anotacién, dispone de tres opciones:

e Vuelva a hacer clic en la herramienta Punto a
punto o en cualquier otra herramienta.

e Seleccione otro botén del cuadro de
herramientas.

¢ Haga clic en la pagina de rotafolios mas
préxima al punto inicial, para trazar la linea
final de modo que se cierre la forma.

En el tercer caso, las lineas se juntaran para formar
una figura cerrada, pero seguiran siendo una
anotacion. La figura cerrada puede colorearse con la
herramienta Relleno; para mas detalles consulte la
informacioén sobre la herramienta Relleno.

El cuadrado se extiende desde el punto en que haga
presion con el ACTIVpen. Si la anotacion mantiene la
proporcion dimensional de las lineas que componen la
figura, el resultado sera un cuadrado perfecto.

El rectangulo se extiende desde el punto en que haga
presiéon con el ACTIVpen. Puede tener el tamafio que
quiera, ya que no mantiene la proporcién dimensional.
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0 Circulo El circulo se extiende desde su centro: el punto en que

se haga presion con el ACTIVpen. Si la anotacion
mantiene la proporcién dimensional de las lineas que
componen la figura, el resultado sera un circulo
perfecto.

@ Elipse La elipse se extiende desde su centro: el punto en que
se haga presion con el ACTIVpen. Puede tener el
tamafo que quiera, ya que no mantiene la proporcion
dimensional.

ﬁ Semiarco El semiarco se extiende desde el punto en que haga

presion con el ACTIVpen. El tamafio y la orientacion
cambian al mover el ACTIVpen, ya que no se
mantiene la proporcién dimensional.

r Arco de El arco se extiende desde el punto en que haga
esquina presion con el ACTIVpen. El tamafio y la orientacion
cambian al mover el ACTIVpen, ya que no se
mantiene la proporcion dimensional.

/ Flecha Al trazar la flecha, puede mover el ACTIVpen para

cambiar la orientacion de la linea. La flecha se
extiende desde el extremo (el punto de contacto del
ACTIVpen) hasta la punta.

‘.r— Linea de Mueva el ACTIVpen para cambiar el tamafio y la
llamada orientacion de la linea de llamada.

Para cerrar el cuadro de herramientas de modificador de lapiz, haga clic en el
botén Cerrar E

FVolver a la herramienta Lapiz
Herramienta Resaltador

Utilice la herramienta Resaltador para trazar con un lapiz translicido sobre
anotaciones, texto, imagenes y otros objetos. Permite enfatizar el texto u otro
objeto con un color translicido, para atraer la atenciéon a ciertas partes de la
presentacion. Como con la herramienta Lapiz, puede seleccionar cualquier color
de la paleta de colores, aunque los colores claros funcionan mejor porque es
mas facil ver a través de ellos.

Haga clic en el botdn de la herramienta Resaltador y observe como el cursor

cambia para imitar la punta de un rotulador resaltador & Seleccione un
tamanfo predefinido del selector de ancho de lapiz; puede escojer 20 o 50
pixeles. Para seleciconar otro tamario, utilice el selector de ancho de lapiz para
seleccionar cualquier tamafio comprendido entre 0 y 99 pixeles.

Para modificar el color del dibujo, haga clic en uno de los colores de la paleta
de colores del cuadro de herramientas principal y continte dibujando.
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Recuerde que puede alterar el color del dibujo o la anchura del lapiz en
cualquier momento y luego simplemente continuar dibujando. Ademas,
ACTIVstudio recordara la configuraciéon de color y ancho de dibujo mas reciente
que se utilizé con la herramienta Resaltador.

Ahora podra usar el Resaltador para trazar anotaciones a mano alzada con el
fin de resaltar partes de la pagina.

Si sus anotaciones estan relativamente cerca unas de otras, se agruparan de
forma automatica si se encuentra seleccionada la opcién Agrupamiento de

anotaciones automatico Configuracién de objetos de rotafolios. w

4

No obstante, si no se agrupan correctamente, puede desagruparlas y
seleccionar las que deben constituir un grupo. Para desagrupar un conjunto de
anotaciones, haga doble clic en el grupo, seleccione el botén Propiedades

ﬂ del cuadro de herramientas de edicién de objetos y haga clic en la casilla
Agrupacion de la ficha Identificacion para anular la marca de verificacion.

Para agrupar las anotaciones deseadas, seleccidonelas, haga doble clic en un
objeto del grupo, seleccione el botdn Propiedades y seleccione la casilla
Agrupacion de la ficha Identificacion.

Haga clic con el botén secundario en el Resaltador para acceder a
2’ objetos y figuras contenidas en el cuadro de herramientas

Modificador de lapiz. Por ejemplo, utilice la herramienta Linea
horizontal para obtener una frase muy bien resaltada.

También puede seleccionar un objeto resaltado y luego cambiarle el
tamano, moverlo, girarlo, usar la herramienta Reconocimiento de
figuras y cambiar el color del contorno o el color de relleno.

—rs
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Herramienta Borrador

La herramienta Borrador permite quitar cualquier error que haya cometido con
las herramientas Lapiz o Resaltador. Se puede borrar la totalidad o parte de un
objeto de anotacion.

Cuando el Borrador esta seleccionado, el cursor fg} cambia para imitar la
punta de un lapiz con borrador en el extremo. La herramienta Borrador
siembre borra la anotacion en forma de bloques cuadrados. Seleccione el
tamafo mediante el selector de ancho de lapiz, que notara que cambia de
modo que puede elegir 20 o 50. Para seleccionar un tamafo diferente, utilice el
selector de ancho de lapiz y elija cualquier tamafio entre 0 y 99 (pixeles).

Quitar anotaciones

Haga clic en el boton de herramienta Borrador del cuadro de herramientas
principal. A continuacion, haga clic y arrastre el cursor sobre el objeto que
desee borrar hasta que haya borrado una parte suficiente del objeto.

FPara mas informacién sobre rotafolios de escritorio, consulte el tema acerca
del botén Anotar sobre escritorio.

* La herramienta Borrador en realidad no elimina fisicamente la
l anotacion. En vez de ello, agrega una capa transparente por encima
de la anotacion que permite que se vea el fondo.

Puede seleccionar el borrador y moverlo como cualquier otro objeto. A medida
que lo mueve sobre algunas anotaciones, borrara algunas pero no borrara
otras, en funcion de si la anotacion se agreg6 antes o después de utilizar la
herramienta Borrador. Esto se debe a que las anotaciones se colocan en el
orden en que se realizaron, por tanto tendra que mover el objeto borrador
hacia delante, por ejemplo traerlo al frente de la secuencia en orden, si quiere
que sea aplicable a todas las anotaciones. Lea mas informacién acerca de esto
en el tema Capas.

> Puede acceder al menu contextual con rapidez si hace clic con el
1 boton secundario del raton en la herramienta Borrador del cuadro de
herramientas.

Herramienta Seleccion con marquesina

La herramienta Seleccién con marquesina permite seleccionar objetos en la
pagina y manipularlos al moverlos, cambiarles el tamario y girarlos. Haga clic
en el botén Herramienta Seleccion con marquesina y mueva el cursor sobre la
pagina. Observe, al usar el ACTIVpen para mover el cursor sobre un objeto,

que muestra flechas de desplazamiento % para indicar que se puede
seleccionar el objeto.
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Haga clic en un objeto para seleccionarlo. O, para seleccionar varios objetos,
mueva el cursor a la posicién superior de la izquierda, luego haga clic y
arrastre el cursor a la esquina inferior derecha. Suelte el botén cuando haya
rodeado los objetos.

Para seleccionar varios objetos, mantenga pulsada la tecla Ctrl y
2/ haga clic en los objetos que desee. Para anular la seleccién de un
objeto, mantenga pulsada la tecla Ctrl y vuelva a hacer clic en él.

El area seleccionada quedara rodeada de tiradores:

(-]
L]
L

Movimiento  La edicion Developer de ACTIVstudio permite alterar la

libre propiedad de movimiento de un objeto. Use el tirador
de movimiento libre para mover los objetos
seleccionados en cualquier direccién, sin importar las
restricciones que se hayan colocado sobre ellos u otros
objetos a su alrededor. Necesitara la edicion Developer
de ACTIVstudio para editar la restriccion.

En algunos casos, tendra que usar el tirador de
movimiento libre para arrastrar objetos a la biblioteca
de recursos y desde ésta. También, arrastre objetos
mediante el tirador de movimiento libre para mover un
objeto mas alla de otro que contiene una restriccion.

Al mover el ACTIVpen sobre el tirador de movimiento

libre, el cursor cambia «~» para indicar que se puede
mover el objeto el cualquier direccion.

@ Tiradores Los tiradores blancos son modificadores de tamafio
independientes de la proporcion dimensional.
Los tiradores de esquina permiten modificar el tamafio
del objeto en anchura y altura, mientras que los
tiradores de borde sélo permitiran la modificacion de
tamafo en una direccién.
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Tiradores Al mover el ACTIVpen sobre el tirador de giro de
de giro de ‘)
objetos objetos, el cursor cambia para indicar que se

puede girar el objeto. Haga clic en el ACTIVpen sobre el
tirador de giro de objetos y mueva el ACTIVpen para
girar el objeto alrededor de su centro. Al soltar el
ACTIVpen el objeto permanecera en el angulo que ha
quedado al girar.

Puede cambiar la posicion de giro usando la
herramienta Origen XY, o cambiando la definicion de
Restricciones en Propiedades de restricciones.

Proporciéon Haga clic en este tirador y arrastrelo para aumentar o

dimensional reducir el objeto mientras conserva su proporcion
dimensional. Con ello se quiere decir que el objeto
cambiara de tamano sin ninguna distorsion.

Haga doble clic dentro del area de tirador para que se vea el cuadro de
herramientas edicion, que contiene herramientas Utiles para manipular el
objeto seleccionado.

Cuando haya terminado de utilizar la herramienta Seleccién con marquesina,
querréa ocultar los tiradores. Para ello, haga clic en otra herramienta de dibujo
del cuadro de herramientas (p. €j., el lapiz) o haga clic con el ACTIVpen en
cualquier otro sitio de la pagina del rotafolios que se encuentre fuera (lejos) del
area de tiradores.

No es necesario que rodee un objeto con tiradores para poder
moverlo, simplemente haga clic en él y arrastrelo a la nueva
ubicacion. Sin embargo, so6lo podra cortar, copiar, eliminar y duplicar
objetos cuando estén rodeados de tiradores.

w—rs

Puede acceder al menu contextual con rapidez si hace clic con el
botén secundario del ratén en la herramienta Seleccién con
marquesina.
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Manipular objetos

Eliminar

Haga clic en la herramienta Seleccién con marquesina, mueva el
ACTIVpen sobre el objeto, haga doble clic y seleccione el botén

Eliminar

Puede agregar el botén Eliminar a sus cuadros de

* herramientas, para que lo Unico que tenga que hacer sea
l seleccionar el objeto y hacer clic en el boton Eliminar. Para

Mover

aprender a agregar herramientas al cuadro de herramientas,
consulte Personalizar cuadros de herramientas.

)

, Si la dltima accién realizada ha

Haga clic en el boton Deshacer
sido agregar el objeto.

Seleccione el objeto u objetos y pulse la tecla Supr del teclado.

Utilice la herramienta Borrador “*': para cubrir con tinta transparente
las anotaciones y cualquier objeto colocado en la capa superior.

Para borrar todos los objetos de un tipo determinado, seleccione la
[

herramienta Eliminador d y elija un tipo de objeto del menu.

Haga clic en la herramienta Seleccién con marquesina para seleccionarla
y coloque el ACTIVpen sobre un objeto. Cuando el cursor muestre las

flechas de desplazamiento [% , haga clic y arrastre el objeto
seleccionado a otra posiciéon de la pagina. Si arrastra el objeto
seleccionado mas alla del borde de la pagina, se ajustara
automaticamente a la pagina de nuevo.

Para mover un grupo de objetos seleccionados con marquesina,
asegurese de hacer clic en uno de los objetos del grupo para mover el
grupo. Al hacer clic en cualquier otro lugar se anulara la seleccién del
grupo.

También puede usar las teclas de flecha para mover el objeto
seleccionado a una distancia de un pixel cada vez. Para mover un objeto
a una distancia de cinco pixeles de una vez, mentange la tecla Mayus
pulsada a la vez que la tecla de flecha. Para mover un objeto a una
distancia de diez pixeles de una vez, mentange la tecla Ctrl pulsada a la
vez que la tecla de flecha.

Si la pagina contiene objetos que no quiere que se seleccionen

> 0 se muevan, haga clic con el boton secundario en el objeto y
l seleccione Editar > Bloqueo en el menu emergente. Para

desbloquear el objeto, haga clic con el botén secundario en el
objeto y seleccione Editar > Desbloquear.
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Modificar tamario

Haga clic en la herramienta Seleccién con marquesina, mueva el
ACTIVpen sobre el objeto y haga clic para seleccionarlo. Haga clic y
arrastre los tiradores hasta que el objeto tenga el tamafio correcto.

Haga clic en la herramienta Seleccién con marquesina, mueva el
ACTIVpen sobre el objeto y haga clic para seleccionarlo. Haga doble clic

|
y seleccione el botén Aumentar tamafio de objeto | 6 Reducir

tamaio de objeto del cuadro de herramientas Edicién de
objetos para aumentar o reducir el tamafio en un 10%.

Ademas, puede usar el cuadro de herramientas de edicion de objetos para
cortar, copiar, duplicar y pegar la anotacion. También puede reconocer sus
anotaciones a mano alzada como texto o figura.

Girar

Utilice el tirador de giro de objetos para girar un objeto seleccionado
alrededor de su punto central. Cuando se seleccionan varios objetos,
giraran alrededor del punto central de la seleccion.

Utilice la herramienta Origen XY para agregar un punto de giro en
cualquier parte de una pagina. Cuando haga clic y mueva el tirador de
giro de objetos, el objeto girara sobre el nuevo punto de giro. Cuando
se seleccionan varios objetos, giraran alrededor del punto de giro de la
seleccion.

Para ajustar con rapidez la longitud y el angulo de un objeto de
linea:

1. Coloque el ACTIVpen cerca de uno de los extremos de la

linea. El cursor se convertira en un estirador de linea %

2. Haga clic en el extremo de la linea y arrastrelo hasta que la
linea obtenga la longitud y el angulo deseados.

Si la linea forma parte de un grupo, no es necesario desagrupar los
objetos para poder manipular la linea con el estirador de linea.
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Ejemplo
G
G
&

Reflejar o voltear

Es posible reflejar y voltear tanto un objeto individual como una seleccién de
objetos.

e Funcién de
reflejo Cd

(]
Permite (i,
duplicar un IIlEI
objeto y _
reflejarlo de Ei

modo que
esté
desplazado

del objeto [ C] [

original. Reflejado en eje X Reflejado en eje Y

e \Voltear
Permite -] ]

[

reflejar el i -

objeto m =]

original de - " o ] L] ]
modo que B & -y

. [
esté ol al
desplazado

de su i - e
posicion
original. Volteado en eje X Volteado en eje Y
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¢ Haga clic con el botén secundario en un objeto y seleccione Editar >
Reflejar > En eje X 0 En eje Y

e Haga clic con el botén secundario en un objeto y seleccione Editar >
Voltear > En eje X0 En eje Y

e Para reflejar o invertir los objetos alrededor del punto central de los
objetos altere la propiedad de su aspecto. Seleccione los objetos y haga
doble clic para que se muestre el cuadro de herramientas de edicion de
objetos. Haga clic en el botén Propiedades y seleccione la ficha Aspecto.
Seleccione la casilla de verificacion Reflejado para voltear el objeto
sobre el eje Y, o seleccione la casilla de verificacion Invertido para
voltear el objeto sobre el eje X.

Para anular el origen predeterminado del objeto agregue un punto
de origen XY a la pagina de rotafolios para que los objetos puedan
voltearse, reflejarse y girar alrededor. Para mas informacion,
consulte Herramienta Origen XY.

—rs

Fusionar objetos con el fondo

Bloquee un objeto sobre la capa de fondo para que forme parte del fondo.
Para mas informacion, consulte la seccion acerca de Fusionar objetos con el
fondo.

Opciones de ajuste

Para cambiar el modo en que las anotaciones, imagenes, lineas y figuras se
muestran en la pagina, cambie la propiedad de ajuste. Haga clic con el botén
secundario sobre el objeto y seleccione Ajustar = Tamafio original, Ajuste
perfecto a lo ancho, Ajuste perfecto a lo alto o Ajuste perfecto a la
pagina. El objeto ajustara su tamafio en la pagina segun la opcién de ajuste
que haya seleccionado.

Para volver el objeto a su tamafio original:

2,

e Seleccione el objeto, haga clic con el botén secundario y elija Editar >
Ajustar > Tamafo original en el menlu emergente.

e Si fue la dltima accién, haga clic en la Herramienta Deshacer
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Herramienta Texto

ACTIVstudio permite agregar texto a los rotafolios y paginas ACTIVstudio, para
titulos, etiquetas y notas. Para agregar texto, haga clic en el botdn Texto y

I

desplace el ACTIVpen por la pagina. Observe que el cursor cambiara
para indicar la posicidon del texto. Haga clic en la pagina y apareceran los
componentes siguientes:

Cuadro de herramientas de edicidn de texto ¥ ¢ X
| il
N &S s AEAJ-AH Al

= 4+ika 3 g W
EE =S EESISts e
.* [ Fondo |_ *  Todo |

Cuadro de
herramientas
de ediciéon

de texto

Cuadro

de texto

y cursor de
insercion

de texto
intermitente

El cuadro de
herramientas de
edicion de texto
permite aplicar
fuentes TrueType
y dar formato al
texto. Obtenga
mas informacioén
sobre el formato
de texto en la
seccion Cuadro
de
herramientas
de edicién de
texto.

El ancho
predeterminado
del cuadro de
texto es de 500
pixeles. Para
cambiar su
tamanfo, arrastre
el tirador que se
encuentra a la
derecha. Los
cuadros de texto
posteriores
adoptaréan el
nuevo ancho.

Aparecera el
cursor de texto
intermitente en la
esquina superior
izquierda del area
rectangular para
que escriba alli el
texto.
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No existe ningun limite en cuanto a la cantidad de caracteres que se puede
agregar al objeto de texto, que cambiara automaticamente de tamario a
medida que se escriba. En cualquier momento se puede modificar el estilo
seleccionando el texto y utilizando las funciones del cuadro de herramientas
de edicidon de texto.

Editar texto

Al editar texto, cuando el cursor esté activo, haga clic con el botdn secundario
dentro del objeto de texto para que aparezca un menu contextual con las
opciones siguientes:

e Deshacer
Deshace la ultima accién que se haya realizado dentro del objeto de
texto.

e Cortar
Quita el texto seleccionado del objeto de texto y lo coloca en el
Portapapeles de Windows.

e Copiar
Duplica el texto seleccionado y lo coloca en el Portapapeles de Windows.

e Pegar
Inserta, del Portapapeles de Windows a la posicion donde se encuentre
el cursor en un objeto de texto, el dltimo texto que se haya cortado o
copiado.

Con esta funcion se puede copiar texto de otras aplicaciones y
pegarlo directamente en un objeto de texto del rotafolios.

—rs

e Eliminar
Elimina el texto seleccionado del objeto de texto.

e Seleccionar todo
Permite seleccionar rapidamente todo el texto dentro del objeto de
texto.

También puede, durante la edicion del texto, cambiar el ancho del contenedor
del objeto de texto si arrastra el Tirador de control del area de texto [-.

Utilice esta accion para ampliar el area de texto y ajustar el texto en una linea,
0 para crear una area estrecha y que el texto se lea verticalmente hacia abajo.

Una vez el texto se ha introducido y formateado, haga clic en el botén Cerrar

situado en la esquina superior derecha de la herramienta de edicién de
texto, o bien haga clic en Seleccionar marquesina o en los botones de la
herramienta texto del cuadro de herramientas principal. El cuadro de
herramientas de edicién de texto y el cursor de insercion de texto
desapareceran de la pantalla.

Mover un objeto de texto

Seleccione la herramienta Seleccién con marquesina en el cuadro de
herramientas, haga clic en el objeto de texto y arrastrelo hasta una posicion
nueva.

i Los tiradores no tienen que estar visibles para mover el objeto de
texto.
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Modifique el tamafo y gire un objeto de texto

Haga clic en el objeto de texto para visualizar los tiradores. Puede utilizar los
tiradores para cambiar el tamafio del contenedor y girar el objeto de texto.
Consulte la seccién sobre la herramienta Seleccién con marquesina si desea
mas informacion sobre el uso de los tiradores.

También puede modificar el ancho y alto del contenedor del objeto de texto
para cambiar el ajuste de linea del texto mediante los tiradores.

El tirador central derecho permite ampliar el contenedor del objeto de texto
para modificar el ajuste de linea dentro del contenedor.

El tirador inferior medio permite modificar la altura del contenedor del objeto
de texto. Si reduce la altura del contenedor, puede recortar el texto y ocultar
su contenido.

Editar un objeto de texto

Para editar un objeto de texto existente, selecciénelo con la herramienta
Seleccidon con marquesina y haga doble clic para visualizar el cuadro de

A

herramientas Edicion de objetos. Haga clic en el botdon Editar texto -ﬁ
para visualizar Cuadro de herramientas de edicién de texto y el Teclado
flotante, con los que podra agregar mas caracteres o formato al texto ya
existente.

Descomponer texto

La funcion Descomponer es una forma util de duplicar texto para crear un
objeto de texto. Descomponga texto de las formas siguientes:

Durante la ediciéon del texto

Resalte la parte del texto que desee duplicar y arrastrela para
alejarla del objeto de texto original. Se crea un objeto de texto que
sé6lo contiene el texto que resalté.

Objetos de texto

Seleccione y haga clic con el botén secundario del ratén en el objeto
que desee duplicar. Seleccione Descomponer en el mend emergente.
Se crea un objeto de texto que es un duplicado del objeto de texto
original.

i El menu emergente no aparecera si hace clic con el boton
secundario del ratdn en un espacio entre palabras.
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Cuando un objeto de texto recibe esta accion, hacer clic en cualquier palabra
dentro del mismo agregara la palabra a la pagina como un objeto de texto
nuevo.

También puede agregar texto a la pagina clicando y arrastrando
2/ texto seleccionado de una aplicacion externa. Se creara un objeto de
texto con el formato del texto original.

i Puede acceder al menu contextual con rapidez si hace clic en la
herramienta Texto dentro del cuadro de herramientas.

Cuadro de herramientas de edicion de texto

Para mostrar el cuadro de herramientas de edicion de texto, haga clic

en el botén Texto .
Para aprender a agregar la herramienta Texto al cuadro de
herramientas, consulte Personalizar cuadros de herramientas.

Haga clic para seleccionar un estilo o formato antes de agregar el texto.
O resalte el texto y, a continuacién, haga clic en el estilo o formato pertinente
para aplicarlo.

Arial j Fuente Permite seleccionar un estilo de
fuente diferente. Haga clic en la
flecha hacia abajo y seleccione
una fuente de la lista
desplegable.

El estilo predeterminado es Arial.
ACTIVstudio recordara la ultima
fuente que se utilizé.

10 - Tamafo Cambia el tamafo del texto o de
de fuente una seleccion de éste. Haga clic
en la flecha hacia abajo
(seleccione el texto primero si
fuera necesario) y elija un
tamarfo de la lista desplegable.

N Negrita Aplica un formato de negrita al
texto.

c Cursiva Aplica un formato de cursiva al
texto.

5 Subrayar Agrega un subrayado al texto.

S Sombra Agrega una sombra al texto.
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A+

Al
a

*
Il
T
Il

=t
—_—

Il
4

Superindice y

subindice

Convertir a
caja alta o
caja baja

Aumentar
o reducir el
tamafo de
fuente

Alinear a la
izquierda,
Centrar,
Alinear a la
derecha o
Justificar a

ambos lados

Ampliar o
reducir
sangria

Aumentar o
reducir
interlineado
Vifietas

Estilos de
vifieta

Mueve el texto dos puntos por
encima o por debajo de la linea
de base. Haga clic en los
botones las veces que desee.

Cambia el texto a mayusculas o
minusculas.

Aumenta o reduce en dos puntos
el tamafio de la fuente cada vez
que se hace clic en el botén.

Justifica el texto en los tiradores
a la izquierda y derecha, lo
centra o inserta espacios
adicionales en el texto para
ambos lados del texto.

Desplaza el texto hacia delante o
atras para insertar o eliminar un
nivel de sangria en los tiradores.

Separa 0 acerca las lineas del
texto cada vez que se hace clic
en el botén.

Aplica al parrafo el estilo de
vifieta seleccionado.

Seleccione un estilo de vifieta
distinto en el mend emergente y
haga clic en Agregar vifieta para
aplicarlo:

v Punto
Cuadrado
Rombo
Sol
Estrella
Flecha de bloque
Flecha de esquema
Marca
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| M Configurar
color de texto

v Fondo: I_v Con/sin fondo

Configurar
color de
fondo

ZEN Desplegar y
Plegar

Flechas - Caracteres

&< A especiales
B w2
£ *

Cambia el color del texto. Haga
clic en la flecha hacia abajo para
visualizar la paleta de colores.
Elija un color o haga clic en el

botén Examinar L para

definir un color.

Puede utilizar la herramienta
Relleno para modificar el color
del texto en la pagina sin tener
que acceder al cuadro de
herramientas de edicidon de
texto.

Agrega un color de fondo al
texto.

Cambia el color del fondo. Haga
clic en la flecha hacia abajo para
visualizar la paleta de colores.
Elija un color o haga clic en el

botén Examinar [£ para

definir un color.

El fondo del texto también se
puede modificar en las
propiedades de aspecto del
objeto de texto. El fondo se
actualizara en el cuadro de
herramientas de edicidon de
texto, y viceversa.

Muestra u oculta una seleccién
de simbolos, que se pueden
agregar al texto.

Haga clic en la flecha hacia

abajo para ver varias categorias
de simbolos utiles. Haga clic en
un simbolo para insertarlo en el
texto, en la posicion del cursor.

Haga clic en el botén Todo para seleccionar todo el texto.

84



ACTIVstudio2 Professional Edition Guia del usuario

Cuadro de herramientas Edicion de objetos

Para mostrar el cuadro de herramientas Edicion de ob'eitos, haga clic en

el botdn de la herramienta Seleccién con marquesina

v| Para aprender a

agregar herramientas al cuadro de herramientas, consulte Personalizar
cuadros de herramientas.

Ademas de las opciones de posicion, tamarfio y giro mediante el uso de los
tiradores, un objeto seleccionado se puede editar de otros modos: Haga doble
clic en un objeto o grupo de objetos para mostrar el cuadro de herramientas
Edicion de objetos. El cuadro de herramientas muestra automaticamente las
opciones gque son relevantes a los tipos de objetos que ha seleccionado. Desde
el cuadro de herramientas Edicion de objetos puede realizar las siguientes
operaciones:

Cortar

Quita de la pagina el objeto seleccionado y lo
coloca en el portapapeles de objetos internos
de ACTIVstudio. Este estara entonces
disponible para pegarse en una pagina del
mismo rotafolios o de otro. Sélo la dltima
anotacion que se haya "cortado" estara
disponible para pegarla.

Copiar

Hace una réplica del objeto seleccionado y la
coloca en el portapapeles de objetos internos
de ACTIVstudio. Este estara entonces
disponible para pegarse en una pagina del
mismo rotafolios o de otro. Sélo la dltima
anotacion que se haya "cortado" estara
disponible para pegarla.

Se aplica a:

Objetos de
anotacion,
imagen, linea,
pagina, figura y
texto.

Objetos de
anotacion,
imagen, linea,
pagina, figura y
texto.
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Pegar

Inserta en una pagina los objetos mas
recientemente copiados o pegados. Haga clic
en el botén Pegar para revelar un menu
emergente que ofrece un numero
determinado de opciones de pegado. El menu
es facil de usar y s6lo permite seleccionar los
tipos de objetos que se hayan cortado o
copiado Elija en:

e Desde el portapapeles
Pegue algo de texto o una imagen que
se hayan cortado o copiado desde una
aplicacion externa y se haya colocado
en el portapapeles de Windows.

¢ Objetos de anotacion

e Objetosde linea
Sélo si ha cortado o copiado un objeto
de linea desde un rotafolios creado
con las ediciones Developer o
Professional de ACTICstudio.

e Objetos de figura
e Objetos de texto

e Objetos de imagen
e Objetos de accién

e Grupo mixto
Pega la dltima seleccién que se ha
cortado o copiado, que contiene
diferentes tipos de objetos.

e Pagina
Inserta la ultima pagina cortada o
copiada entre la pagina actual y la
pagina anterior del rotafolios.

Eliminar

Haga clic en el icono Eliminar para quitar de
la pagina los objetos seleccionados.

También puede agregar una

papelera de rotafolios que se
sitia en una ventana del

2’ rotafolios. Para mas informacion,

consulte Configuracion del

rotafolios.

Objetos de
anotacion,
imagen, linea,
pagina, figuray
texto.

Objetos de
anotacion,
imagen, linea,
pagina, figura,
texto,
transportador y
regla
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Propiedades Objetos de
anotacion,
imagen, linea,
pagina, figuray
texto.

Todos los objetos tienen propiedades
asociadas con ellos que definen el modo en
que se muestran o interactian con otros
objetos. Es posible que no sea consciente de
estas propiedades porque inicialmente cada
objeto estara configurado con los valores
predeterminados. Utilice el botén
Propiedades para modificar las propiedades y
acciones de un solo objeto o de un grupo de
objetos.

FLea mas acerca de las técnicas de creacion
avanzadas en la seccién Propiedades y
acciones.

Reconocimiento de texto Anotaciones

Reconoce su escritura a mano alzada y la
convierte en un objeto de texto que se puede
editar.

F Lea mas acerca de la herramienta
Reconocimiento

Reconocimiento de figuras Anotaciones

Reconoce su dibujo a mano alzada y lo
convierte en un objeto de figura que se
puede editar.

P Lea méas acerca de la herramienta
Reconocimiento

Editar texto Objetos de texto

Muestra el cuadro de herramientas de
edicion de texto, que permite modificar o
cambiar el formato del texto.

Aumentar tamafo de objeto Objetos de
anotacion,
imagen, linea,
figura, texto,

Aumenta el tamarfio de los objetos
seleccionados en un 10%o.

transportador y

regla
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_— Reducir tamafio de objeto Objetos de
Reduce el tamafio de los objetos gnotamon/,
. imagen, linea,
seleccionados en un 10%. .
figura, texto,
transportador y
regla
E' Ajustar a cuadricula Pagina
. Permite alinear objetos ajustandolos a los
puntos de la cuadricula.
a Mascara de cuadricula Pagina
Al seleccionarla, la cuadricula permanece
activa pero queda oculta en la pagina.
rj Restablecer pagina Pagina
La pagina actual vuelve al estado en que
estaba al guardarla por dltima vez.
Esta funcidén es muy util si tiene un rotafolios
que contiene una actividad preparada en la
pagina. La audiencia del usuario puede
reproducir la actividad y el usuario puede
restablecer la actividad para que otra persona
lo intente.
» Esta funcion solo funcionara en
l paginas de un rotafolios que se
hayan guardado anteriormente.
== Duplicar Objetos de
— anotacion,

Copia y pega una copia del objeto
seleccionado en la pagina actual, con un
ligero desfase respecto al objeto
seleccionado.

imagen, linea,
pagina, figuray
texto.

Al duplicar una pagina, hace una copia de la
pagina actual y la inserta en la posicion de
pagina actual.

También puede seleccionar las funciones Cortar, Copiar, Copiar a
2/ portapapeles, Duplicar y Eliminar del menu emergente que se abre
haciendo clic con el botén secundario del ratéon sobre un objeto.
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Herramienta Eliminador

Para mostrar el menu herramienta Eliminador, haga clic en el boton
herramienta Eliminador. Para aprender como agregar la herramienta
Eliminador en el cuadro de herramientas, consulte Personalizar
cuadros de herramientas.

Utilice la erramienta Eliminador para borrar objetos y tipos de la pagina.
Haga clic en el boton herramienta Eliminador y se mostrara un menu
emergente. Elija una de las siguientes opciones:

Borrar anotaciones Quita sélo los objetos de lapiz a mano alzada,
resaltador y borrador.

La opcion Borrar anotaciones no eliminara
* objetos de lapiz, resaltador o borrador que
l se hayan colocado sobre la capa central o
sobre la inferior. Para mas informacion, lea
la seccion acerca de Capas.

Borrar objetos Quita todas las lineas, figuras, imagenes, sonidos y
texto.

La opcién Borrar objetos eliminara también
objetos del lapiz, del resaltador o del
borrador que se hayan colocado sobre la
capa central o la inferior. Para mas
informacion, lea la seccion acerca de
Capas.

w—rs

Borrar cuadricula Elimina cualquier cuadricula que se haya colocado en
la pagina de rotafolios.

Borrar fondo Quita cualquier fondo que se haya colocado en la
pagina de rotafolios.

> Esta opcion no es aplicable a los rotafolios
l de escritorio.
Borrar pagina Quita todo de una pagina de rotafolios hasta que

queda la pagina original limpia. Esto incluye las
anotaciones, objetos, cuadriculas y fondos.

i Esta opcién no es aplicable a los rotafolios
de escritorio.
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El mend desaparecera cuando haga clic en una de las opciones.

Para eliminar quitar determinados objetos de la pagina, utilice la
X,
herramienta Seleccidn con marguesina " | para seleccionar el
objeto u objetos, haga doble clic y seleccione el botén Eliminar de
Cuadro de herramientas de edicion.

pis

Puede acceder al menu contextual con rapidez haciendo clic con el
boton derecho del ratén en la herramienta Eliminador del cuadro de
herramientas.

Herramientas Deshacer y Rehacer

Herramienta Deshacer

La herramienta Deshacer invierte la Gltima accién realizada por ACTIVstudio en
el rotafolios activo, incluso en paginas distintas. Al colocar el cursor sobre la
herramienta Deshacer, la informaciéon sobre herramientas indica qué accion se
desharda. Deshacer estara disponible mientras haya acciones que deshacer en
la pagina de rotafolios activa. Se incluyen todas las acciones, como dibujar una
linea o incluso pasar a una pagina nueva en el rotafolios. Si tiene varios
rotafolios abiertos, ACTIVstudio recuerda las acciones que se han realizado en
cada uno de ellos.

Para invertir una accion, haga clic en la herramienta Deshacer. Cada clic en
esta herramienta deshace una accién mas. Si desea deshacer varias acciones,
haga clic en la herramienta Deshacer las veces necesarias para quitar los
cambios y regresar a un punto determinado en la pagina del rotafolios.

La herramienta Deshacer sélo tiene como limite el nimero de acciones
realizadas en un rotafolios. Cuando no haya mas acciones que deshacer,

la herramienta Deshacer dejara de estar disponible y la informacion sobre
herramientas tendra el aspecto siguiente:“
Herramienta Rehacer

La herramienta Rehacer vuelve a aplicar una accién que se haya deshecho
mediante la herramienta Deshacer. Sigue las mismas reglas que la herramienta
Deshacer en el sentido de que sdlo esta limitada por el nUmero de acciones que
se deben volver a aplicar.

Para volver a aplicar una accién, haga clic en la herramienta Rehacer. Cada clic
en esta herramienta vuelve a aplicar una acciéon mas. Si desea volver a aplicar
varias acciones, haga clic en la herramienta Rehacer las veces necesarias para
realizar dichas acciones.
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Cuando se deshacen acciones se pueden deshacer todas hasta
regresar a una pagina en blanco y luego rehacerlas hasta el punto en
que se hizo clic en Deshacer por primera vez. Sin embargo, si se
deshacen varias acciones y luego se decide hacer algo nuevo en la
pagina (como agregar una palabra a una oracioén), se perdera
automaticamente la opcion de Rehacer. En otras palabras, las
nuevas acciones se colocan al principio de la lista de acciones que
deshacer, como sucede en la mayoria de las aplicaciones con
Deshacer/Rehacer.

Puede acceder al menu contextual con rapidez si hace clic en las
herramientas Deshacer/Rehacer del cuadro de herramientas.

Herramienta Reconocimiento

La herramienta Reconocimiento le permite convertir anotaciones a mano alzada
en figuras o texto a medida que escribe o dibuja.

Al igual que reconoce escritura a mano y figuras en ACTIVstudio, la
herramienta Reconocimiento también es capaz de reconocer escritura a mano
en otras aplicaciones, como por ejemplo Word.

Activacion de la herramienta Reconocimiento

1. En el cuadro de herramientas, seleccione la herramienta

&

Reconocimiento ™~

Aparecera el cuadro de herramientas de reconocimiento.

Para activar el reconocimiento de escritura a mano, haga clic en el

botén Reconocimiento activado/Zdesactivado @
El reconocimiento esta activado cuando el botén activado/desactivado
esta en verde.

Seleccione la herramienta Lapiz para empezar a convertir anotaciones a
texto.

Si el reconocimiento esta activado, el cursor adopta esta forma:

7

mientras se mueve por el area que utiliza para el reconocimiento de
escritura a mano.
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Para desconectar el cursor especial de reconocimiento de
escritura a mano:

1. Haga clic en el botén Menu principal y seleccione
Configuracion ACTIVstudio.

2. Aparece el cuadro Configuracion ACTIVstudio. En el
lado izquierdo del menu seleccione Entrada de
usuario.

pi 6

3. En la secciéon Idioma de reconocimiento de escritura
a mano, anule la seleccién de la casilla de verificacion
Mostrar inicio informaciéon sobre herramientas.

4. Haga clic en Aceptar. El cursor no cambia cuando el
reconocimiento de escritura a mano esta disponible.

Configuracion del reconocimiento

El cuadro de herramientas Reconocimiento también contiene configuraciones
que controlan la forma en que ACTIVstudio manipula las anotaciones. Estas son
las configuraciones disponibles:

e Seleccién de fuente I

Puede elegir la fuente que ACTIVstudio utilizara al convertir las
anotaciones. Puede especificar cualquiera de las fuentes instaladas en el
ordenador y el cualquier tamafio. Asimismo, también puede emplear
negrita, cursiva y cursiva negrita.

e Velocidad de reconocimiento !~

Puede especificar el tiempo que ACTIVstudio tardara en reconocer las
anotaciones, para adaptarlo a su velocidad de escritura. Si se ajusta
una velocidad de reconocimiento demasiado alta, ACTIVstudio empezara
a convertir palabras antes de que haya acabado de escribirlas. Ello
puede conducir a errores en la conversidén porque ésta empieza antes de
que la palabra esté completa.

e Deshacer

La herramienta Deshacer situada en la barra de herramientas
Reconocimiento elimina la ultima palabra o figura que se haya
convertido.
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ABC
123

Modo reconocimiento

La herramienta Reconocimiento dispone de cuatro modos:

ABC

e Alfabético

ABC
123

e Alfanumeérico

123

e Numeérico

|.
e Figqura —-‘

El boton Modo de reconocimiento conmuta entre estos modos.
Para seleccionar un modo, mantenga pulsado el botén Modo de
reconocimiento hasta obtener el modo que desee.

Uso del reconocimiento de escritura a mano

El modo de reconocimiento de escritura a mano funciona mejor si se escribe
con letra cursiva y no de molde. Si encuentra que su escritura de mano no la
reconoce correctamente, intente modificar el trazo hasta quedar satisfecho con
el resultado.

Reconocimiento de escritura a mano en otros idiomas

Puede utilizar el reconocimiento de escritura a mano en los idiomas siguientes:

Inglés (Reino Unido)
Inglés (EE.UU.)
Francés

Aleman

Espanol

Italiano

Holandés

Portugués

Portugués (Brasil)
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Seleccionar un idioma

Para cambiar el idioma de la herramienta de reconocimiento de escritura a
mano, siga los siguientes pasos:

1. Haga clic con el botdn secundario en la herramienta Reconocimiento. En
el menu que se abre, seleccione Configuracién de reconocimiento de
escritura a mano.

2. Aparece el cuadro Configuracién ACTIVstudio. En el lado izquierdo del
menu seleccione Entrada de usuario.

3. Aparecera la configuracion Entrada de usuario. En la seccion Idioma de
reconocimiento de escritura a mano, seleccione de la lista el idioma que
desea utilizar.

4. Haga clic en Aceptar. La barra de titulo del cuadro de herramientas del
reconocimiento muestra el idioma actualmente seleccionado.

Uso del reconocimiento de escritura a mano con objetos de Flash

Si el rotafolios incluye contenido Flash que acepta texto (por ejemplo, un
diagrama interactivo para nombrar las partes del cuerpo), puede utilizar la
herramienta de reconocimiento de escritura a mano para permitir la entrada de
texto. Active la herramienta de escritura a mano y escriba en los cuadros de
texto de la animacion Flash.

Uso del reconocimiento de escritura a mano en otras aplicaciones.

Puede utilizar la herramienta de reconocimiento de escritura a mano para
convertir escritura a mano a texto en otra aplicacion como, por ejemplo,
Microsoft Word. Siga los pasos siguientes:

1. Abra la aplicacién en la que desea efectuar la anotacién.

2. En el cuadro de herramientas ACTICstudio, inicie la herramienta
Reconocimiento. Asegurese de que el reconocimiento esta activado.

3. Haga clic en el botén Modo de reconocimiento hasta obtener el modo
alfabético o alfanumeérico.

4. Realice las anotaciones. La escritura a mano se convertira a texto.

Reconocimiento de figuras

La herramienta de reconocimiento de figuras convierte los dibujos a mano
alzada en figuras geométricas. Es una forma facil de crear diagramas como,
por ejemplo, organigramas. Por defecto, las figuras poseen un relleno
transparente pero se puede especificar que se rellenen de forma automética
simplemente cambiando la configuracion.
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Rellenar figuras de forma automatica.

1. Haga clic con el botdn secundario en el botén de la herramienta
Reconocimiento.

2. En el menu que se abre, seleccione Configuracion de reconocimiento de
figuras.

3. Se abre el cuadro Configuracién de rotafolios. En el lado izquierdo del
menu seleccione Reconocimiento de figuras.

Seleccione la casilla de verificacion Rellenar figuras.
Ahora especifique el color de relleno. Elija una de estas opciones:

Igual que contorno: la figura se rellena automaticamente con el color
que haya utilizado para el contorno.

7. Otro color: haga clic en el cuadrado para seleccionar un color de la
paleta.

8. Haga clic en Aceptar cuando quede satisfecho con la eleccién del color.

Las figuras reconocidas se agregan a la pagina con el tamafo en que se
dibujaron. El tamafio no se ve afectado por el nivel de zoom de la pagina.

Reconocer anotaciones una vez ya se han realizado

Si desea convertir anotaciones a figuras o texto una vez ya estan hechas,

ol

puede agregar la herramienta De garabato a texto y la herramienta
?’d"‘.
de Garabato a figura ¥l al cuadro de herramientas. Para mas informacion,

consulte la seccion Personalizar cuadros de herramientas para averiguar cOmo
seleccionar herramientas del almacén de herramientas.
Reconocimiento de texto y de figuras desde el cuadro de herramientas

Una vez haya agregado las herramientas Reconocimiento de texto y
Reconocimiento de figuras en la barra de herramientas, siga los siguientes
pasos:

1. Con la herramienta Seleccidn con marquesina, seleccione la anotacion
que desea convertir a texto o a figura.

2. Para convertir la anotaciéon a texto, haga clic en la herramienta
Reconocimiento de texto.

3. Para convertir la anotacion a figura, haga clic en la herramienta
Reconocimiento de figuras.

4. La anotacién se convierte en funcién de lo que haya escogido.

Puede utilizar la herramienta Relleno para cambiar el color de una
?f figura reconocida que se haya rellenado, pero sélo si la figura se ha

reconocido con un color de relleno.
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Cuadro de herramientas de reconocimiento

Para mostrar el cuadro de herramientas de reconocimiento, haga clic en

el boté6n Herramienta Reconocimiento del cuadro de herramientas
principal. Para aprender a agregar la herramienta Reconocimiento al
cuadro de herramientas, consulte Personalizar cuadros de
herramientas.

Cl®

Reconocimiento activado/desactivado

Activa y desactiva la funcion Reconocimiento. Si se ha
activado el reconocimiento y seleccionado la herramienta
Lapiz, las anotaciones en el rotafolios o rotafolios de escritorio
se convertiran en texto o figuras.

Cuando se utiliza la herramienta de
reconocimiento en aplicaciones externas, es
preciso desactivar la funcién Reconocimiento para
seleccionar texto o pasar de un campo a otro.
ACTIVstudio continuara con las anotaciones si la
funcién Reconocimiento esté activada y se
muestra el cursor de edicidon del programa.

[

Selector de fuente

Permite explorar el directorio de fuentes del ordenador y
establecer la fuente para todo el texto reconocido en el
rotafolios.

Barra de titulo
Permite ajustar el tiempo entre la anotacién y el
reconocimiento.

Deshacer

Deshace el ultimo reconocimiento devolciéndole al texto o
figura la forma escrita a mano.

Unicamente puede deshacer el Gltimo reconocimiento. Una
vez haya deshecho el reconocimiento de la ultima anotacién,
la herramienta Deshacer reconocimiento desaparece hasta
que se realiza otra anotacion.

Modo reconocimiento

Elija qué modo utilizara la funcién Reconocimiento para
convertir las anotaciones.

ABC

Alfabeto
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123

Numérico

ABC

123 | Alfanumérico

vl
== |Figura

avA Mayusculas

Convierta la escritura en texto en mayusculas.

Agregar espacio

Agregue un espacio después del texto reconocido. Si se utiliza
la funcion de reconocimiento de escritura a mano en un
procesador de texto, se puede agregar automaticamente un
espacio después de cada oracion, lo cual resulta util.

Agregar retorno de carro

Agregue un retorno de carro después del texto reconocido.
Util si se esta escribiendo niumeros en una hoja de calculo:
seleccionar el retorno de carro automaticamente llevara a la
proxima celda en la hoja de calculo.

Alternativas

Muestra una lista de palabras alternativas provenientes del
diccionario, que puede seleccionar si no se reconocen
correctamente las palabras o los nUmeros.

Puede personalizar su diccionario con términos que utilice
frecuentemente. Si desea mas informacion, consulte la
especifica del diccionario personalizado.

También puede agregar los botones de las herramientas

T

Reconocimiento de texto
L

=== | a sus cuadros de herramientas para reconocer las anotaciones
del lapiz y del resaltador. Seleccione la anotaciéon y haga clic en el
botén de la herramienta Reconocimiento de texto o Reconocimiento
de figuras para convertirla. El color del texto o la figura reconocida
sera el que tenga el lapiz en ese momento.

y Reconocimiento de figuras
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Agregar colores
Paleta de colores
La paleta de colores aparece cuando el usuario:

e Haga clic en un cuadro Color para seleccionar un color diferente.
Por ejemplo, para cambiar el color de la pantalla Cubrir/descubrir.

e Seleccione un color para el texto del Cuadro de herramientas de
edicion de texto.

e Haga clic con el botén derecho del ratéon en un color de la paleta de
colores del cuadro de herramientas principal para cambiar ese color por
otro diferente.

e Cuando haya una cuadricula visible en la pagina del rotafolios, haga clic
con el boton derecho en la pagina y seleccione Color de cuadricula en
el mend emergente.

La paleta de colores permite elegir entre una gama de colores para usar en los
rotafolios, imagenes y herramientas. Puede cambiar los colores de la paleta de
colores del cuadro de herramientas principal en el momento que lo desee.

Para seleccionar un color de la paleta, haga clic en una de las muestras de la
paleta de colores. Se selecciona el color y la paleta de colores se cierra
automaticamente. Si lo prefiere, para crear un color personalizado a partir de
la paleta de colores estandar de Windows, haga clic en el botén Examinar

Herramienta Relleno

Acerca de la herramienta Relleno

Utilice la herramienta Relleno para agregar color a las paginas. Se puede
cambiar el color de cualquier elemento en pantalla, con inclusion de:

¢ Anotaciones

e Figuras reconocidas

e Objetos de texto

¢ Imagenes o imagenes predisefiadas

e Fondos de rotafolios y rotafolios de escritorio

e Color de entorno (el area de color que se encuentra detras de la pagina
de rotafolios)

Para usar la herramienta Relleno, seleccione el botén de la herramienta Relleno
del cuadro de herramientas, seleccione un color de la paleta de colores y haga
clic dentro del objeto que desea colorear o en su contorno.
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Rellenar anotaciones

Puede utilizar la herramienta Relleno para colorear cualquier area rodeada por
objetos de anotacion. Aunque no es preciso que el area forme parte de una
anotacion continua, ésta debe constituir una figura completa. Cuando esta
rellena, el area de color se convierte en un objeto de figura. Ejemplo

e

El objeto de figura relleno se puede editar o manipular, y luego guardar en la
bilbioteca de recursos en una de las categorias de figuras. Si quiere mantener
la figura de relleno y los objetos de anotacién como una unidad, puede
agruparlos. La seccion sobre Propiedades de identificacién explica como
agrupar y desagrupar objetos.

Rellenar figuras reconocidas

Utilice la herramienta Reconocimiento en modo figura para reconocer la figura
anotada antes de rellenarla. Para mas informacioén, consulte Herramienta
Reconocimiento. Siga las instrucciones descritas anteriormente en Rellenar
anotaciones para rellenar la figura con color.

> Puede rellenar automaticamente una figura al reconocerla si
l selecciona las opciones apropiadas en Configuracion de
reconocimiento de figuras.

Cambiar el color de las anotaciones

Para seleccionar un color nuevo para las anotaciones, seleccione la herramienta
Relleno del cuadro de herramientas y un color de la paleta de colores. Haga clic
en una anotacién y el color cambiara al color nuevo. Haga clic en todas las
anotaciones que requieran el cambio de color.
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Objetos de texto

Palabras sueltas

Seleccione la herramienta Relleno del cuadro de herramientas y un color de la
paleta de colores. A continuacién, haga clic en una palabra de un objeto de
texto. El color de la palabra completa cambiara al nuevo color.

Varias palabras

Si desea cambiar el color de una linea entera de texto o de un objeto de texto
completo, tendra que hacer clic con la herramienta Relleno sobre cada palabra.
O bien, para hacerlo de forma mas eficiente, haga doble clic sobre el objeto de

texto y seleccione el botdn Editar texto -ﬁ del cuadro de herramientas de
edicion de objetos. Aparece el cuadro de herramientas de edicion de
texto. Utilice el cursor para resaltar todas las palabras que desea cambiar y
luego seleccione un color nuevo del cuadro de herramientas de edicion de
texto.

o,

Imagenes o imagenes predisefiadas

Al usarse con imagenes o imagenes predisefiadas, la herramienta Relleno actia
como elemento sustituidor de color, sustituyendo todos los casos de un color
determinado en una imagen por un color nuevo de la paleta de colores.
Seleccione la herramienta Relleno del cuadro de herramientas y un color de la
paleta de colores. A continuacién, haga clic en un color de la imagen que desee
reemplazar por el color seleccionado. Es posible que no obtenga el resultado
esperado, ya que ciertos cambios de poca importancia en el color, que no son
visibles a simple vista, no se rellenaran. Esto significa que puede que sea
necesario hacer clic en la imagen varias veces para que se sustituya todo el
color.

i Puede que algunas imagenes no den buenos resultados ya que la
herramienta Relleno funciona mejor con colores sdlidos.

Fondos de pagina

La herramienta Relleno permite al usuario cambiar el color de fondo de la
pagina. Simplemente seleccione la herramienta Relleno del cuadro de
herramientas y un color de la paleta de colores, y haga clic en el fondo de la
pagina. El color del fondo cambiarad en ese momento.

Al cambiar el color de la herramienta Relleno, también cambia el
color que esta seleccionado en ese momento por la herramienta
Selector de color.

—rs

Puede acceder al menu contextual con rapidez si hace clic con el
boton secundario del ratén en el botén de la herramienta Relleno del
cuadro de herramientas.
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Selector de color

El Selector de color permite copiar rapidamente un color de un objeto y
agregarlo a la paleta de colores. En caso de que necesite agregarlo al cuadro
de herramientas, consulte Personalizar cuadros de herramientas para
obtener més informacién sobre cémo hacerlo.

Asegurese de que la presentacion que esta realizando muestre un objeto que
contiene el color que desea agregar a la paleta de colores. Seleccione el
Selector de colores y haga clic en un color de la paleta para seleccionarlo. Ese
serd el color que va a cambiar.

i Compruebe qué color esta resaltado antes de seleccionarlo, para
evitar reemplazar un color favorito.

Mueva el cursor dentro del area del rotafolios y observe que el icono de

cursor -i- cambia. Identifique una parte del objeto que contiene el nuevo
color y haga clic en el objeto para cambiar la muestra de color en la paleta por
el mismo color.

Seleccione colores de aplicaciones de Windows tomando una foto y
? agregandola a la pagina. Para obtener mas informacion sobre coémo
tomar fotos, consulte la seccion sobre la herramienta Camara.

Al cambiar el color de la herramienta Selector de color, también se
cambia el color que esta seleccionado en ese momento por la
herramienta Relleno.

w—rs

Puede acceder al menu contextual con rapidez si hace clic en el
botén de la herramienta Selector de color del cuadro de
herramientas.

Recursos

Acerca de la biblioteca de recursos

Para mostrar y ocultar la biblioteca de recursos, haga clic en el botén de
==

la herramienta Biblioteca de recursos , que esta ubicado en la barra

de herramientas del rotafolios.

Para aprender a agregar el botén de la herramienta Biblioteca de
recursos al cuadro de herramientas, consulte Personalizar cuadros de
herramientas.

La biblioteca de recursos es un modo conveniente de organizar y seleccionar
los recursos o archivos de medios para utilizarlos en rotafolios y
presentaciones. La biblioteca aparecera en una ventana flotante exclusiva.

> Puede acceder a la ayuda contextual con rapidez si hace clic con el
1 boton secundario del raton en la herramienta Biblioteca de recursos
del cuadro de herramientas.
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—rm i =R

R

@ Botones de la barra de titulo
Cambie las opciones de visualizacion de la Biblioteca de recursos

F Consulte la opcién Botones de la barra de titulo para obtener
mas informacion.

@ Biblioteca de recursos, Buscar recursos y botones del Explorador

Encuentre recursos abriendo la Biblioteca de recursos, explore las
carpetas de su ordenador o busque un recurso especifico.

F Consulte La Biblioteca de recursos o Encontrar recursos para
obtener mas informacién.
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Categorias de recursos

Seleccione un tipo de recurso especifico en la Biblioteca de recursos
compartidos o bien en Mi biblioteca de recursos.

P Consulte Categorias de recursos para obtener mas informacion.

Arbol de recursos

En general, los recursos se organizan en carpetas, haciendo que sea
mas facil encontrarlos. Haga clic en una carpeta del panel derecho
para expandirla o para mostrar su contenido. Para ello puede ser
necesario hacer clic en el botén Desplegar E, situado en la barra de
titulos, para poder ver el Arbol de recursos.

Panel de miniaturas

El panel de miniaturas muestra una pequefia imagen de cada uno de
los recursos y permite tener una vista previa del recurso antes de
agregarlo a la pagina. Un icono ubicado en la esquina inferior derecha
de la imagen en miniatura identifica el tipo de recurso:

B Anotaciones
Lineas
Figuras
Texto
Cuadriculas

Fondos

Paginas de rotafolios
Efi Rotafolios

Si el panel de miniaturas contiene mas miniaturas que las que se
pueden mostrar, observara que aparece una barra de desplazamiento.
Utilicela para desplazarse por todas las miniaturas disponibles en la
categoria seleccionada.

* La Biblioteca de recursos muestra lineas y figuras con los
l mismos colores y estilos que tenian cuando se agregaron a
la biblioteca.

Agregar a la pagina de opciones

Modifique la forma como el recurso seleccionado se afiade a la pagina.
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Botones de la barra de titulo de la biblioteca de recursos

Bot6on Mend

Seleccione las funciones siguientes para personalizar la ventana de
la biblioteca de recursos:

Acoplar Acople la ventana Biblioteca. Seleccione Izquierda,
Derecha, Abajo izquierda o Abajo derecha desde el
menu Barras flotantes.

También puede acoplar la ventana de la
i biblioteca arrastrandola hacia la

izquierda, derecha o parte inferior de la
pantalla.

Tamafo de Cambie el tamafio de las miniaturas. Seleccione
miniatura Pequefio o Grande en el menu Barras flotantes.

Etiquetas Seleccione etiquetas para mostrar el nombre del
archivo con la miniatura.

Ayuda Da acceso a la ayuda de la biblioteca de recursos.

B Contraer / Expandir

Boton alternante que permite ocultar la ventana de modo que utilice
menos espacio en pantalla. S6lo se mostraran la barra de titulo, el
botén Menu y las flechas. La flecha hacia arriba se ha convertido
ahora en una flecha hacia abajo. Haga clic en el botéon de nuevo y la
ventana mostrara los elementos ocultos.

IBEE] Desplegar/Plegar

Boton alternante que estrecha o amplia la ventana para ocultar o
mostrar las carpetas del arbol de recursos en el panel del lado
derecho.

E Botdn Cerrar

Cierra la ventana Biblioteca de recursos.
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Biblioteca de recursos

Haga clic en uno de los siguientes botones para abrir una biblioteca de
recursos:

% Abre la biblioteca de recursos compartida, donde puede compartir
recursos con varios usuarios. Estos archivos estan ubicados
generalmente en una red de ordenadores.

Al abrir la biblioteca de recursos por primera vez, se abrira
automaticamente la biblioteca de recursos compartida. Permite
comenzar a usar los recursos que se suministraron con
ACTIVstudio y se instalaron en la biblioteca de recursos
compartida.

Coloque sus recursos compartidos en el lugar
convenido de la red para que los recursos estén

?/ disponibles publicamente. Para mas informacion,
consulte la seccién acerca de configurar la ubicacién de
los recursos.

Los recursos que contiene la biblioteca de recursos compartida
estan clasificados por tipos de recursos. Para mas informacion,
consulte las categorias de recursos.

8 Se abre la seccion de la biblioteca de recursos denominada Mi

biblioteca de recursos, donde puede guardar sus propios recursos.
Estos archivos estan ubicados generalmente en el ordenador
propio.

Los recursos que contiene Mi biblioteca de recursos estan
clasificados por tipos de recursos. Para mas informacién, consulte
las categorias de recursos.
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Categorias de recursos

Haga clic en el botdn de categoria para ver los tipos de recursos contenidos en
la carpeta de categorias:

iy
N
1]
[
£

-

1

Colecciones E Fondos
Cuadriculas fg] Imagenes
Texto @ Figuras
Lineas @ Anotaciones
Sonidos Rotafolios
Paginas de rotafolios [ Teletipos
Notas y punteros @ Videos
Vinculos Web |?E| Actividades

Al cambiar el tamafio de los iconos del cuadro de herramientas
(Menu > Personalizar cuadro de herramientas > Tamafo) también
se cambiara el tamano de los iconos de la biblioteca de recursos.

La categoria Colecciones se abre automéaticamente de modo predeterminado al
iniciar la biblioteca de recursos por primera vez.

El arbol de recursos abre las carpetas que contiene la categoria de recursos.
Haga clic en la carpeta para ver el contenido. Para ello puede ser necesario
hacer clic en el botén Desplegar II, situado en la barra de titulos, para poder
ver el Arbol de recursos.

Utilice el Administrador de recursos ACTIV para organizar las carpetas del
arbol de recursos por cada categoria de recursos.

i

También puede utilizar el Explorador de Windows para agregar,
cambiar el nombre o eliminar las carpetas del arbol de
recursos.
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Buscar recursos

Botdn Otra carpeta de recursos

=

Permite buscar recursos en las carpetas del ordenador. Haga clic
en el botén Examinar para abrir otra ventana en la que pueda
navegar y buscar recursos ubicados en la carpetas del ordenador.
Seleccione una carpeta y haga clic en Aceptar para ver los recursos
en esa carpeta, o en Cancelar para cerrar la ventana.

Buscar recursos

Permite hacer busquedas de recursos por tipos especificos o por
palabras clave. Haga clic en el botén Buscar recursos para abrir el
Buscador de recursos.

Buscador de recursos

it

Buscar estas palabras

Escriba palabras aisladas que describan los recursos que busca para que
ACTIVstudio pueda encontrar los recursos correctos. La funcién de
busqueda requiere el uso de palabras completas y no encuentra
palabras contenidas dentro de otras palabras. Por ejemplo, si busca
"coche" encontrara "llanta de coche" pero no "cochero". El cuadro de
texto guarda las dltimas 100 busquedas. Seleccione una expresion de la
lista si desea volver a buscar un recurso especifico en lugar de tener
que volver a entrar.

Haga clic en el icono de teclado flotante, junto al cuadro de texto,
para que aparezca.

Buscar los siguientes tipos de recurso

Las casillas de verificacion permiten especificar los tipos de recursos que
se buscaran, con lo que se gana en eficiencia al acceder rapidamente a
los recursos que se necesitan. La casilla de verificacién Todo esta
seleccionada de forma predeterminada, por lo que se puede buscar
cualquier tipo de recurso. Anule la casilla de verificacion Todo para que
las otras estén disponibles y pueda seleccionar tipos de recursos
especificos.

Buscar en
Especifica donde desea que ACTIVstudio busque las palabras que haya
especificado. Seleccione la casilla de verificacion adecuada:

o Todo Busca las palabras dentro de cada nombre de
archivo y palabra clave de recurso, especificada
cuando se agrego el recurso a la biblioteca.

o Nombres Busca las palabras solamente dentro de cada
de archivo nombre de archivo.

o Palabras Busca las palabras solamente dentro de las
clave palabras clave de los recursos.

107



ACTIVstudio2 Professional Edition Guia del usuario

e Buscar en esta ubicacion
Especifica la ubicacion donde desea que ACTIVstudio busque los tipos
de recursos que haya seleccionado y las palabras que haya especificado.
Seleccione la flecha hacia abajo y elija una de las ubicaciones en la lista

desplegable:
0 ACTIVstudio Busca en la biblioteca de recursos compartida,
compartido segun se especifique en los archivos de
ACTIVstudio compartido. Para mas
informacién, consulte Configuracion -
Perfiles y recursos.
o Mi Busca en Mi biblioteca de recursos, segun se

ACTIVstudio especifique en los archivos de Mi ACTIVstudio.
Para mas informacion, consulte
Configuracion de perfiles y recursos.

o Otra Abre otra ventana, que permite buscar una
ubicacion carpeta. Seleccione una carpeta donde desee
buscar el recurso. Haga clic en Aceptar para
seleccionar la carpeta escogida. La ventana
desaparecera de la pantalla.

Seleccione el botén Cancelar para anular la busqueda de un recurso, o Buscar
para comenzar la bdsqueda. Si ha creado un indice de sus recursos utilizando
el administrador de recursos ACTIV, haga clic en el botén Busqueda rapida
para ejecutar una busqueda réapida en su biblioteca de recursos.

Aparecera un botdn en el panel de miniaturas para indicar que se esta
realizando la busqueda. El botén desaparecera cuando finalice la busqueda.
Puede anular la busqueda en cualquier momento haciendo clic en este botén.
Los recursos que ACTIVstudio haya encontrado se mostraran en el panel de
miniaturas.

Arrastrar y colocar objetos
Internamente

Barra de accesos

Arrastre los recursos desde el rotafolios hasta la barra de accesos y viceversa.
Se mostrard una copia del recurso sobre un botén. Haga clic en el recurso para
aplicarlo a otra pagina. Para méas informacion, consulte el tema sobre Barra de
accesos.

Biblioteca de recursos

Arrastre los recursos desde el rotafolios hasta la biblioteca de recursos.

El recurso se guardara en la carpeta abierta en esos momentos. Para mas
informacidn, consulte Crear recursos. Seleccione el botén de opciones
Arrastrar y colocar que se encuentra en la parte inferior de la biblioteca de
recursos, para arrastrar un objeto fuera y colocarlo en la pagina.
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Entre varios rotafolios

e Objetos
Seleccione y arrastre el objeto a otro rotafolios. Elija Copiar (las
funciones de copiar y luego pegar) o Mover (funciones de cortar y
pegar) en el menu emergente. El objeto se pegara en el mismo lugar
que en el rotafolios original. Puede deshacer las acciones de cortar y
pegar

e Paginas
Seleccione y arrastre las miniaturas de pagina de rotafolios entre los
Organizadores de paginas para varios rotafolios. Elija Copiar (las
funciones de copiar y luego pegar) o Mover (funciones de cortar y
pegar) en el menu emergente. La pagina se pegara donde coloque el
cursor.

Entre aplicaciones

A la barra de accesos

Haga clic y arrastre los accesos directos del Explorador de Windows o de su
escritorio y coloquelos en la barra de accesos. Se agregara un nuevo botén a la
barra de accesos que contiene una copia del recurso. Haga clic en el botén para
abrir el archivo. Haga clic con el botén secundario del ratén para editar la
definicion del botén; para més informacion, consulte Asignacion de teclas.

A la pagina

Al arrastrar un objeto desde una aplicacién externa a una pagina de rotafolios,
un menu emergente le permitird elegir como agregar el objeto a la pagina.
Elija una de las siguientes opciones:

Agregar objetos Inserta el objeto directamente en la pagina. Resulta
atil para elementos tales como imagenes predisefiadas.
Algunos objetos se agregaran automaticamente a la
pagina sin tener que seleccionar en el menu:

e Texto
Resalte texto en una aplicacion y arrastrelo y
coléquelo directamente en la pagina de
rotafolios como objeto de texto nuevo, y
viceversa. El rotafolios le permitira elegir entre
agregar el texto como objeto de texto o como
objeto de imagen desde un menud emergente.
El objeto de texto conservara su formato al
arrastrarlo a la pagina de rotafolios, pero no
cuando se arrastre desde la pagina de
rotafolios.
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e Imagen
Seleccione una imagen en una aplicacién, o un
archivo de imagen en el Explorador, y arrastrelo
y coléquelo en la pagina de rotafolios.
ACTIVstudio activara siempre la propiedad de
transparencia de un objeto y seleccionara como
color transparente el color de un Unico pixel en
la esquina inferior derecha de la imagen. Para
desactivar la transparencia, tendra que borrar la
marca de la casilla de verificacion de
transparencia en las Propiedades de aspecto
del objeto.

e Arrastrar y colocar grupo mixto
Seleccione un grupo de objetos en una
aplicacion y arréastrelos y coléquelos
directamente en la pagina de rotafolios como
objeto de imagen unico, y viceversa.

Agregar Inserta un vinculo al archivo en su ubicacién actual
vinculos a como objeto de texto, objeto de icono de imagen u
archivos como objeto de accidn, en funcién del elemento que elija en

el menu de barras flotantes.

Agregar Incrusta el archivo e inserta un vinculo en él como
vinculos a objeto de texto, objeto de icono de imagen u objeto de
archivos accion, en funcién del elemento que elija en el menu
incrustados de barras flotantes.

como

Algunos objetos so6lo se pueden agregar como vinculo, por ejemplo,
un acceso directo a un documento de Word. Si elige Agregar objetos
en el menu, se mostrard un mensaje para decirle que el objeto no se
pudo agregar a la pagina.

—rs

Usar recursos

Este apartado describe como utilizar los objetos de la Biblioteca de recursos y
cdmo insertar objetos procedentes de un archivo.

Insertar un objeto desde la Biblioteca de recursos

Haga clic en una carpeta en el panel derecho para mostrar las miniaturas de
los objetos de esa carpeta. ACTIVstudio recuerda qué recursos se visualizaron
anteriormente y muestra automaticamente las miniaturas de los objetos dentro
de la carpeta al abrirla.
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Casilla de verificacion transparente

Seleccione la casilla de verificacién transparente para dar un fondo
transparente a las imagenes. Esta caracteristica es muy atil cuando quiera
colocar imagenes no rectangulares en la pagina del rotafolios. Ejemplo:

La casilla de verificacion esta La casilla de verificacion
desactivada para que se esta activada para que
muestre el color de fondo junto s6lo se muestre la pelota
con la pelota de futbol. de futbol.

i Esta casilla de verificacion sélo se aplica a ciertos formatos de
imagen.

Agregar recursos a la pagina

Seleccione una de las siguientes casillas de verificacién para utilizar este
método al agregar objetos al rotafolios desde la biblioteca:

Arrastrar y colocar

Haga clic en una miniatura y arrastrela hasta la pagina del rotafolios. El objeto
aparecera en la pagina activa.

Sello

Seleccione la casilla de verificacién Sello para copiar un objeto de la biblioteca
y colocar varias copias del objeto en una pagina. Haga clic en una miniatura y
arrastrela hasta la pagina. Haga clic en la pagina para pegar el objeto en la
posicion del cursor. Otra copia del objeto seguira al cursor cuando lo desplace
por la pagina. Haga clic en el ACTIVpen para pegarla. Haga clic en la pantalla
para pegar mas copias del mismo objeto. Para dejar de agregar objetos, haga
clic en las casillas de verificacion Arrastrar y colocar o Ampliar objetos para
desactivar el modo sello.

Puede manipular y editar los objetos cuando los haya colocado en la pagina.
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Ampliar objetos

Haga clic en una miniatura; a continuacién, haga clic en la pagina y arrastre el
objeto diagonalmente de izquierda a derecha. Suelte el botdon del ratén y deje
de arrastrar cuando el objeto alcance el tamafo correcto. El objeto aparecera
en la pagina activa. Esta accién s6lo se puede realizar una vez con el objeto de
biblioteca seleccionado. Para agregar otro objeto, seleccione la miniatura de
objeto y siga estas mismas instrucciones.

Sélo puede utilizar los modos sello y ampliar objetos con los
siguientes tipos de objeto:

Anotacion, linea, figura, texto, imagen y grupos mixtos.

—rs

Si selecciona cualquier otro tipo de objeto en la biblioteca, regresara
al modo arrastrar y colocar.

Manipular el objeto

Una vez insertado el objeto, se puede manipular de forma normal. Utilice la
herramienta Seleccién con marquesina para colocar, girar y cambiar el
tamano del objeto. Utilice el cuadro de herramientas Edicién de objetos para
cortar, copiar, pegar, eliminar y duplicar el objeto.

? Recuerde que, cuando se utilizan los tiradores para cambiar el
tamafo de un objeto, se conserva la proporcién dimensional.

Si no le parece satisfactorio el resultado, utilice la herramienta Deshacer para
invertir los cambios y volver a intentarlo.

Abrir un rotafolios

Haga doble clic en la miniatura del rotafolios y ACTIVstudio abrira
automaticamente el archivo de rotafolios. El rotafolios aparecera en la
biblioteca como imagen en miniatura de la pagina 1.

Quizéas tenga que cerrar los rotafolios abiertos para que se abra el
archivo de recursos.

0
1

Si hace doble clic en otro recurso, se abrira el Visor de vinculos, que
permite ver los objetos en su totalidad.
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Crear recursos

Guarde los fondos, rotafolios, cuadriculas, paginas y objetos en una carpeta de
la biblioteca de recursos de ACTIVstudio, o en una carpeta de su ordenador con

el fin de almacenarlos para poderlos utilizar en un futuro.

Un icono ubicado en la esquina inferior derecha de la imagen en miniatura

identifica el tipo de recurso:
B Anotaciones

Lineas

Figuras

Texto

Cuadriculas

Fondos

Paginas de rotafolios

Rotafolios

Objetos de rotafolios

Agregue objetos de rotafolios a la biblioteca de recursos seleccionandolos y
arrastrandolos a la carpeta apropiada. Abra la biblioteca de recursos y siga las

instrucciones segun la ubicaciéon donde desee guardar el recurso.

e En la bilbioteca de recursos

Seleccione el botén Biblioteca de recursos compartida

=)

a

(o}

Mi biblioteca de recursos para abrir esa biblioteca. Abra una
carpeta haciendo clic en uno de los botones y guarde tipos de objetos

segun las reglas siguientes:

0 Objetos Se aplica a objetos de tipo anotacién, lineay

individuales figura.

Un objeto individual s6lo puede agregarse a la
carpeta Colecciones o a la carpeta de su propio

tipo de objetos.

0 Objetos de Una sola imagen, o grupo de imagenes, se

imagen puede agregar a la carpeta Fondos, Colecciones

o a la de su propio tipo de objetos.
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-y

o0 Objetos de Un objeto de texto Unico, o grupo de objetos
texto de texto, se puede agregar a la carpeta
Colecciones, a la carpeta de su propio tipo de
objeto y a cualquiera de las siguientes
carpetas:

Anotacion, Linea, Pagina y Figura.

o0 Grupo de Un grupo de que se compone de objeto del
objetos del mismo tipo soélo se puede agregar a la carpeta
mismo tipo Colecciones o a la carpeta de su mismo tipo de

objeto.

El grupo también puede contener

i objetos de texto, que permiten
incorporar etiquetas descriptivas con

el recurso en la biblioteca.

o0 Grupo de Un grupo que se compone de tipos de objetos
objetos mezclados s6lo se puede agregar a la carpeta
mezclados Colecciones.

No puede utilizar el método de arrastrar y colocar para agregar
recursos a las carpetas siguientes:

Actividades, fondos*, rotafolios, paginas de rotafolios, cuadriculas,
notas y punteros, sonidos, teletipos, videos o vinculos Web.

Estas carpetas so6lo se pueden rellenar con los tipos de objetos
asociados por medio de las opciones de menu de ACTIVstudio, o
pegando elementos en la carpeta mediante el Explorador de
Windows.

* Excepto imagenes, para permitirle utilizarlas como fondos.

En el ordenador

Seleccione el botén Otro recurso y, a continuacioén, haga clic en el
botén Examinar |Z| y navegue hasta una carpeta ubicada en el
ordenador propio 0 en uno en red. Haga clic en Aceptar para seleccionar
la carpeta escogida.

Seleccione el objeto o los objetos multiples y arrastrelos hasta el panel de
]

miniaturas donde vera cambiar el cursor ooono para indicar que se puede
guardar el objeto en ese lugar. Suelte el botdn del ratén y se mostrara la
ventana Crear recurso, que permitira introducir un nombre de archivo y buscar
palabras clave.
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Pagina, fondo o cuadricula

No es posible hacer clic y arrastrar una pagina, fondo y cuadricula a la
biblioteca de recursos, por tanto estos componentes se guardan de un modo
diferente. Para insertar una pagina, fondo o cuadricula en la biblioteca de

recursos, abra la Biblioteca de recursos % haciendo clic en el botén de la
herramienta Biblioteca de recursos y seleccione, como se ha descrito antes,
donde guardar el recurso. Haga clic con el botén secundario en la pagina y
seleccione Agregar a biblioteca. A continuacion, elija Pagina, Fondo o
Cuadricula. Se mostrara la ventana Crear recurso, que permitird introducir un
nombre de archivo y buscar palabras clave. La pagina, fondo o cuadricula se
guardara en la carpeta que esté abierta en esos momentos en la biblioteca de
recursos.

Al agregar un fondo a la biblioteca de recursos, ésta recordara la
propiedad que se muestra actualmente en mosaico para cuando el
fondo se aplique a otra péagina. Si la propiedad en mosaico no es
adecuada al aplicarse a otra pagina, se puede cambiar en
Configuracién del rotafolios.

pi s

Cualquier objeto bloqueado en la capa de fondo es independiente de
la pagina de fondo. Sdélo la imagen de fondo se puede colocar en la
carpeta de fondos. Sin embargo, si quiere mantener los objetos
bloqueados en la capa de fondo con el fondo de pagina , seleccione
Agregar a biblioteca > Pagina.

Eliminar recursos de la biblioteca de recursos

Haga clic con el botén secundario en una miniatura y seleccione Eliminar
recurso de la biblioteca en el ment emergente. Aparecera un mensaje para
confirmar que desea eliminar el recurso. Haga clic en Aceptar y se eliminara
inmediatamente el recurso de la biblioteca de recursos. Haga clic en Cancelar
para dejar el recurso en la biblioteca.

Administrador de recursos ACTIV

Utilice el Administrador de recursos ACTIV para organizar las carpetas de la
Biblioteca de recursos y el contenido de recursos dentro de las carpetas.
Ver el contenido de una biblioteca

Seleccione el icono de la biblioteca en cuestion para ver las carpetas que
contiene.

8 Abrir carpetas en Mi biblioteca de recursos

% Abrir carpetas en la Biblioteca de recursos compartidos

Haga clic en una carpeta para ver una miniatura de cada uno de los archivos
que contiene. Las miniaturas se mostraran por orden alfabético.
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Organizar las carpetas de la biblioteca

Para crear una nueva carpeta, haga clic con el botén secundario en la carpeta
en la que desea crear una carpeta nueva y seleccione Nueva en el menu
emergente. Escriba un nombre de carpeta en el cuadro de texto y haga clic en
cualquier otro lugar o pulse Entrar. Se creara la nueva carpeta.

Para cambiar el nombre de una carpeta, haga clic en la carpeta a la que desea
cambiar el nombre y seleccione Cambiar nombre en el menu emergente.
Escriba el nombre nuevo para la carpeta y haga clic en cualquier otro lugar o
pulse Entrar. Se cambiara el nombre de la carpeta.

i So6lo puede cambiar el nombre a las subcarpetas que se encuentran
por debajo de la carpeta situada en el nivel mas alto.

Organizar el contenido de la biblioteca

Seleccionar

Cuando haga clic, o cuando haga clic con el botdén secundario del ratén en una
miniatura, la imagen en miniatura y la etiqueta se resaltaran en rojo para que
sepa exactamente qué miniatura ha seleccionado.

Para seleccionar varias miniaturas:

e Adyacente Haga clic en el ACTIVpen que se encuentra a la
izquierda de la miniatura, luego arrastrelo sobre la
miniatura adyacente.

O:

Seleccione la primera miniatura de la seleccién y luego
seleccione la tecla Mayus del teclado antes de
seleccionar la dltima miniatura. Todas las miniaturas
que estan entre las que ha seleccionado quedaran
seleccionadas también.

e No Seleccione la tecla CTRL del teclado mientras hace clic
adyacente con el ACTIVpen sobre una seleccién de miniaturas.

Manipular

Haga clic con el botén secundario del ratén en cualquier miniatura para
mostrar el mend emergente que permite cortar, copiar, eliminar, cambiar el
nombre o duplicar una miniatura. Una vez que haya cortado o copiado la
miniatura, la proxima vez que haga clic con el botén secundario en la seccion
de miniaturas de una carpeta, aparecera una opcion de pegado. Haga clic en
ella para pegar en la actual carpeta abierta la miniatura que se ha cortado o
pegado.

También puede hacer clic y arrastrar una miniatura desde la ventana de
miniatura hasta un nombre de carpeta para mover el archivo a una carpeta
diferente.
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Editar palabras clave

Para editar las palabras clave de un solo archivo, haga clic con el botén
secundario en una miniatura y seleccione Editar palabras clave en el menu
emergente.

Para editar las palabras clave de una carpeta entera, haga clic en el botén
e

Editor de palabras clave " -/ situado en la parte superior de la pantalla de
inicio del editor.

Crear un indice

Para activar la busqueda rapida por los contenidos de la libreria, haga clic en el

botdon de Indexacion rapida . Seleccionar este botén permite crear un
archivo de indice de la biblioteca de recursos del contenido de la biblioteca, con
el fin de facilitar la Funcién de busqueda rapida.

Editor de palabras clave

El editor de palabras clave permite introducir o cambiar las palabras clave para
cada uno de los archivos de recursos.

Identificar el recurso

Se mostrard una imagen en miniatura del actual recurso seleccionado en la
esquina superior izquierda del Editor, junto con la ubicacién y el nombre del
archivo de recurso.

Asociar palabras clave

En el cuadro de texto, introduzca aquellas palabras clave que mejor describan
el recurso seleccionado actualmente. Cada palabra clave debe estar separada
por un espacio o retorno de carro.

Cuando haya acabado de introducir las palabras clave para el recurso, haga clic
en Actualizar para guardar las palabras de modo que queden asociadas con
dicho recurso. El editor se desplazara automaticamente al siguiente recurso en
la carpeta.

Si ha introducido alguna palabra clave para un recurso y hace clic en Siguiente,
para ir al siguiente recurso, o en Anterior, para ir al recurso anterior, aparecera
un mensaje preguntandole si desea guardar los cambios que ya ha realizado.

Haga clic en el botdn Salir para cerrar el editor de palabras clave.
Herramienta Camara

Utilice la herramienta Camara para capturar una imagen del escritorio,
rotafolios, fotogramas de video detenido o animaciones. Puede tomar una
fotografia de la pantalla de visualizacion completa o puede definir un area
especifica de la pantalla para capturar sélo parte de ella.
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Una foto capturara todos los tipos de objetos que se muestren en pantalla,
incluidos fondos, anotaciones, cuadriculas, lineas, figuras, texto y otras
imagenes. La foto resultante es una imagen de todos esos objetos que se
puede agregar a la pagina de rotafolios, la biblioteca de recursos, la barra de
accesos o el portapapeles, como objeto que puede luego manipular.

La fotografia es simplemente una imagen de la pantalla, por tanto los objetos
que aparecen en la foto no se pueden editar. Puede cambiar el tamafio de la
imagen o girarla como cualquier otro objeto de imagen.

Compruebe que la pantalla muestre la imagen que desea captar. Elija uno de
los siguientes tipos de camara, que se exponen en el mismo orden en que
aparecen en el menu Herramienta Camara.

Area

Aparecera en pantalla una linea de puntos de forma rectangular. El rectangulo
se puede colocar en cualquier parte de la pantalla mediante un clic dentro de la
forma rectangular y arrastrarlo a otra parte de la pantalla. También se le puede
cambiar el tamafo usando los tiradores que rodean el borde. Muévalos hasta
que la figura contenga la imagen que desea fotografiar. A continuacion, elija
una de las opciones de pegado disponibles en el cuadro de herramientas
Fotografia.

Punto a punto

Permite capturar una figura irregular formada por lineas rectas. La figura
comienza con el primer clic. Cada vez que hace clic agrega otro nodo a la
figura de modo que pueda mover la linea en otra direccion. Para finalizar la
figura, haga clic cerca del primer punto y ACTIVstudio cerrara
automéaticamente la figura. Aparecera una vista previa de la fotografia, rodeada
de un fondo de color rosa. Elija una de las opciones de pegado disponibles en

el cuadro de herramientas Fotografia.

Mano alzada

Permite capturar una figura irregular usando lineas a mano alzada. Haga clic y
arrastre el cursor para iniciar la captura. A medida que mueve el cursor, una
linea de puntos sigue la trayectoria para definir el area de captura. Para
finalizar la figura, simplemente suelte el boton y ACTIVstudio cerrara la figura
colocando una linea recta entre el primer y el dGltimo punto. Aparecera una
vista previa de la fotografia, rodeada de un fondo de color rosa. Elija una de las
opciones de pegado disponibles en el cuadro de herramientas Fotografia.

Ventana

Mueva el cursor alrededor de la pantalla para resaltar las partes de las
ventanas en pantalla que tienen un borde rojo. Todo lo que esta dentro del
borde rojo se incluira dentro de la fotografia. Seleccione la ventana o una parte
de la ventana que desee fotografiar, de modo que quede rodeada por un borde
rojo, y elija una de las opciones de pegado disponibles en el cuadro de
herramientas Fotografia.
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Pantalla completa

Recuerde que, si visualiza una pagina de rotafolios que contiene una
i fotografia de pantalla completa, la pagina se vera como si fuera una

pantalla de Windows. Es muy féacil confundir una instantanea de la
pantalla de Windows con la pantalla real.

Captura una imagen de la pantalla completa. Haga clic en la opcion de Pantalla
completa y elija una de las opciones de pegado en el menu Barras flotantes. Si
decide colocar la fotografia en el rotafolios, debera cambiar al rotafolios para
poder verla.

Podria usar esta herramienta para crear sus propios fondos Unicos:
configure la pagina como le gustaria que apareciera de fondo y luego
use la herramienta Camara en modo predeterminado para capturar
? la pagina completa (asegurese de capturar la pantalla completa para

impedir que la imagen tome la forma de mosaico). Asegurese de que
se ha activado el modo disefio y arrastre la imagen hacia la bandeja
del fondo para agregarla a la biblioteca. Esta imagen esta ahora
disponible como uno de los fondos.

Cuando haya seleccionado el tipo de camara y realizado las otras selecciones
necesarias, elija entre un niamero de opciones de pegado disponibles en el
cuadro de herramientas Fotografia.

ACTIVstudio oculta el cuadro de herramientas antes de tomar una foto. Se oira
un sonido de camara al tomar la foto (siempre que su ordenador pueda
reproducir archivos de sonido).

Ejemplo practico:

Suponga que esta ensefiado a estudiantes como usar Microsoft
Word. Al ejecutar Word podra demostrar facilmente su uso en la
ACTIVboard. En cualquier momento dado podra usar la herramienta
? Camara para capturar imagenes desde Word y pegarlas en el

rotafolios para poder anotar sobre ellas. Puede repetir este proceso
a lo largo de la presentacion, acumulando un registro de imagenes
de pantalla y anotaciones. Al final de la clase tendra un rotafolios
con material de referencia que se puede guardar e imprimir para la
audiencia.

Haga clic con el botén derecho del ratén en el area de camara
seleccionada para mostrar las opciones de pegado en un menu
emergente.

w—rs

Puede acceder a la configuracion de camara y al menu contextual de
forma rapida si hace clic con el botén derecho del ratéon en la
herramienta Camara del cuadro de herramientas, y selecciona
Configuraciéon o Ayuda en el menu emergente.
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Cuadro de herramientas de fotografia

El cuadro de herramientas de fotografia contiene las siguientes opciones para
la funcién Pegar:

ﬁ] A pagina actual de rotafolios

Pega la imagen en la pagina de rotafolios que se encuentra abierta.
Si tiene abiertos varios rotafolios, la imagen se pegara en el que
haya estado activo mas recientemente.

A pagina nueva de rotafolios

El

Pega la imagen en una pagina nueva del rotafolios abierto. Si tiene
abiertos varios rotafolios, la imagen se pegara en el que haya estado
activo mas recientemente.

A mi biblioteca de recursos

Permite guardar la imagen en la seccién de la biblioteca de recursos
denominada Mi biblioteca de recursos. Se le pedira que introduzca
un nombre de archivo; puede optar por guardar la imagen en una de
las carpetas Fondos o Colecciones.

@ A biblioteca de recursos compartida

Permite guardar la imagen en la biblioteca de recursos compartida.
Se le pedird que introduzca un nombre de archivo; puede optar por
guardar la imagen en una de las carpetas de colecciones
compartidas o de fondos compartidos.

Al portapapeles

Coloca en el portapapeles de Windows la imagen, que puede pegar
en otras aplicaciones de Windows.

K Boton Ayuda

Da acceso a la ayuda del cuadro de herramientas Fotografia.

E Boton Cerrar

Detiene el uso de la camara y regresa a la vista normal.

Es posible que, al incluir una fotografia en una pagina de rotafolios,
aparezca en un tamafio mayor o menor que el del area original.

Esto se debe a que el rotafolios se muestra con un factor de escala o
un valor de ajuste distinto al utilizado al hacer la fotografia.

La fotografia se 'revela’ en la pagina del rotafolios con un factor 1-1
a fin de evitar la distorsién de la imagen. Para ver la fotografia
correctamente, active el botén de opcién Escala original, o configure
la escala de pagina como 100%. Para mas informacién, consulte
Escala de pagina.

w—rs
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Si guarda la imagen en la carpeta de fondos, podra usarla como
fondo de una pagina de rotafolios. Si el tamafo de la imagen es
distinto del tamafio de pagina, puede que no obtenga el efecto
deseado al usar la imagen como fondo. En ese caso tendra que
modificar el ajuste de pagina; consulte la descripcion de las opciones
de ajuste en Propiedades de aspecto.

Fusionar un objeto con el fondo

Bloquee un objeto sobre la capa de fondo para que forme parte del fondo.
Haga clic con el botén secundario en el objeto y seleccione Editar > Capa >
Bloqueo de fondo. Una vez bloqueado, no podré seleccionar, editar ni ver las
propiedades de un objeto. El objeto se situara encima del color de fondo o
imagen de fondo que se ha aplicado a la pagina.

> Los objetos de fondo bloqueados son independientes del fondo de la
l pagina. Si corta, copia, borra un fondo o lo agrega a la biblioteca de
recursos, los objetos bloqueados no apareceran.

Para desbloquear los objetos, haga clic con el botén secundario en la pagina y
seleccione Desbloquear objetos de fondo en el menu emergente. Todos los
objetos bloqueados se moveran desde la capa de fondo a la capa inferior,
donde se pueden seleccionar y editar de nuevo.

Mientras estan bloqueados, puede cambiar el color del objeto o parte de él,
usando la herramienta Relleno. También puede elegir un color del objeto
usando la herramienta Selector de color.

Acerca de las cuadriculas

La cuadricula es uno de los componentes que forman una capa de fondo del
rotafolios. Al aplicar una cuadricula a la pagina, aun podra cambiar el color del
fondo y aplicar una imagen de fondo a la pagina. Cualquier objeto, por
ejemplo, anotaciones, imagenes fotograficas, etc., se colocan de forma natural
encima de la cuadricula porque estan en una capa diferente. Sin embargo,
puede desplazar la cuadricula de modo que se muestre encima de todos los
demas objetos.

Informese mas acerca de los componentes de rotafolios y el orden de
apilamiento leyendo la seccién Capas.

Las cuadriculas son utiles para una amplia gama de actividades. Aqui hay
algunas ideas para el uso de cuadriculas con ACTIVstudio:

Coloque los objetos con precision al disefiar una
presentacion, y asegurese de que los objetos estén
alineados en el lugar correcto durante las
actividades de arrastre y colocacion.
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Cree guias que sirvan de ayuda para dibujar
objetos tridimensionales.

Agregue escala a las demostraciones, por ejemplo,
— a las transformaciones de objetos.

Cree su propio papel de graficos, que puede
utilizar para representar datos numéricos en una
forma visual.

Cree papel especializado para representar
funciones matemaéaticas complejas.

ACTIVstudio proporciona diversas cuadriculas de muestra en la Biblioteca de
recursos compartidos, que estan listas para usar.

Una vez que haya configurado la cuadricula, podr& usar el rotafolios con
normalidad. Si la cuadricula lo permite, los objetos del rotafolios se ajustaran
automaticamente a los puntos de la cuadricula.

Editar una cuadricula

Cambiar el color

Para cambiar el color de la cuadricula, haga clic en el botén secundario en la
pagina que muestra la cuadricula y seleccione Color de cuadricula en el menu
emergente. Aparecera en pantalla la paleta de colores que le permitira
seleccionar un color diferente o crear un color personalizado.
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+ + + + +
+ + + + +
Pegar L4
Insertar L4

Y Exportar pagina...
W Ackivar acciones
4+ Mostrar objetos de accidn
Colar de cuadricula. .

Esta opcion del menu estara desactivada si la cuadricula contiene

i mas de un color. Para modificar el color necesita la funciéon
Disefiador de cuadricula de la version ACTIVstudio Developer
Edition.
Eliminar

Para eliminar la cuadricula de la pagina de rotafolios, haga clic en la
herramienta Borrar y seleccione Borrar cuadricula.

Para ocultar la cuadricula, haga clic en el botbn Mascara de cuadricula .

Sobrescribir la cuadricula

Para cambiar la cuadricula cuando la pagina de rotafolios ya contiene una,
seleccione una cuadricula diferente en la Biblioteca de recursos que reemplace
la cuadricula actual.

Creador de fracciones

Use ACTIVstudio para crear fracciones para formulas matematicas. El Creador
de fracciones utiliza la funcién de reconocimiento de ACTIVstudio en modo
numeérico.

Al hacer clic en el botdn Creador de fracciones aparece una ventana que
permite escribir los numeros para la fraccion.

el
Haga clic en el boton Agregar a pagina de rotafolios para convertir la
fraccién a mano alzada en un objeto de texto agrupado. O haga clic en el botén

Borrar CF: para eliminar la escritura de la ventana; por ejemplo, si ha
cometido un error.

i La funcion de reconocimiento tiene en cuenta el orden de las
anotaciones al convertir la escritura.
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Utilizar metarchivos de Windows

Los metarchivos de Windows son images compuestas por figuras coloreadas
independientes que se pueden manipular por separado.

Este tipo de imagenes tiene la extension .wmf.

Se pueden insertar en el rotafolios al igual que cualquier otro recurso. No
obstante, para guardar una imagen metarchivo de Windows como recurso, se
debe antes guardar en la carpeta de Imagenes o de Colecciones. El motivo es
que ACTIVstudio reconoce este tipo de imagenes como una coleccion de figuras
individuales.

Vinculacién a otros archivos y programas

Desde un rotafolios se pueden abrir otros archivos y programas mediante la
creacion de un objeto de vinculo. La vinculacién de objetos permite agregar
interactividad a los rotafolios y, al mismo tiempo, constituye una forma eficaz
de abrir otras aplicaciones y archivos que se quieren usar en la leccién sin por
ello tener que salir del rotafolios.

¢Qué tipo de archivos se pueden vincular?

La mayoria de programas y archivos del ordenador o de la red pueden
vincularse. Por ejemplo:

e Programas como el de Microsoft Word.
e Archivos como un libro Excel.
e Sijtios Web

e Videos o animaciones Flash.
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Tipos de objetos de vinculo

Existen cuatro formas distintas de mostrar un objeto de vinculo en el

rotafolios:

Texto El nombre del archivo o de la direccion URL del sitio Web se
mostrara como texto.

Icono de El vinculo se mostrara como el icono asociado al programa

imagen o archivo al que se estéa vinculado.

Objeto de El vinculo aparece en forma de cuadrado invisible. Si la

accion opcidn Mostrar objetos de accion esta desactivada, el
cuadrado estara enmarcado por un borde rojo para que
pueda verse facilmente en el rotafolios.

Marcador Si esta vinculado a un archivo multimedia, podra mostrar el

de posicién | vinculo en una ventana especial del rotafolios con controles

para reproducir, poner en pausa y detener el archivo.

También es posible mostrar los vinculos con los siguientes
tipos de archivos como marcadores:

e Peliculas (.avi, .mov)
e Archivos de sonido (.wma, .mp3)
e Animaciones Flash (.swf)

Para saber mas acerca de los marcadores de posicion

Vincular un sitio Web

Para insertar un vinculo a un sitio Web, siga los pasos siguientes:

1.

© N o 0ok

Haga clic con el botén secundario en el rotafolios en el lugar donde
quiere insertar el objeto de vinculo.

Del menu que aparece en pantalla, seleccione Insertar > Objeto de
vinculo y aparecera el cuadro 'Crear un objeto de vinculo'.

Introduzca la direccion URL del sitio Web que quiere vincular, por
ejemplo: www.prometheanworld.com

Elija el tipo de objeto de vinculo que desea utilizar. Puede elegir entre:
Texto

Icono de imagen

Objeto de accidn

Haga clic en Aceptar.
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Vincular una aplicacion o archivo de proceso por lotes

El usuario puede vincular aplicaciones como la de Microsoft Word. Siga los
pasos siguientes:

1.

9.

® N o o b

Haga clic con el botén secundario en el rotafolios en el lugar donde
quiere insertar el objeto de vinculo.

Del menu que aparece en pantalla, seleccione Insertar > Objeto de
vinculo y aparecera el cuadro 'Crear un objeto de vinculo'.

Introduzca la ruta del programa que quiere vincular, por ejemplo:
c:\program files\microsoft office\word.exe.

Elija el tipo de objeto de vinculo que desea utilizar. Puede elegir entre:
Texto

Icono de imagen

Objeto de accidn

Introduzca los pardmetros de linea de comandos en caso necesario.

Los parametros de linea de comandos permiten especificar mas detalles
sobre la accién que se va a producir. Por ejemplo, si esta vinculado a
Microsoft Word, se pueden especificar los documentos que se abriran al
hacer clic en el vinculo.

Haga clic en Aceptar.

Vincular un documento o archivo

Se puede vincular un documento, como un archivo de Word o Excel, o bien
otro rotafolios.

1.

© N o o kW

Para ello, haga clic con el botén secundario en el rotafolios en el lugar
donde quiere insertar el objeto de vinculo.

Del menu que aparece en pantalla, seleccione Insertar > Objeto de
vinculo y aparecera el cuadro 'Crear un objeto de vinculo'.

Introduzca la ruta del archivo que desea vincular.

Elija el tipo de objeto de vinculo que desea utilizar. Puede elegir entre:
Texto

Icono de imagen

Objeto de accion

Elija como quiere almacenar el archivo:

o Para guardar el archivo en el rotafolios, seleccione la casilla de
verificacion 'Almacenar archivo en rotafolios’. Esto significa que si
mueve el rotafolios o lo visiona desde otro ordenador, el vinculo
continuard activo pero incrementara el tamarfio del archivo del
rotafolios.

126



ACTIVstudio2 Professional Edition Guia del usuario

9.

0 Para guardar el archivo en su ubicacion actual, borre la casilla de
verificacion Almacenar archivo en rotafolios. Esto significa que el
tamarfio del rotafolios no aumentara, pero que si se mueve el
rotafolios o se visiona en otro ordenador, el vinculo puede no
funcionar.

Haga clic en Aceptar.

Vincular archivos multimedia

Para vincular un archivo de sonido, una peliculo o una animacién Flash, siga los
pasos siguientes:

1.

© ©® N o 0 ko

10.

11.

Para ello, haga clic con el botén secundario en el rotafolios en el lugar
donde quiere insertar el objeto de vinculo.

Del mend que aparece en pantalla, seleccione Insertar > Objeto de
vinculo y aparecera el cuadro 'Crear un objeto de vinculo'.

Introduzca la ruta del archivo que desea vincular.

Elija el tipo de objeto de vinculo que desea utilizar. Puede elegir entre:
Texto

Icono de imagen

Objeto de accion

Marcador de posicidon

Elija como quiere almacenar el archivo:

o Para guardar el archivo en el rotafolios, seleccione la casilla de
verificacion 'Almacenar archivo en rotafolios'. Esto significa que si
mueve el rotafolios o lo visiona desde otro ordenador, el vinculo
continuard activo pero incrementara el tamario del archivo del
rotafolios.

o0 Para guardar el archivo en su ubicacion actual, borre la casilla de
verificacion Almacenar archivo en rotafolios. Esto significa que el
tamafio del rotafolios no aumentara, pero que si se mueve el
rotafolios o se visiona en otro ordenador, el vinculo puede no
funcionar.

Elija si prefiere que el archivo comience a reproducirse
automaticamente o que no lo haga hasta que haga clic en el vinculo.
Para que la reproduccidén sea automatica, seleccione la casilla de
verificacion 'Iniciar automaticamente'.

Haga clic en Aceptar. Si elije insertar el vinculo como un marcador de
posicion, aparecera el Definidor de marcador de posicion. El tamafio del
marcador de posicion puede modificarse en funciéon del area de
reproducciéon que se desea. Asimismo puede utilizarse el lapiz para
elegir el marco del archivo que se mostrara como marcador de posicion.
Haga clic en Aceptar cuando tenga el marcador de posicion deseado.
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Iniciar un objeto de vinculo

Haga clic con el botén secundario en el rotafolios, pero no encima del objeto de
vinculo. Cerciérese de que la opcién Activar acciones del menu que aparece en
pantalla esta desactivada. Haga clic en el objeto de vinculo para iniciarlo.

e Los archivos de documentos y aplicaciones se abriran en otra ventana.
Por ejemplo, si se ha vinculado un documento Word, ACTIVstudio
inciara Word y mostrara el documento.

e Los sitios y paginas Web se abriran con el explorador Web
predeterminado (por ejemplo, Internet Explorer), a menos que se haya
seleccionado ACTIVstudio como Explorador Web. El explorador Web
puede desactivarse en Configuracién ACTIVstudio.

e Los archivos multimedia se reproduciran en el visor de vinculos, a
menos que se haya creado un marcador de posicién, en cuyo caso se
reproduciran en el area de visiéon definida. El tamafio del area de
reproducciéon puede modificarse con la herramienta Seleccién con

marguesina.

K

Configuracion - Varios monitores

Se pueden utilizar varios monitores para mostrar materiales diferentes a la
audiencia de los que aparecen en el monitor de su ordenador. Por ejemplo, se
pueden mostrar las preguntas de un cuestionario en el ACTIVboard y, por otro
lado, las preguntas y respuestas en su propio ordenador.

Utilice el panel de control de Windows para instalar varios monitores. Consulte
la documentacion de Windows para obtener mas informacién sobre como
hacerlo.

Cambiar la configuracion de varios monitores ACTIVstudio

Para cambiar la forma como ACTIVstudio se muestra en varios monitores, siga
las instrucciones siguientes:

1. Haga clic en el botén del menu principal. EI menu principal aparecera.

2. Seleccione desde alli la opcidon Configuracion ACTIVstudio. Aparece el
cuadro Configuraciéon ACTIVstudio.

3. Desde el panel izquierdo, seleccione Varios monitores. La configuracion
Varios monitores aparecera.

4. Estas son las configuraciones disponibles:

Abrir rotafolios Especifique qué monitor mostraréa los rotafolios
cuando los abra. Puede elegir entre:

e Monitor especifico: escoja de la lista el
ndmero de monitor que desea que muestre
los rotafolios.

¢ Monitor del ratdn: muestra los rotafolios en
el monitor en el que esta situado el
puntero del ratén cuando se abren los
rotafolios.
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Organizar
ventanas

Utilizar las
herramientas
Camaray
Grabadora de
pantalla:

Mostrar
teletipos

Especifique el monitor en el que se producira la
disposicién en mosaico de los rotafolios. Puede
elegir entre:

Monitor especifico: La disposicion en
mosaico se producira en el monitor de su
eleccion. Escoja el numero de monitor de
la lista.

Monitor del raton: La disposicion en
mosaico se producira en el monitor en el
que esta situado el puntero del ratéon
cuando se inicia el cuadro de herramientas
Organizar.

Todos los monitores: La disposicion en
mosaico se producira en todos los
monitores. La manera como se produce la
disposicién en mosaico depende de la
instalacién de los monitores.

Especifique el monitor en el que grabaran la
camara o la grabadora de pantalla. Puede elegir

entre:

Monitor especifico: escoja de la lista el
numero de monitor que desea grabar
cuando la herramienta Camara o
Grabadora de pantalla estan activas.

Monitor del ratéon: cuando la Camara o la
Grabadora de pantalla estan activas, la
grabacién se producira en el monitor en el
que esta situado el puntero del ratén
cuando se inicia la CAmara o la Grabadora
de pantalla.

Todos los monitores: cuando la Camara y
la Grabadora de pantalla estan activas, se
grabara la actividad en todos los
monitores.

Especifique cuantos teletipos se muestran en los
monitores. Puede elegir entre:

Monitor especifico: escoja de la lista el
numero de monitor que desea que muestre
el teletipo.

Monitor del ratén: el teletipo se mostrara
en el monitor en el que esta situado el
puntero del ratén cuando se inicia la
herramienta Teletipo.

Todos los monitores: el teletipo se muestra
en todos los monitores, empezando por la
pantalla que esta situada mas a la
derecha.
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Iniciar la Especifique el monitor que mostrara la cuenta
cuenta atras de  atras de ACTIVote. Puede elegir entre:

ACTIVote:

Monitor especifico: escoja de la lista el
numero de monitor que desea que muestre
la cuenta atras de ACTIVote.

Monitor del ratéon: la cuenta atras de
ACTIVote se mostrara en el monitor en el
que esta situado el puntero del ratén
cuando se inicia la cuenta atras de
ACTIVote.

Impresion Especifique qué monitor se imprimira cuando
rapida selecciona la opcién Impresion rapida. Puede
elegir entre:

Monitor especifico: escoja de la lista el
numero de monitor cuya instantanea desea
enviar a la impresora cuando selecciona
Impresioén rapida.

Monitor del ratdon: cuando seleccione la
opcidn Impresiéon rapida, una instantanea
del monitor donde esta situado el puntero
del ratén se mandara a la impresora.

Todos los monitores: cuando seleccione la
opciéon Impresion rapida, una instantanea
de todos los monitores se mandara a la
impresora.

Mostrar otras Esta configuracién controla el comportamiento de
herramientas: cualquier herramienta ACTIVstudio que no esta
controlada por la configuracion Varios monitores.

Monitor especifico: apareceran otras
herramientas en la pantalla
predeterminada de su eleccion. Escoja de
la lista el monitor en el que apareceran.

Monitor del ratéon: cuando se eligen otras
herramientas, éstas apareceran en el
monitor en el que esta situado el puntero
del raton.

Monitor anterior: cuando se eligen otras
herramientas, éstas apareceran en el
ultimo monitor en el que estuvo el puntero
del ratén. Es la opcién predeterminada.

Una vez haya realizado los cambios pertinentes, haga clic en Aceptar

para guardarlos.
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Grabaciones

Dispone de una amplia gama de opciones para crear grabaciones de sonido y
video.

Herramienta Grabadora de rotafolios

Utilice la Grabadora de rotafolios para grabar las acciones de anotacion que ha
realizado en una pagina de rotafolios y luego reprodidzcalas como animacion.

> No es posible utilizar la Grabadora de rotafolios para grabar sus
l acciones cuando esta manipulando la pagina de rotafolios en el
Organizador de paginas.

Cuando esté grabando, cada accién que se realice en una pagina de rotafolios
se guardara como marco.

Generalmente, el software de captura de video graba un nimero de
fotogramas en una cantidad determinada de tiempo, tanto si ocurre
algo como si no. Asi que, por ejemplo, en cinco minutos obtendra
1.200 fotogramas si la velocidad de captura es de cuatro fotogramas
por segundo. La Grabadora de rotafolios no funciona de este modo.
En lugar de esto descarta los fotogramas no necesarios y reduce el
tamario del archivo al grabar s6lo lo que ocurre en la pagina de
rotafolios. Por ejemplo, inicie la grabacién y agregue una imagen a la
pagina; después de unos minutos, dibuje un circulo en la imagen y
detenga la grabacién. Al reproducir, observe que la animaciéon
contiene solamente dos fotogramas. El primer fotograma agrega una
imagen a la pagina y el segundo fotograma agrega el circulo.

pis

Cuando haya finalizado la grabacion, podra reproducir todos los fotogramas en
una animacioén o podra reproducir fotograma a fotograma.

Si no esta satisfecho con la grabacién completa, no es necesario que vuelva a
grabar toda la sesién. Puede editar un solo fotograma en la grabacién y
guardar el cambio.

* Si edita un fotograma, sélo se modificara ese fotograma al
l reproducir la grabacion.

Es posible que prefiera usar los controles de fotograma para navegar hacia un
punto anterior y comenzar a grabar desde ese punto (dejando asi intacta la
grabacién realizada antes de ese punto). Recibird una advertencia de que ha
hecho clic en el botén de grabacién en mitad de una grabacién anterior. Todos
los fotogramas a partir de ese punto se eliminaran y se sobrescribiran con la
nueva grabacion.

Cuando esté satisfecho con la reproduccion, puede guardar el rotafolios como
archivo de grabacion de rotafolios. Asi podra reproducirlo de nuevo en una
fecha posterior. También puede utilizar la anotacién en escritorio para anotar
sobre la reproduccién en vivo en modo superposicion.

F Para mas informacién acerca de los controles de grabacion y reproduccion,
consulte el cuadro de herramientas Grabadora de rotafolios.
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> Puede acceder al menu contextual con rapidez si hace clic con el
1 botén secundario del raton en la herramienta Grabadora de
rotafolios del cuadro de herramientas.

Cuadro de herramientas de grabadora de rotafolios

Para mostrar el cuadro de herramientas de la grabadora
de rotafolios, haga clic en el boton de la herramienta

Grabadora de rotafolios y seleccione Grabadora de
rotafolios. Para aprender a agregar las herramientas al
cuadro de herramientas, consulte Personalizar cuadros
de herramientas.

—rs

El cuadro de herramientas de la grabadora de rotafolios incluye controles para
grabar las acciones de rotafolios:

Grabar

Detener

Reproducir

Ir al inicio

Ir al fotograma anterior

Ir al siguiente fotograma

Q0 DD0R0 DR

Ir al final

Introduzca un ndmero en el cuadro de texto para
agregar un retardo de tiempo (en segundos) entre cada
Retardn:lﬁs fotograma durante la reproducgic’m. Un nL'Jm.ero
' pequefio hace que la reproduccién vaya rapida y un
numero grande hace que vaya lenta. Puede introducir
cualquier nimero entre 0,05 y 60.

El control deslizante se desplaza a lo largo de la barra

de tiempo para mostrar el punto de la grabacion en el

J | que se encuentra. Haga clic en el control deslizante y
se mostrara el niumero total de fotogramas en un
cuadro emergente.
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Al comenzar a grabar, solo podra guardar el rotafolios como archivo de
grabacioén de rotafolios (.flr). Si ha estado trabajando en un rotafolios y luego
hace clic en Grabar, se le preguntara si desea guardar primero el rotafolios
como rotafolios estandar (.flp). Haga clic en el botén Marca para guardar
los cambios actuales realizados en el rotafolios y continuar con el cuadro de
dialogo Guardar, donde se Iei)ediré que introduzca un nombre de archivo.

Haga clic en el botén Cruz si prefiere no guardar el rotafolios como

rotafolios estandar antes de grabar. Haga clic en el boton Cancelar para
volver a trabajar en el rotafolios.

Haga clic en Grabar para comenzar a grabar las acciones en la pagina de
rotafolios. El botdn Grabar comenzara a destellar en rojo para indicar que la
funcién de grabacién esta activa. Sin embargo, no se grabara nada hasta que
ocurra algo en la pagina de rotafolios.

Haga clic en Detener para finalizar la grabacion.

Haga clic en el botdn Ir al primer fotograma y haga clic en Reproducir para
reproducir las acciones desde el comienzo. O utilice los botones de fotograma
para desplazarse por cada fotograma en secuencia.

> Al reproducir una grabaciéon de rotafolios, puede seguir editando el
l rotafolios, pero los cambios que realice no se guardaran aunque
guarde el rotafolios.

F Lea méas acerca de la Grabadora de rotafolios

Grabadora de pantalla

Utilice la grabadora de pantalla para capturar pantallas dinamicas y guardarlas
como archivo de video. La grabadora de pantalla produce archivos estandar de
Audio Video Interleave (AVI) que pueden alojarse en ACTIVstudio o en la
aplicacion que el ordenador asocia a los archivos .avi. Si dispone del equipo de
audio apropiado, también puede grabar comentarios o musica de fondo con el
archivo de video.

Para abrir la grabadora de pantalla, haga clic en el botdn de la herramienta

Grabadores de rotafolios ﬁ y seleccione Grabadora de pantalla
completa o Grabadora de una area de pantalla. Si el botén de la
herramienta Grabadora de rotafolios no aparece en el cuadro de herramientas,
vaya hasta la opcién Almacén de herramientas y afiada la herramienta al
cuadro de herramientas.

Grabadora de pantalla completa

Graba cualquier actividad que tiene lugar el la pantalla completa. Se mostrara
el cuadro de herramientas de la Grabadora de pantalla con los controles para
reproducir y grabar. También pueden modificar la configuracién del video, del
sistema de audio o de la grabadora de pantalla.
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Grabadora de una area de pantalla

Graba cualquier actividad en el area definida por el usuario. Cuando seleccione
la grabadora de una area de pantalla, aparece en pantalla un rectangulo de
puntos. Utilice los tiradores que rodean el rectangulo para crear un area donde
se desarrollara la animaciéon y luego haga clic en el botén Aceptar. Mientras
esté grabando, el rectangulo destelleara en pantalla para indicar el area de
grabacion.

Se mostrard el cuadro de herramientas de la Grabadora de pantalla con los
controles para reproducir y grabar. También pueden modificar la configuracion
del video, del sistema de audio o de la grabadora de pantalla.

Planifique con antelacién y ensaye lo que desea grabar. Antes de
grabar decida la actividad que desea grabar y los posibles
comentarios de audio.

Los archivos AVI suelen ser muy grandes. Se recomienda que deje
20 MB aproximadamente de espacio libre en el disco duro por cada
minuto de video que desee grabar. Este espacio sera suficiente para
que ACTIVstudio procese y cree el archivo de video.

Cuadro de herramientas de la Grabadora de pantalla

—rs

Para abrir el cuadro de herramientas de la Grabadora de
pantalla, haga clic en el botdon de la herramienta de la

Grabadora de rotafolios y seleccione Grabadora de
pantalla completa o Area de grabadora de pantalla. Para
aprender a agregar herramientas al cuadro de herramientas,
consulte la seccion Personalizar cuadros de herramientas.

El cuadro de herramientas de la Grabadora de pantalla contiene los controles
siguientes:

x

Cancelar grabacion
Iniciar grabacién

Pausar la grabacion o reproduccion

Detener la grabacién o reproduccién

Si las configuraciones se han modificado para ocultar el
* cuadro de herramientas durante el proceso de grabacion,
l haga clic en el botén de la herramienta Grabadora de

rotafolios ﬁ para detener la grabacion.
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13 Reproducir archivos de video

IE Acceda a las opciones Compresion de video, Formato de audio y
Grabadora de pantalla de ACTIVstudio.

Grabar videos

Haga clic en el boton Grabar Antes de iniciar la grabacién, asigne un nombre al
archivo en el cuadro de dialogo Guardar un archivo de grabadora. El cuadro de
didlogo lo guardara automaticamente en la carpeta Recursos de video.
Especifique un nombre de archivo y haga clic en Guardar. Si ya existe un
archivo con ese nombre, el programa le preguntara si desea sobrescribirlo.
Seleccione Si para sobrescribir el archivo o No para especificar otro nombre de
archivo.

* La pantalla parpadeara mientras ACTIVstudio escoge las
l configuraciones de video y audio necesarias. Este comportamiento es
normal.

El botdn Grabar comenzara a destellar en rojo para indicar que la funcién de
grabacién esta activa.

Si cambia de opinidén o se equivoca mientras la grabacion esta en marcha, se
puede borrar el archivo de video haciendo clic en el botén Cancelar.

Haga clic en el botén Pausa para detener temporalmente la grabacion.
Esta funcion le permite, por ejemplo, afiadir algo a la pantalla. Haga clic en el
botén Grabar para reanudar la grabacion.

Haga clic en el botdn Detener cuando termine la grabacién. ACTIVstudio creara
y guardara automaticamente el archivo de video. Este proceso puede durar
bastante tiempo si el archivo de video es grande. El proceso se indica con el
mensaje Porcentaje completado que aparece en el cuadro de herramientas.
Durante este proceso no se puede utilizar la Grabadora de pantalla.

Reproduccién de videos

Haga clic en el botdn Reproducir. El video se reproducira de forma
predeterminada en la ventana del Visor de vinculos, que contiene los
controles de reproducciéon. No obstante, si la casilla de verificacion Video esta
borrada en Configuracion de archivos vinculados compatibles, el archivo
de video se reproducira en el programa que su ordenador tenga asociado para
los archivos con extension .avi.

Cerrar el cuadro de herramientas

Para cerrar la barra de herramientas, haga clic en el botén Cerrar E ubicado
en la esquina superior derecha.
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Sugerencias sobre la Grabadora de pantalla

La actividad consistente en capturar pantallas puede repercutir en el
funcionamiento de su ordenador. Lea las sugerencias que aparecen a
continuacion si detecta alguno de los siguientes sintomas:

¢ Un comportamiento lento durante el proceso de grabacion.
e Las aplicaciones y menus se abren despacio.

e El movimiento del cursor se detiene periodicamente.

Sugerencias

e Compruebe la configuraciéon de la Grabadora de pantalla ACTIVstudio.
Lea las descripciones correspondientes a cada configuracion y decida si
las opciones que ha seleccionado son las apropiadas para el material
que esta grabando.

e Pruebe a modificar las configuraciones de Formato de audio y
Compresién de video para ver si las cosas cambian. Acomode sus
expectativas de calidad en video y audio a las limitaciones de su
sistema.

e Para mejorar el rendimiento de su sistema:

e Compruebe que no esta haciendo funcionar ninguna aplicacion
innecesaria para que no se sobrecargue el sistema.

e Cambie la resolucion y profundidad de color de su pantalla para mejorar
el rendimiento si éste es demasiado lento. Para usarla con ACTIVstudio,
se recomienda que la profundidad de color sea de 16 bits y una
resolucion minima de 800 x 600.

e Las areas de captura grandes incrementan el tamafio del archivo de
video. Procure siempre utilizar el Area de grabadora de pantalla para
definir con exactitud el area de grabacion. Utilice nicamente la
Grabadora de pantalla completa cuando sea imprescindible capturar la
pantalla completa.

e Mejore las especificaciones de su sistema autualizando el hardware de
su ordenador. Cuanto mejor sea su ordenador, mejor sera su
rendimiento.

Control de sonido

Al clicar sobre el icono de Control de sonido aparecen dos opciones:
Controlador de sonido o Grabadora de sonido. Ambas opciones abren
sendos cuadros de herramientas. El cuadro de Control de sonido contiene las
herramientas necesarias para reproducir sonidos; mientras que el cuadro de la
Grabadora de sonido las necesarias para grabar sonidos.

Ubicacion

Si se ha personalizado ACTIVstudio, el icono Control de sonido puede ser de
entrada uno de los cuadros de herramientas. De lo contrario, el icono se
encontrara en el Almacén de herramientas. Haga clic y arrastre el icono de

Control de sonido desde el Almacén de herramientas hasta el cuadro de
herramientas de su eleccién.
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1. Controlador de sonido

En el cuadro del Controlador de sonido se encuentran los siguientes elementos:

Numero La pista 1 y la pista 2 reproducen diferentes tipos de archivos
de pista de sonido:
e La pista 1 reproduce archivos de audio con voz o
sonido, como: .wma .wav .snd .au .aif .aifc .aiff
e La pista 2 reproduce archivos de sonido mas complejos,
como: .mp3 .cda .mid .rmi .midi.
Repetir Seleccione este cuadro si necesita reproducir un sonido a
modo de bucle continuo.
Nombre El nombre del actual archivo de sonido se mostrara debajo de
del ) los cuadros de opciones del numero de pista. Si el controlador
archivo de | qa sonido no muestra el nombre del archivo de sonido
sonido vinculado, quizas se encuentre en un nimero de pista
incorrecto. Seleccione el otro botdn de opcidn para cambiar de
pista.
Barra de IS
busqueda
Muestra la parte del archivo de sonido que se ha escuchado.
Haga clic y arrastre el indicador de progreso para situarlo en
un punto en concreto de la grabacion.
Reproducir
>
Pausa
1
Detener
|
Silencio <l (<R
Control de
volumen —_— J—

El controlador de sonido puede reproducir simultaneamente dos archivos de
sonido. Ademas, ACTIVstudio permite reproducir mas de un tipo de medio al
mismo tiempo. En otras palabras, puede abrir un vinculo a un archivo .WAV y
simultaneamente reproducir un archivo .MID.
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2. Grabadora de sonido

Si dispone de un micréfono conectado a su ordenador, puede utilizar la
grabadora para grabar sonido.

En el cuadro de la Grabadora de sonidos se encuentran los siguientes

elementos:

Nombre El nombre de la grabacién aparece en la parte superior del

del cuadro.

archivo

de sonido

Tiempo Muestra la duracién de la grabacién mientras se esta grabando.

Nivel de Las dos barras muestran el volumen de sonido. Para lograr una

volumen: | pena grabacion, los niveles de sonido deben estar siempre
situados dentro de los limites de estas barras.

Grabar /

Detener o

Cancelar @

Utilizar sonidos

Grabadora de sonido

Estas instrucciones explican cémo usar la grabadora de sonido ACTIVstudio.
Compruebe primero que tiene un micréfono conectado a su ordenador para que
pueda funcionar la grabadora.

1. Haga clic en el icono Control de sonido y seleccione Grabadora de
sonido. El cuadro de la Grabadora de sonido se mostrara en pantalla.

2. Haga clic en el botén Grabar

/

. La configuracion elegida determina

lo que sucedera a continuacién. Tan pronto como la grabadora empiece
a funcionar se le pedird que ponga un nombre al archivo antes de iniciar
la grabacion.

3. Haga clic en el botén Detener cuando haya terminado. En funcion de la
configuracion elegida, se creard una imagen en la pagina que contiene
un vinculo al sonido y/o a la grabacion que podra guardar en la
ubicaciéon que elija. Si decide crear un vinculo al sonido, éste se
guardara como una parte del rotafolios.
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Afadir sonidos pregrabados al rotafolios
Para reproducir un sonido, la funcién Permitir acciones debe estar activada.
Hay dos formas principales de afadir sonidos a un rotafolios:

e Arrastre un objeto de sonido desde la Biblioteca de recursos. Aparecera
un icono en el rotafolios. Para activar el sonido, haga clic en el icono.

e Agregar un sonido al rotafolios Haga clic con el botén secundario del
raton en la pagina y seleccione Insertar > Objeto de vinculo.

En el cuadro Crear un objeto de vinculo, utilice el botén Explorar |£
para encontrar el sonido que desea reproducir.

Formato del archivo de sonido

ACTIVstudio puede funcionar con los siguientes formatos de archivos de
sonido: .aif .aifc .aiff .au .cda .mid .rmi .midi .mp3 .snd .wma .wav

Efectos especiales para presentaciones

Notas y punteros

Acerca de Notas y punteros

La herramientas Notas y punteros permite que el usuario adjunte notas del
estilo de las etiquetas Post-it o punteros para resaltar ciertas areas de la
pantalla.

Al seleccionar la herramienta Notas y punteros en el cuadro de herramientas,
se le presentard un menu. Haga clic en una de las siguientes opciones del
menu:

Nota Permite editar una nota del estilo de etiqueta Post-it para

nueva incluirla en la pantalla mientras esta anotando. Esto permite
grabar informacién o incluir mensajes en pantalla durante la
presentacion.

Puntero Muestra una flecha coloreada en pantalla. Resalta y concentra
nuevo la atencidon en un area en particular de la pantalla.
Abrir... Seleccione una de las opciones del menu para abrir en esa

ubicacién un archivo dnp creado con anterioridad.

Los nombres de archivo de cualquier nota o puntero abiertos
recientemente se mostraran en la parte inferior del menu.

Guardar... Seleccione una de las opciones del menu para guardar en un
archivo dnp de esa ubicacion las notas y punteros que haya
creado en una sesion de ACTIVstudio.

Cerrar Cierra todas las notas y punteros abiertos. Es posible que se
le pida que guarde las notas y punteros, por tanto consulte la
informacién que aparece a continuacion en Guardar las
notas y punteros.
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Haga clic con el botén secundario del raton en cualquier parte de la nota o
puntero para mostrar un menu del tipo siguiente:

Nota/Puntero  Alterna entre mostrar la seleccién actual como nota o como
puntero

Color... Seleccione un color en la paleta de colores, o cree un color
personalizado en la paleta de colores estandar de Windows.

Eliminar Elimina la nota o puntero que esta seleccionado en ese
momento.

Guardar las notas y punteros

Al seleccionar Cerrar se le pedird que guarde las notas y punteros si no se han
guardado y si han cambiado desde la Gltima vez que los abrié o guardé.
Seleccione uno de los botones siguientes del mensaje de solicitud de operacion
de guardar:

‘/ Va hasta un cuadro de didlogo donde se pide que introduzca un
nombre de archivo y que compruebe la ubicaciéon donde desea
guardar las notas o punteros.

X Cierra el mensaje de peticién de guardar y las notas y punteros sin
guardar.

Cierra el mensaje de peticion de guardar y dirige al usuario de
o nuevo a las notas y punteros.

E Cierra el mensaje de peticién de guardar y las notas y punteros sin
guardar.

Usar la nota

Introduzca el texto en el cuadro de diadlogo Editar nota de escritorio. Utilice el
cuadro de herramientas de edicion de texto para cambiar la forma en que
se muestra el texto. Para mover la nota, haga clic en ella y arrastrela a una
nueva posicién. Para cambiar el tamafio de la nota, mueva el cursor sobre uno
de los bordes de ventana hasta que aparezca un tirador de ajuste de tamario.
Haga clic y arrastre el borde hasta una nueva posiciéon, luego suéltelo.

Usar el puntero

Al seleccionar el elemento de puntero en el menu, aparecera una flecha
coloreada en pantalla. Se puede manipular el puntero haciendo clic en ciertas
areas de la flecha:

Mover Haga clic en el centro de la flecha y arrastrela hasta
la posicidn requerida.
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Cambiar direccién Haga doble clic en la parte triangular del puntero
para cambiar la direcciéon de la flecha en intervalos
de 90°.

Aumentar tamafio Haga clic y sujete cualquier parte del puntero.

La flecha comenzarad a aumentar de tamafo
automaticamente. Suelte el botén cuando la flecha
haya alcanzado el tamafio correcto.

* Haga doble clic en el cuerpo de la flecha
l para incrementar el tamafio en un 50%.

Reducir tamafio Haga clic con el botén secundario y sujete cualquier
parte del puntero. La flecha comenzara a reducir su
tamafo automéaticamente. Suelte el botdn secundario
cuando la flecha haya alcanzado el tamafio correcto.

> Puede acceder al menud contextual con rapidez si hace clic con el
l botén secundario en la herramienta Notas y punteros del cuadro de
herramientas.

Herramienta foco

Haga clic en la herramienta Foco dentro del cuadro de herramientas y elija uno
de los tipos de foco en el menl emergente:

e Foco circular o
e Foco cuadrado

La pantalla quedard cubierta
por un fondo negro
translucido. El &rea del foco
se puede mover desplazando
el ACTIVpen por la pantalla.
Esto permite resaltar areas
especificas del escritorio o
rotafolios para llamar la
atencion sobre ellas.

e o e e Circulo sélido o
et A A
TR e (e w i e Cuadrado s6lido
e g L5, Tudf Yy
it o~ A ﬁz__%ﬁ e ﬁjﬁf{ La pantalla permanece
N Pt i visible, pero el area del foco
L { '3.\,3 w‘n{'ﬂ' 4 queda ahora cubierta por un
by 5 e i fondo negro. Esto permite
E. 1 »I"'r" ocultar areas de la pantalla a

la vez que se muestran
instrucciones o informacioén
sobre la parte oculta.
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El foco se muestra mientras se avanza o retrocede por las paginas del
rotafolios. Si tiene varios rotafolios abiertos, el foco s6lo se aplica al que se
encuentre activo.

Para cambiar el tamafio del foco, presione el ACTIVpen y arrastre el cursor
hacia el centro del area del foco para reducir su tamafio o en direcciéon
contraria para aumentarlo.

Utilice la opcion Configuracion de efectos para modificar la forma de
visualizacion del foco. Para ver la configuracion, haga clic en Menu >
Configuracion ACTIVstudio > Efectos.

Para ocultar el foco, haga clic nuevamente en el botdn de la herramienta Foco
del cuadro de herramientas. Quizas desee que aparezca un botén Cancelar en
la parte inferior de la pantalla, en el que pueda hacer clic para ocultar el foco.
En ese caso, acceda a la configuracion del Foco y seleccione la casilla de
verificacion Mostrar boton Cancelar cuando se usan efectos.

Puede acceder a la configuracion de los Efectos y al menu contextual
i de forma rapida si hace clic con el botén secundario del ratén en la
herramienta Foco del cuadro de herramientas y selecciona
Configuracion o Ayuda en el menu emergente.

Herramienta Cubrir/descubrir

La herramienta Cubrir/descubrir es el equivalente electrénico de una hoja de
papel utilizada para ocultar contenidos en una presentacion con retroproyector.
Puede utilizar la herramienta Cubrir/descubrir para exponer lentamente la
pantalla en una de cuatro direcciones (abajo, arriba, izquierda y derecha).

Observe que el cursos adopta el aspecto de un tirador de persiana , el cual
cambia de orientacién a media que mueve el cursor por los cuatro cuadrantes
ligeramente marcados.

i Puede continuar trabajando en la pagina cuando se encuentre
parcialmente cubierta/descubierta.

Para cancelar la herramienta Cubrir/descubrir, haga clic en su botén en el
cuadro de herramientas y la pantalla quedara expuesta en su totalidad.

Aplique la herramienta Cubrir/descubrir al escritorio cuando el rotafolios esté
oculto. Cuando seleccione la herramienta Cubrir/descubrir, la pantalla quedara
negra. Es como si ACTIVstudio la hubiera cubierto con una hoja de papel
negro. Utilice el ACTIVpen para mover el cursor a uno de los cuadrantes.

A continuacion, arrastre el area negra al cuadrante opuesto, descubriendo
gradualmente la pantalla. Cuando haya terminado, lleve el area negra a su
posicion inicial para que cubra la totalidad de la pantalla de Windows, o haga
clic en el botén de la herramienta Cubrir/descubrir para quitar esta
herramienta.
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La herramienta Cubrir/descubrir puede aplicarse a rotafolios y rotafolios de
escritorio. Cuando se aplica esta herramienta al rotafolios, puede navegar por
las paginas del rotafolios y la herramienta se restablecera para cubrir
completamente la proxima pagina del rotafolios. Esta funcién permite navegar
por las paginas del rotafolios y garantiza que se oculten detras de la
herramienta, aun cuando las paginas anteriores se descubrieron parcialmente.

Puede acceder a la configuracion y al menu contextual de esta

i herramienta de forma rapida si hace clic con el botdn secundario del
ratén en la herramienta Cubrir/descubrir del cuadro de herramientas

y selecciona Configuracion o Ayuda en el menu emergente.

Herramienta Teletipo

La herramienta Teletipo permite generar mensajes de texto que se deslizan por
la pantalla. Al hacer clic en el botén Teletipo, se muestra un mend que permite
crear, guardar, abrir o editar un teletipo:

Nuevo Elija una de las opciones del menu Barras flotantes para crear
un nuevo teletipo:

e Definir
Para abrir el Definidor de teletipos y crear un mensaje
nuevo desde cero.

e Desde el Portapapeles
Para crear automaticamente un mensaje a partir del
texto que se ha copiado al Portapapeles de Windows,
con la configuracion predeterminada de Teletipo.

Abrir en Elija una de las opciones del menu Barras flotantes para abrir
un teletipo guardado desde esa ubicacion:

e Mis teletipos
Abre una ventana que muestra todos los archivos de
teletipo ubicados en la carpeta Mis teletipos de Mi
biblioteca de recursos.

e Teletipos compartidos
Abre una ventana que muestra todos los archivos de
teletipo ubicados en la carpeta Teletipos compartidos de
la Biblioteca de recursos compartidos.

¢ Otra ubicaciéon
Permite buscar archivos de teletipo en otra ubicacion del
ordenador.

Los nombres de archivo de cualquier teletipo abierto
recientemente se mostraran en la parte inferior del menu.

Editar Abre el Definidor de teletipos para el teletipo actual, que
permite cambiar el texto o el formato del mensaje.
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Guardar Elija una de las opciones del menu Barras flotantes para
en guardar el teletipo actual en esa ubicacion:

e Mis teletipos
Abre una ventana que permite introducir un nombre de
archivo y guardar el teletipo en la carpeta Mis teletipos
de la biblioteca de recursos llamada Mi biblioteca de
recursos.

e Teletipos compartidos
Abre una ventana que permite introducir un nombre de
archivo y guardar el teletipo en la carpeta Teletipos
compartidos de la Biblioteca de recursos compartidos.

e Otra ubicaciéon
Permite buscar una carpeta en el ordenador e introducir
un nombre de archivo y guardar un teletipo en esa

ubicacion.
Cerrar Cierra el teletipo que se esta desplazando en ese momento.
i También puede cerrar el teletipo actual mediante un
clic con el botén secundario en el area de teletipo.

El teletipo ocupa la parte superior de la pantalla. Si ha seleccionado Pantalla
como fondo, el fondo del area de teletipo sera una imagen de la pantalla en el
momento de crear el teletipo, al igual que sucede con el fondo de un rotafolios
de escritorio. Recuerde que no podra usar elementos como botones de menu
en el fondo del teletipo hasta que cierre el teletipo.

Manipular el teletipo

Haga clic en el texto del mensaje y arrastrelo hacia la derecha o la izquierda
para ver el principio o el final de un mensaje largo.

Haga clic en el area del teletipo para dejarlo temporalmente en pausa. Cuando
el teletipo esta en pausa, se puede hacer clic en él y arrastrarlo hacia la
izquierda o la derecha para cambiar su posiciéon horizontal en pantalla. Haga
clic con el botdn secundario en cualquier parte del area del teletipo para
detenerlo y cerrarlo.

Utilice alternativamente los controles del teletipo que aparecen debajo del
mismo:

e Barra de titulo: mueva la barra de titulo para modificar la velocidad a la
que se desplaza el teletipo.

e Pausa: haga clic en el boton Pausa para detener o resumir el teletipo.

e Stop: haga clic en el boton Detener para cerrar el teletipo.
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Crear un teletipo

Haga clic con el botén secundario en cualquier objeto de texto y seleccione
Crear teletipo en el menu emergente para crear rapidamente un teletipo con la
configuracion de teletipo actual que aparece en la ventana Definidor de
teletipos.

[

&
L1 O

OTexto O

Edician 3

Pegar

Inserkar k

Exportar pagina. ..

W Activar acciones
Moskrar objetos de accidn

Descomponet %

i

Nota sobre la toma de fotografias de la pantalla mientras se esta
ejecutando un teletipo.

Al activar la herramienta Camara, el Teletipo se detendra y
desaparecera de la pantalla mientras se toma la fotografia.

Definidor de teletipos

Defina

mensajes que se deslizan por la pantalla mediante los atributos

siguientes:

i

Escriba el mensaje del teletipo:
Escriba un mensaje de teletipo en el cuadro de texto.

Los mensajes largos con tamaro de fuente grande requieren mucha
memoria. En casos extremos, puede que no aparezca el mensaje del
teletipo.

Texto

Seleccione la casilla de verificaciéon Subrayado para subrayar el teletipo.
Haga clic en el cuadro Color para ver la paleta de colores y seleccionar
otro color para el mensaje.

Sombra

Especifique un nimero en el cuadro de texto Colocar para agregar o
modificar el tamafio de la sombra. Un cero indica que no se necesita
sombra. Los cambios en la sombra se muestran inmediatamente en el
mensaje deslizante, lo que permite revisar el teletipo. Haga clic en el
cuadro Color para ver la paleta de colores y seleccionar otro color para
el mensaje.

145



ACTIVstudio2 Professional Edition Guia del usuario

-y

Fondo
Seleccione el botén de opcidén Pantalla para seleccionar la pantalla
activa como fondo del teletipo.

Seleccione el botén de opcién Color puro si prefiere que el teletipo se
deslice por una franja de fondo de color puro. Haga clic en el cuadro
Color para ver la paleta de colores y seleccionar otro color para el fondo
del teletipo.

Fuente
Permite modificar el tipo, tamafio y estilo de fuente, asi como los
atributos de caligrafia, en el teletipo activo.

Prueba
Haga clic en este botdén para realizar una prueba de teletipo.

Bucle

Seleccione la casilla de comprobacion para que el teletipo avance
continuamente hasta que se interrumpa mediante un clic con el boton
secundario en el mensaje mismo.

Posicion

Haga clic en la flecha hacia abajo y seleccione Arriba, Centro o Abajo de
la lista para especificar la posicion de desplazamiento del teletipo.

Predeterminar
Haga clic en este botén para recordar la configuracion actual del teletipo
la préxima vez que defina un teletipo.

Durante el desplazamiento de un teletipo, haga clic con el botén
secundario del ratdn en cualquier parte del area del teletipo para
detenerlo y cerrarlo.

Utilice para ello la Barra de tiempol _ | situada justo

debajo del teletipo para ajustar la velocidad de desplazamiento.
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Cuadro de herramientas de efectos de vuelta de pagina

Haga clic con el botén secundario del ratén en los botones Navegacion

or paginas para acceder al cuadro de herramientas de
efectos de vuelta de pagina.

e Efecto

Seleccione una de las opciones siguientes en el menu desplegable:
Ninguno
Pliegue de pagina
Vuelta de pagina
Onda de vuelta de pagina
Giro cubico
Fundido

Aleatorio

e Velocidad
Permite ajustar la velocidad del efecto de vuelta de pagina. Seleccione
un valor bajo para que el efecto sea rapido y un niumero alto para que
sea lento. La velocidad se mide en segundos.

e Motor de gréficos
Elija una de estas opciones para que el motor de transicion genere

graficos:

Automatico Busca hardware 3D instalado en el ordenador.

DirectX ACTIVstudio usa DirectX, si se ha instalado.

(tarjeta 3D) El hecho de que DirectX se haya instalado
no implica que haya hardware 3D disponible.
El motor de transicién entrara en modo de
software si no hay una tarjeta de hardware
3D presente.

Software Si no tiene una tarjeta 3D, o si utiliza

Windows 95/NT, seleccione la opciéon
Software. Este modo es mas lento y muestra
mas detalles que el modo de hardware.

El modo de software también puede ser util
si surgen problemas al usar DirectX o
hardware 3D.
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Zoom de pagina

El zom de pagina permite ampliar o reducir al instante la pagina mostrada en
un momento dado.

Use el zoom de pagina para acercar la imagen y ver mas detalles de la misma,
0 para alejarla y ver una porcién mayor durante la ediciéon. Esta herramienta
también permite mover la pagina en la ventana del rotafolios, para ver
diversas zonas de la pagina.

El zoom de pagina no cambia las caracteristicas del rotafolios, sélo

i tiene efecto en la visualizacion del mismo. Por lo tanto, al cerrar un
rotafolios después de usar el zoom, el programa no pregunta si se

quiere guardar, a menos que se le hayan aplicado modificaciones.

Usar el zoom de pagina

En el rotafolios activo, haga clic en el zoom de pagina; el cursor adoptara

forma de lupa ‘.

e Para ampliar la imagen
Haga clic y mantenga el botén pulsado sobre el rotafolios. La imagen se
ampliara gradualmente y el centro de atencién se movera hacia la
posicion del cursor en la pagina. Suelte el botén cuando alcance el
tamafno deseado. Si no es visible la seccidon de pagina que desea ver,
con el botén Zoom de pagina seleccionada en el cuadro de
herramientas, haga clic en la pagina y muévala por la ventana.

e Para reducir la imagen
Haga clic con el botén derecho y mantenga el botén pulsado sobre el
rotafolios. La imagen se reducira gradualmente y el centro de atencién
se alejara de la posicion del cursor en la pagina. Suelte el boton cuando
alcance el tamafno deseado.

Para cambiar la velocidad de funcionamiento del zoom de pagina,
i/ configure el parametro Velocidad de zoom de pagina de
Configuracion de herramientas.

Haga doble clic en la pagina ampliada o reducida para recuperar el tamarfio de
zoom original. Para volver a aplicar rapidamente un valor de zoom utilizado
antes, use la ventana Escala de pagina.

i Si trabaja con varios rotafolios abiertos simultaneamente, el zoom se
aplica sé6lo al que esta activo.

Activar el rotafolios de escritorio

Si el rotafolios esta oculto al hacer clic en el zoom de péagina, ACTIVstudio
abrira el rotafolios de escritorio para aplicar el zoom. Es decir, ACTIVstudio
captura una imagen del escritorio y la pega como fondo de una pagina del
rotafolios de escritorio. Asi puede realizar anotaciones en el rotafolios de
escritorio y aplicar zoom mediante el procedimiento recién descrito.
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Si vuelve a hacer clic en el zoom de pagina mientras tiene el rotafolios de
escritorio abierto, se afadira otra pagina con una copia de la imagen del
escritorio como fondo.

Recuerde que, si visualiza una pagina de rotafolios que contiene una
i instantanea de pantalla completa, la pagina se vera como si fuera

una pantalla de Windows. Es muy facil confundir una instantanea de
la pantalla de Windows con la pantalla real.

Si empieza a escribir en el rotafolios de escritorio, no podra usar la aplicacién
subyacente sin antes haber cerrar u ocultado el rotafolios de escritorio. Para

cerrar el rotafolios de escritorio, haga clic en el botén Cerrar EI Si adn no ha
guardado los cambios realizados, el programa le preguntara si desea hacerlo.
Para ocultar el rotafolios de escritorio, haga clic en el botén Mostrar/Ocultar
rotafolios.

> Puede acceder al menu contextual con rapidez si hace clic con el
1 botdon derecho del raton en el zoom de pagina del cuadro de
herramientas.

Herramientas de presentacion

Desactivar herramienta de botdn secundario

La opcion Desactivar herramienta del boton secundario le permite desactivar la
funcién del botén secundario del ratdn para evitar que se abran menuds
emergentes en la presentacion al activar accidentalmente el ACTIVpen.

Al desactivar las funciones del botén secundarios del ratén, quedan
i restringidas las funciones a las cuales sé6lo se accede haciendo clic en
el botén secundario del raton sobre el rotafolios o escritorio de
Windows.

Desactivar funcién del botén secundario

En primer lugar agregue Desactivar herramienta de botén secundario en su
cuadro de herramientas tal y como se describe en el tema Almacén de
herramientas. Una vez agregada la herramienta, la funciéon del botén
secundario del ratdén sigue estando activada. Haga clic en la herramienta para
seleccionarla y desactive la funcion del botén secundario del raton.

Activar funcion del botdn secundario
Vuelva a hacer clic en Desactivar herramienta de botén secundario para anular

la seleccion y active las funciones del botén secundario del raton.

Si sale de ACTIVstudio estando la herramienta seleccionada, la
funcion del botén secundario del ratén se vuelve a activar
automaticamente la proxima vez que abra ACTIVstudio.

—rs

Si quita Desactivar herramienta de botdn secundario del cuadro de
herramientas estando la herramienta seleccionada, la funcién del
boton secundario del ratdon se vuelve a activar automaticamente.
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Actividades

Establezca un vinculo con sus archivos de actividades por medio de un acceso
directo a la carpeta Actividades de la Biblioteca de recursos. El contenido de la
carpeta dependera de los archivos que se han guardado en la carpeta de
Actividades compartidas o de Mis actividades. Promethean proporciona una
gama de actividades de muestra en la carpeta compartida que incluye
animaciones y presentaciones. Si mira en esta carpeta observara que hay
numerosas subcarpetas con una muestra de actividades basadas en curriculos
y que todas ellas proceden de una gama de productos disponibles
comercialmente para la venta por Promethean.

F La seccion Biblioteca de recursos explica como navegar por las carpetas de
la Biblioteca de recursos.

Para iniciar una actividad, haga doble clic en el acceso directo de la Biblioteca
de recursos para abrir el archivo en la ventana ACTIViewer. O haga clic y
arrastre a su pagina el acceso directo del archivo actividades. Asegurese de
que las acciones estan activadas, y luego haga clic en el acceso directo para
abrir el archivo Actividades.

ACTIVmarker

ACTIVmarker es un programa independiente que se instala con ACTIVstudio.
Permite realizar anotaciones encima de los productos de Microsoft® Office,
concretamente Word, Excel y PowerPoint (en Modo presentacion). La aplicacion
reconoce las anotaciones del usuario y ofrece la opcién de guardarlas con el
documento. Al abrir el documento, podra verlo junto con sus anotaciones.

Para iniciar ACTIVmarker, haga clic en Menu > Extras ACTIV >
ACTIVmarker. Se mostrara una pantalla de inicio mientras se inicia
ACTIVmarker, luego aparecera el icono de ACTIVmarker [# en la barra de
tareas de Windows para indicar que el programa esta abierto. Para acceder a la
ayuda en pantalla de ACTIVmarker, haga clic con el botén secundario del ratén
en el icono y seleccione Ayuda. Vera aparecer el cuadro de herramientas
ACTIVmarker cuando abra un documento de Word, Excel o PowerPoint.

Para cerrar ACTIVmarker cuando se abre un documento de Microsoft Office,
haga clic con el botén secundario del ratéon en el icono de la barra de tareas de
Windows y seleccione Salir.

ACTIVmarker se iniciara por si mismo de forma automaéatica cuando abra
ACTIVstudio y estara listo para cuando abra el documento de Microsoft Office.
Para desactivar ACTIVmarker, haga clic en Menu > Extras ACTIV >
ACTIVmarker y la marca de verificacion de la opcion ACTIVmarker
desaparecera.
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Herramienta Reloj

La herramienta Reloj permite mostrar un reloj o un contador en pantalla.

Al seleccionar la herramienta Reloj en el cuadro de herramientas, aparecera un
menud. Haga clic en una de las siguientes opciones del menu:

Analégico Muestra un reloj tradicional con una esfera circular y
manecillas en una ventana separada.

Digital Muestra un reloj digital en una ventana separada.
Ambos Muestra un reloj analdgico tradicional con el reloj digital
por debajo.

Cuenta hacia Muestra un contador digital. El contador comenzara la
atras cuenta hacia atras a partir del tiempo que se ha
introducido en la ventana contador de reloj.

Cuenta hacia Muestra un contador digital. El contador comenzara la
delante cuenta hacia delante hasta el tiempo que se ha introducido
en la ventana contador de reloj.

Relojes analodgico y digital

El reloj se abre en una ventana por separado, que siempre estara por encima
de las otras aplicaciones. Para cambiar el tamafio de la ventana, mueva el
cursor sobre uno de los bordes de la ventana hasta que aparezca una flecha de
cambio de tamafio +—+. Utilice la flecha de cambio de tamarfio para hacer clic y
arrastrar la ventana hasta el tamarfio que prefiera. Para cambiar la posicion de
la ventana, haga clic hacia el centro de la barra de titulo y arrastre la ventana
hasta la posicion que prefiera. ACTIVstudio recordara el tamafo y la posicién
del reloj para la préxima vez que lo abra.

Los relojes tienen opciones de configuracién que permiten cambiar la forma en
que muestran el tiempo o el modo en que se comportan. Para ver la
configuracioén, haga clic en Mena > Configuracion ACTI1Vstudio >
Configuraciéon de reloj, o haga clic con el botén secundario en la herramienta
Reloj y seleccione Configuracion en el menu emergente.

Haga clic en el botén Menu [i] para acceder al mismo menu que cuando hizo
clic en el botén herramienta Reloj.

Para cerrar la ventana de reloj, haga clic en el botén Cerrar E
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Contadores

Al seleccionar uno de los contadores en el menu aparece una ventana en
pantalla denominada Contador. Permite definir el contador y cambiar su
comportamiento.

Cuando esté satisfecho con la forma en que lo ha definido, haga clic en Aceptar
para mostrar el contador, o haga clic en Cancelar para quitar los cambios y
cerrar el cuadro de dialogo. El contador comenzara a contar automaticamente
cuando aparezca en pantalla. El botén de pausa es un botén alternante, que
permite detener temporalmente el contador y reiniciarlo. Para mostrar el
cuadro de diadlogo Contador y cambiar la definicién de su contador, haga clic en
el botén Menu E y seleccione uno de los contadores del menu. Si ya no
necesita usar el contador y preferiria ver un reloj en su lugar, elija uno de los
relojes en el menda.

Boton PausaZlir

Haga clic en el boton Pausa para detener temporalmente el reloj o contador.
Para reiniciar el reloj o contador, haga clic en el botdn una vez mas, que ahora
se ha convertido en el botén Ir.

Puede acceder a la configuracion del reloj y al menu contextual de
i forma rapida si hace clic con el botén derecho del ratén en la

herramienta Reloj del cuadro de herramientas, y selecciona
Configuracion o Ayuda en el menu emergente.
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Contador

Para mostrar la ventana Contador, haga clic en el botén

herramienta Reloj y seleccione Cuenta hacia atras o
Cuenta hacia delante. Para aprender a agregar las
herramientas al cuadro de herramientas, consulte
Personalizar cuadros de herramientas.

it

Contar hacia atras desde Utilice las flechas hacia arriba y hacia abajo
para incrementar o reducir la cantidad de
tiempo que se cuenta. Se mide en horas,
minutos y segundos. La imagen que aparece a
continuacién muestra el contador, cuyo tiempo
esta establecido en 1 minuto y 30 segundos,

CEICEIEE

El reloj de cuenta hacia atras mostrara primero
1 minuto 30 segundos y contara hacia atras
hasta cero. El reloj de cuenta hacia delante
mostrara primero cero y contara hacia delante
hasta 1 minuto 30 segundos.

Contar hacia delante
hasta

Restablecer Haga clic en el botén de restablecimiento para
poner el contador a cero.

Repetir Seleccione la casilla de verificacién para repetir
el recuento cuando el contador haya alcanzado
su objetivo. Seré& cero para el reloj de cuenta
hacia atras, o el tiempo que haya especificado
para el reloj de cuenta hacia delante.

Al agotarse el tiempo, Haga clic en la flecha hacia abajo para mostrar

reproducir este sonido: cualquier archivo de sonido ubicado en la
carpeta de sonidos del directorio de la
aplicacion ACTIVstudio. Se pueden agregar
otros archivos de sonido a este directorio de
modo que aparezcan en la lista, usando el
Explorador de Windows.

Al agotarse el tiempo, Haga clic en la flecha hacia abajo para mostrar

realizar esta accion una lista de algunas acciones utiles que tal vez
desea que se produzcan cuando el contador ha
agotado el tiempo de espera.
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Herramienta compas

Utilice el compas para dibujar arcos o circulos de cualquier color, tamafio o
grosor.

Ubicacion

El compas se encuentra en el Almacén de herramientas. Para usar el compas,

haga clic y arrastre el icono Compas del Almacén de herramientas hasta el
cuadro de herramientas de su eleccion.

,Como funciona?

La herramienta compas dispone de cinco E@
secciones:

@ El I4piz. Haga clic y arréastrelo para
dibujar un circulo.

@ El soporte del lapiz. Haga clic y
arrastrelo para abrir y cerrar los
puntos del compas.

@ El brazo del lapiz. Haga clic y
arrastrelo para girar el compas sin
dibujar un circulo.

@ El brazo de la punta. Haga clic y
arrastrelo para mover el compas por la
pagina.

@ La parte superior. Puede fijarse para
mostrar el &ngulo entre el brazo del
compas y la distancia entre el lapiz y la
punta.
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Funciones del compas

La herramienta compas trabaja con el lapiz ZI el resaltador ’ y el

borrador "". Tan pronto como el compdés esta en la pagina, el color y el
grosor de la linea del circulo pueden modificarse a gusto del usuario.

Tamarno del compas

Haga doble clic en el compas para abrir el cuadro de herramientas de
Matematicas. Este cuadro de herramientas permite aumentar o disminuir el
tamafo del compas.

Haga clic con el botdon secundario en Configuracion

Haga clic con el botén secundario en el compas para abrir el menu con tres
opciones: Reflejado, Mostrar grados y Mostrar radio.

Salir de la herramienta Compas

El compas permanecera en la pagina hasta que se desactive el icono Compas

\

0 hasta que se borre el compas de la pagina.
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Herramienta Dados

Utilice la herramienta Dados para generar numeros al azar e incorporar juegos
en las actividades de célculo aritmético. Haga clic en la herramienta Dados
para mostrar el cubilete.

Cubilete

m - Haga clic en la flecha hacia abajo para seleccionar el nimero de
dados que desea utilizar para la actividad. Puede elegir hasta un
méaximo de cinco dados.

ﬁ Haga clic en este botdn para tirar los dados. Vera una secuencia

animada que muestra el dado o dados rodando hacia el usuario.
Haga clic en el botén de tirar los dados para tirar los dados tantas
veces como desee. Vaya a la Configuracion de herramientas
para cambiar la velocidad con la que ruedan los dados, seleccione
Menu > Configuracion ACTIVstudio y seleccione Herramientas
en el panel de la izquierda.

Haga clic en el botdn de igual para pegar la suma total del dado o
dados como objeto de texto en el centro de la pagina del rotafolios
activo.

1 0 La suma se comporta del mismo modo que cualquier otro objeto de
texto. Para moverla, primero asegurese de que esta seleccionada la
herramienta Seleccidon con marquesina, luego haga clic en el objeto
de texto y muévalo a otra ubicacion de la pagina. Mueva el objeto
de texto de la suma antes de tirar el dado y de hacer clic de nuevo
en el botén de igual, de lo contrario la nueva suma se pegara
encima de la anterior.

Para cerrar el cubilete, haga clic en el botédn Cerrar EI o seleccione la
herramienta Dados del cuadro de herramientas principal para desactivarlo.

Puede acceder a la configuracion de herramientas y al menu

i contextual de forma répida si hace clic con el botén secundario del
ratén en la herramienta Dados del cuadro de herramientas y

selecciona Configuracion o Ayuda en el menu emergente.
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Herramienta Transportador

Haga clic en el botdon de la herramienta Transportador y elija en el menu
emergente si utilizara un transportador semicircular o un transportador
completo. Aparecera un transportador virtual, cuyo tamafo, posicion y angulo
puede modificar, y que puede utilizar junto con las herramientas Lapiz y
Resaltador.

Cambiar el aspecto del transportador

Para cambiar la escala del transportador, haga doble clic en él y, a

continuacion, haga clic en el botén Aumentar tamafio de objeto r

o Reducir tamafo de objeto del cuadro de herramientas
Matematicas. Con ello aumentara o reducira el tamarfio del transportador.

> Haga doble clic en el transportador para mostrar el cuadro de
1 herramientas Matematicas independientemente de la herramienta
que se encuentre activa en el cuadro de herramientas principal.

Para cambiar el modo de presentaciéon del transportador, acceda a la
configuracién de herramientas haciendo clic con el botén secundario en el
botdn de la herramienta Transportador y seleccionando Configuracion en el
menu emergente.

Consulte la seccién sobre la configuracion de herramientas si desea
p mas informacién sobre el cambio del modo de presentacion del
transportador.

Cambiar de posicion el transportador
Coloque el ACTIVpen cerca del centro del transportador. Cuando el cursor
muestre las flechas de desplazamiento [% , haga clic y arrastre el

transportador a otra posicion de la pagina. Suelte el botén cuando el
transportador esté en la posicidon correcta.

Mida los angulos cuidadosamente utilizando la herramienta
Cuadricula para ajustar a un punto fijo el transportador y el objeto
que esté midiendo.

Girar el transportador

Coloque el ACTIVpen cerca de la escala de medidas, hacia el borde del

e
transportador. Cuando el cursor muestre las flechas Girar objeto % , haga
clic y gire el transportador el angulo que desee. Esto se hace necesario cuando
el angulo que desea medir o marcar lo crea una linea que no es horizontal. El
centro de giro se encuentra en la marca cero en el centro. Suelte el botén
cuando el transportador esté en el angulo correcto.
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Dibujar un segmento

Cuando las herramientas Lapiz o Resaltador estan seleccionadas en el cuadro
de herramientas, mueva el cursor hacia el borde exterior del transportador.

i
El cursor mostrard un arco (ejemplo cursor lapiz ﬁ) . Indica que se puede
dibujar un segmento. Haga clic con el ACTIVpen en el borde del transportador,
en el angulo donde desee empezar. Observe que ACTIVstudio dibujara
automaticamente una linea desde el punto de inicio hasta la marca cero en el
centro. Arrastre el cursor por el borde exterior del transportador y suelte el
botdon cuando el segmento se encuentre en el angulo correcto. ACTIVstudio
dibujara automaticamente una linea desde el punto final y rellenara el
segmento con el color de l4piz o resaltador que se encuentre seleccionado en
ese momento.

Ocultar el transportador
Para quitar el transportador de la pantalla:

¢ Haga clic en el botdon de la herramienta Transportador una vez mas.
O:

e Haga doble clic en el transportador para que aparezca el cuadro de
herramientas Matematicas y, a continuacion, haga clic en el botén
Eliminar.

Puede acceder a la configuracion del transportador y al menu
contextual de esta herramienta de forma rapida si hace clic con el
boton secundario del raton en la herramienta Transportador del
cuadro de herramientas y selecciona Configuracién o Ayuda en el
menu emergente.

w—rs
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Herramienta Regla

La regla es una herramienta Util para varias actividades. A continuacion se
muestran algunas ideas sobre el uso de la regla en ACTIVstudio:

Alinear u organizar rapidamente
los objetos de forma simétrica.

El uso de una
cuadricula junto con
? la herramienta Lapiz
permite realizar un
dibujo técnico
aceptable.

40 Dibujar con exactitud lineas con
og L 0 un tamafios y angulo
10 determinados.

Medir y modificar el tamario de
los objetos.

|Tamaﬁn:| de ohjeko (mantensr prn:npn:nrn:i-:nnes]l|

Para visualizar la regla con la unidad de medida que mejor ajuste al dibujo,
haga clic en el botén herramienta Regla y elija cm (centimetros), mm
(milimetros) o pulgada (pulgadas) en el mend emergente. Aparecera una regla
virtual, cuyo tamafio, posicién y angulo puede modificar, y que puede utilizar
junto con las herramientas Lapiz y Resaltador.

159



ACTIVstudio2 Professional Edition Guia del usuario

Cambiar el aspecto de la regla

Para aumentar o reducir la longitud de la regla, haga doble clic en ellay, a
|

continuacién, haga clic en el botén Aumentar tamafio de objeto r

o Reducir tamaio de objeto del cuadro de herramientas
Matematicas.

Al aumentar o reducir el tamafno de la regla, lo que hace es
sencillamente modificar su longitud, no su escala.

pis

Haga doble clic en la regla para mostrar el cuadro de herramientas
de edicién independientemente de la herramienta que se encuentre
activa en el cuadro de herramientas principal.

Para cambiar el modo de presentacion de la regla, acceda a la configuracién
de herramientas haciendo clic con el botén secundario en el botén de la
herramienta Regla y seleccionando Configuracién en el mend emergente.

Consulte la seccién sobre la configuracién de herramientas si desea
mas informacion sobre el cambio del modo de presentaciéon de la regla.

Cambiar de posicion la regla
Coloque el ACTIVpen en cualquier punto del borde inferior de la regla. Cuando
el cursor muestre las flechas de desplazamiento % , haga clic y arrastre la

regla a otra posicion de la pagina. Suelte el botén cuando la regla esté en la
posicién correcta.

Coloque la regla en su posicion exacta ajustando el punto cero a un
2" punto en una cuadricula, que puede estar visible o no en la pagina.

Girar la regla

Coloque el ACTIVpen en cualquier punto del borde superior de la regla. Cuando

o
el cursor muestre las flechas Girar objeto [% , haga clic y gire la regla el
angulo que desee. El centro de giro se encuentra en la parte superior de la
B0
70

¥ 3300
marca cero en la escala de medidas. El anqulo de rotaciodn &n /
activo se muestra en el centro de la regla. Suelte el botén cuando la regla esté
en el angulo correcto.
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Dibujar una linea recta

Cuando las herramientas Lapiz o Resaltador estan seleccionadas en el cuadro
de herramientas, mueva el cursor hacia el borde superior de la regla. El cursor

mostrara una linea horizontal (ejemplo cursor lapiz ﬁ) . Esta linea indica
que puede dibujar una linea recta en el borde de la regla. Arrastre el cursor por
el borde superior de la regla para dibujar una linea. Suelte el botén cuando la
linea tenga la longitud correcta.

Para ajustar con rapidez la longitud y el angulo de la linea, coloque el
ACTIVpen cerca de uno de los extremos de la linea. El cursor cambiara de
forma. Haga clic en el extremo de la linea y arrastre hasta que ésta tenga la
longitud y el angulo deseados.

Ocultar la regla
Para quitar la regla de la pantalla:

¢ Haga clic en el boton Herramienta Regla una vez mas.
O:

e Haga doble clic en la regla para que aparezca el cuadro de herramientas
Matematicas y, a continuacién, haga clic en el botdn Eliminar.

Puede acceder a la configuracion y al menu contextual de la regla de
forma rapida si hace clic con el botén secundario del ratén en la
herramienta Regla del cuadro de herramientas y selecciona
Configuracion o Ayuda en el mend emergente.

—rs

Herramienta Calculadora flotante

Abre una calculadora en una ventana flotante, que permite que el usuario
realice calculos matematicos. La calculadora de ACTIVstudio funciona como
cualquier dispositivo de mano.

Al seleccionar la calculadora del cuadro de herramientas, aparecera
automaticamente de modo predeterminado la version para adultos.

Sin embargo, puede cambiar la calculadora a la versién para nifios, que se
trata de una version simplificada con botones mas grandes y de mas colorido.
Haga clic con el botén secundario en cualquier parte de la calculadora que no
sea la pantalla de visualizacién, y seleccione Calculadora para nifios en el menu
emergente.
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Inserte el calculo como objeto de texto en la pagina de rotafolios actual:

En la version para nifios, haga clic en el boton Enviar a documento k=

En la version para adultos, haga clic con el botén secundario y seleccione
Enviar a pagina de rotafolios en el menlu emergente.
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Para quitar de la pagina la ventana de la calculadora, haga clic en el botén
Cerrar ubicado en la esquina superior derecha de la calculadora.

Si desea desplazar la calculadora a una posicion diferente de la pagina, haga
clic en cualquier parte de la calculadora excepto en la pantalla o en los botones
y arrastrela por la pagina. Suelte el botén cuando esté satisfecho con la
posicién de la calculadora.

> Puede acceder al menu contextual con rapidez si hace clic con el
1 botén secundario del raton en la herramienta Calculadora flotante
del cuadro de herramientas.
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Herramienta Teclado flotante

Haga clic en el boton de herramienta Teclado flotante para mostrar el teclado
en una ventana flotante sobre la pantalla. El teclado aparecera
automaticamente al introducir o editar texto en el rotafolios o en el rotafolios
de escritorio. El teclado flotante funciona como el teclado fisico de un
ordenador, salvo que se usa el ACTIVpen para introducir caracteres y texto en
ACTIVstudio o en otras aplicaciones de Windows.

Para usar el teclado con una aplicacién de Windows, la aplicacién
debe estar activa antes de hacer clic en los botones del teclado.

s NEELD BREED EGEEGE Se muestra el teclado virtual
RN ES E K !~| & | ? | 8 | a D| : |- Bhp suministrado con el sistema operativo.
Para mas informacién acerca de esta

versioén, consulte el archivo de ayuda
suministrado con el teclado.

—rs

Mueva el dispositivo ACTIVpen sobre el teclado y el cursor se transforma en

una mano con un dedo indicador ‘b la cual se utiliza para hacer clic en los
botones del teclado.

Si lo prefiere, escriba a mano alzada con el ACTIVpen y utilice la
20’ herramienta Reconocimiento para convertir automaticamente su
escritura en un objeto de texto.

Teclas del teclado

Mayus o El botdbn de mayusculas es un botdn alternante. Haga clic en

Blog Mayus  él para seleccionar Blog Mayus de modo que todos los
caracteres se muestren en letras mayusculas. Haga clic en él
de nuevo para quitar el bloqueo de mayusculas.

Mayus Seleccione uno de los dos botones MayUs para acceder a
caracteres tales como £, $ y %. Estos botones también tienen
un efecto alternante.

Ctrl, Alt Las teclas Ctrl y Alt permiten introducir una combinacién de
teclas (por ejemplo Ctrl+C, que se usa normalmente para
copiar un objeto) o una combinacién de varias teclas (por
ejemplo Ctrl+Alt+Supr para reiniciar el ordenador). La tecla
Ctrl+Alt permanecera seleccionada hasta que decida usar
otra seleccién de teclas.

El cursor de mano del teclado mostrarad una etiqueta para el
botdn Ctrl, Alt y Mayus que haya seleccionado.

F Haga clic en la tecla F para que el teclado muestre las teclas

(Funciones) de funcién. La funcién de cada una depende de qué aplicacion
esté ejecutando, por ejemplo F12 normalmente guarda datos.
Para mas informacién, compruebe la guia del usuario de la
aplicacién que esté usando.
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Vincular a otros archivos y programas
Crear/editar un objeto de vinculo

Para crear un objeto de vinculo o editar uno ya existente, rellene los campos
como se indica a continuacion:

Introduzca una Para vincular a un programa o archivo, introduzca ruta

ruta o nombre de  Por ejemplo,

archivo o URL a los

que vincular C:\Program Files\ACTIV Software\ACTIVstudio 2\
Sounds\ALARM.WAV o haga clic en el botén Mas para
buscar la ubicacion para el archivo.

También puede introducir la URL Por ejemplo,
www.prometheanworld.com de un sitio Web.

Parametros de Si se esta vinculando un programa o archivo .bat, los

linea de comandos parametros de linea de comandos permiten iniciar una
accion cuando se abre el archivo .exe o .bat que se ha
especificado en el cuadro de texto Programa/archivo.
Por ejemplo, se puede especificar que Microsoft Excel
abra un libro en concreto.

Agregar vinculo Elija la forma en que desea que aparezca el vinculo en el
como rotafolios. Puede elegir entre:
Texto El nombre del archivo o de la

direccion URL del sitio Web se
mostrara como texto.

Icono El vinculo se mostrara como el icono
de imagen asociado al programa o archivo al que
se esta vinculado.

Objeto El vinculo aparece en forma de

de accién cuadrado invisible. Si la opcién
Mostrar objetos de acciéon esta
desactivada, el cuadrado estara
enmarcado por un borde rojo para
que pueda verse facilmente en el
rotafolios.

Marcador Si estéd vinculado a un archivo

de posicién multimedia, podra mostrar el vinculo
en una ventana especial del rotafolios
con controles para reproducir, poner
en pausa y detener el archivo.
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También es posible mostrar los
vinculos con los siguientes tipos de
archivos como marcadores:

e Peliculas (.avi, .mov)

e Archivos de sonido (.wma,
.mp3)

e Animaciones Flash (.swf)

Para saber mas acerca de los
marcadores de posiciéon

Almacenar archivo Por defecto, ACTIVstudio mantiene el archivo que esta

en rotafolios vinculando en la ubicacién en que se encuentra. Si
mueve este archivo, la activacion del objeto de vinculo
al cual esta asociado dejara de funcionar.

Seleccione Almacenar archivo en rotafolios para
guardar una copia del archivo en el rotafolios. Esto
significa que, aunque cambie de lugar el archivo
original, la activacion del objeto de vinculo seguira
funcionando correctamente.

Iniciar Seleccione la casilla de verificacion Iniciar
automéaticamente automaticamente para empezar a reproducir los
archivos multimedia en el momento en que los inserte.

Cuando haya efectuado cambios, haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro
Crear/editar vinculo.

La configuracién siguiente no puede editarse una vez creado el objeto de
vinculo:

e Agregar archivo como
e Almacenar archivo en rotafolios

Si esta editando un objeto de vinculo existente, esta configuracion no
estard disponible en el cuadro Editar objeto de vinculo.

Marcador de posicion

Un marcador de posicion es un tipo de objeto de vinculo para archivos
multimedia como, por ejemplo, peliculas, archivos de sonido o animaciones
Flash.

Si se inserta un archivo multimedia a modo de marcador de posicion,
aparecera un marco inmovil del archivo en el area que el usuario defina, con
controles para reproducir, poner en pausa y detener el archivo. El marcador de
posicion aparecerda asi en el rotafolios.
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Repaso de historia

Parte 1: los romanos

vl m— ||

El archivo se colocara en el area que el usuario defina.

Crear un objeto marcador de posicion

Para insertar un vinculo de marcador de posicion a un archivo de sonido, una
pelicula o una animacién Flash, siga los pasos siguientes:

1. Para ello, haga clic con el botén secundario en el rotafolios en el lugar
donde quiere insertar el objeto de vinculo.

2. Del mend que aparece en pantalla, seleccione Insertar > Objeto de
vinculo y aparecera el cuadro 'Crear un objeto de vinculo'.

Introduzca la ruta del archivo que desea vincular.

Desde la seccion Agregar vinculo como, seleccione Marcador de
posicion.
5. Elija cdbmo quiere almacenar el archivo:

o Para guardar el archivo en el rotafolios, seleccione la casilla de
verificacion 'Almacenar archivo en rotafolios’. Esto significa que si
mueve el rotafolios o lo visiona desde otro ordenador, el vinculo
continuard activo pero incrementara el tamarfio del archivo del
rotafolios.

o0 Para guardar el archivo en su ubicacion actual, borre la casilla de
verificacion Almacenar archivo en rotafolios. Esto significa que el
tamafio del rotafolios no aumentard, pero que si se mueve el
rotafolios o se visiona en otro ordenador, el vinculo puede no
funcionar.

6. Elija si prefiere que el archivo comience a reproducirse
automéaticamente o que no lo haga hasta que haga clic en el vinculo.
Para que la reproducciéon sea automatica, seleccione la casilla de
verificacion 'Iniciar automaticamente’.

7. Haga clic en Aceptar. Aparecera el Definidor de marcador de posicién. El
tamafo del marcador de posicién puede modificarse en funcidon del area
de reproduccion que se desea. Asimismo puede utilizarse el lapiz para
elegir el marco del archivo que se mostrara como marcador de posicién.

8. Haga clic en Aceptar cuando tenga el marcador de posicion deseado.
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Reproducir el archivo multimedia

w

Al pasar el cursor por encima del video o imagen Flash, el cursor [\}» cambiara
para indicar que es un objeto de vinculo. Haga clic en cualquier sitio del
fotograma para iniciar el video. Utilice los botones para reproducir, poner en
pausa o detener el video o la animacién Flash. También puede usar el control
deslizante para buscar un lugar en concreto del video o de la animacion Flash.

> Puede hacer clic y arrastrar el marcador de posicién para colocarlo
l en otro sitio mientras el video o la animacion Flash estan en
reproduccion.

Anotar sobre archivos multimedia

Puede anotar sobre archivos multimedia en un marcador de posicion mediante
la utilizaciéon de cualquiera de las herramientas de anotacion, incluso cuando el
archivo esta en reproduccion.

Cuando realiza anotaciones encima de un video en modo rotafolios de
escritorio, puede producirse un efecto de parpadeo en la anotacion.
Eso es debido al hardware para gréaficos de algunos ordenadores.

Puede disminuir el parpadeo mediante la reduccion de la aceleracion
del hardware de graficos.

1. Haga clic con el botén secundario en el escritorio y elija
Propiedades. Aparece el cuadro Propiedades del pantalla.

Seleccione la ficha Configuracion.

-y

En la ficha Configuracién, haga clic en el botén Avanzada.

Aparece el cuadro de configuracion del monitor. Seleccione la
ficha Solucién de problemas.

5. Use la control deslizante para reducir la configuracion
Aceleracion de hardware hasta que las anotaciones dejen de
parpadear.

El proceso de ajuste puede variar en funcion del tipo de hardware de
graficos instalado en su ordenador. Para mas informacion, consulte la
documentacién del hardware para graficos de su equipo.

167



ACTIVstudio2 Professional Edition Guia del usuario

Visor de vinculos

El Visor de vinculos es una ventana dedicada que alberga los archivos
multimedia al abrirlos en ACTIVstudio, de modo que no tenga que abrir
aplicaciones adicionales. Permite abrir documentos vinculados desde un acceso
directo agregado a la pagina, al hacer doble clic en un recurso de la biblioteca
de recursos o al hacer clic en un botdon de acceso directo en la barra de
accesos. La ventana, a la que se le puede cambiar el tamafio, permite mostrar
y controlar la siguiente gama de medios como recursos:

e Objetos de imagen, anotacion, figura y texto
¢ Archivos de sonido y video

e Documentos basados en Office y archivos de texto

Los documentos abiertos con el Visor de vinculos s6lo se
i abren con el fin de visualizarse. Aunque se pueden editar

dichos documentos, cualquier cambio que haga no se
guardara y tampoco se le recordara que lo haga.

e Documentos PDF
e Peliculas Shockwave Flash

e Paginas Web

Los accesos directos a rotafolios y paginas de rotafolios abriran el

i archivo en otra ventana de rotafolios. Si ya tiene abiertos el maximo
de rotafolios permitido, puede que se le pida guardar y cerrar una

ventana de rotafolios abierta.

La ventana Visor de vinculos se mostrara ligeramente diferente segun el tipo
de archivo que esté abriendo. Para la mayoria de tipos de medios, la ventana
serda simplemente un método de abrir y visualizar el archivo. Sin embargo, en
algunos medios sera necesario que lo controle, mientras que en otros podra
alterar el modo en que se visualiza. Por ejemplo:
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Los archivos de imagen que se abren en la ventana Visor de vinculos
permiten cambiar las opciones de ajuste para la imagen dentro de la

ventana.

“‘""‘-‘ =L
Estirar para ajustar - " - b

Tamario ariginal

Los sitios Web y los documentos PDF se abriran en un tipo de ventana
Visor de vinculos denominado Explorador Web. Esta ventana incluye

diversos botones de control de Internet.

¥ romethean

endich, erlighien, ifrgin

Welcome to Promethean

o
) promethean

enrich, enlighten, inspire
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¢ La ventana Visor de vinculos incluira controles de reproduccion y de
sonido para archivos de video.

High Qua.lity.f Video

Para reproducir el video con un nivel de calidad alta, haga clic en el
botéon M y seleccione Video de alta calidad. Si reproduce un video con
un nivel de calidad alta, no puede capturarlo utilizando la grabadora de
pantalla u otra herramienta de captura de pantallas.

e Controle la reproduccion de archivos de sonido en la Ventana de
control de sonido.

Control de sonido

[+ Pizta 1 " Pizta 2 [ Repetir
tada

h II . LI} L] LI I | L] L]

Si prefiere abrir los archivos vinculados en el programa que esta asociado con
la extension del archivo, debera alterar la opcién de medios pertinente en la
Configuracion de archivos vinculados compatibles.

Herramienta Vinculos

i Esta informacién tan sélo es aplicable si se actualizan de la version 1
de ACTIVstudio a la versiéon 2 o posterior.

La herramienta Vinculos se incluye en ACTIVstudio versiéon 2 para proporcionar
compatibilidad con vinculos creados por usuarios del software ACTIVstudio
version 1. Si desea actualizar u organizarsu biblioteca de vinculos, debe
editarla con el software ACTIVstudio version 1. El sistema de ayuda de
ACTIVstudio versién 1 incluye instrucciones completas sobre como editar la
biblioteca de vinculos.
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Los vinculos son accesos directos que permiten recuperar documentos muy
rapidamente y usar a continuacion ACTIVstudio para visualizarlos. Una vez que
se muestra en ACTIVstudio, puede anotar sobre el documento. Haga clic en la
herramienta Vinculos para mostrar una lista de vinculos en la ventana Lista de
vinculos. Para obtener informacion sobre cdmo usar esta ventana, consulte la
informacién en la seccioén Lista de vinculos.

Lista de vinculos

i Esta informacién tan sélo es aplicable si se actualizan de la version 1
de ACTIVstudio a la versiéon 2 y posterior.

Para mostrar la ventana de la herramienta Vinculos, haga clic en el botén

Para aprender a agregar la herramientas Vinculos al cuadro de
herramientas, consulte Personalizar cuadros de herramientas.

La ventana Lista de vinculos muestra vinculos con archivos que el usuario creé
en ACTIVstudio version 1. Para actualizar la lista de vinculos, utilice el software
ACTIVstudio version 1.

Al igual que el cuadro de herramientas, la ventana Lista de vinculos se ha
disefiado para que siempre permanezca sobre las otras aplicaciones y se puede
acoplar. Ademas, es posible modificar su tamafio y posicion.

Para abrir un vinculo, haga clic en el nombre del vinculo y ACTIVstudio
mostrara la imagen o documento.

Botones de la barra
de titulo

E E . Abre el menu Lista de vinculos (véase a
xaminar continuacion).

(2] Ayuda contextual Abre el tema de la ayuda contextual.

Permite colocar en forma de mosaico ciertas
ventanas de ACTIVstudio para que se muestren
todas en pantalla.

0] Organizar
ventanas

La funcion Desplegar agranda la ventana para
que incluya una descripcién del vinculo. La
funcién Plegar hace la ventana mas pequefia de
nuevo.

B3 Plegar/Desplegar

E Cerrar Cierra la ventana Lista de vinculos
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El boton Examinar abre el menu Lista de vinculos, donde puede elegir qué tipo
de vinculos desea mostrar en la ventana.

v Todos los vinculos

Carpetas de vinculos

Imagenes

Sonido

Wideo

Teletipos

Rotafolios

Archivos PowerPoink

Paginas Web
v Winculos en disco duro
v Winculos en CO-ROM

abrir, .. v Winculos en disquete

Yista previa

De modo predeterminado, muestra todos los documentos vinculados. Sin
embargo, si ha creado muchos vinculos, tendra que utilizar las opciones de
menu con el fin de aislar el tipo de vinculo requerido para poder encontrarlo
mas rapidamente.

El sistema de ayuda de ACTIVstudio version 1 incluye instrucciones completas
sobre cémo editar la lista de vinculos.

Botén definido por el usuario

Personalice el Botdn definido por el usuario para abrir un programa o realizar
una funcién especifica cuando haga clic en él. Por ejemplo:

e Enviar secuencias de pulsaciones de teclas a otras aplicaciones

e Escribir texto de uso frecuente

e Crear accesos directos a programas

e Crear vinculos a archivos externos
Los botones definidos por el usuario se encuentran al lado del cuadro de
herramientas principal, en la seccién de la barra de accesos.
Agregar y quitar botones definidos por usuario

En la barra de accesos se ofrecen algunos botones definidos por el usuario, que
pueden personalizarse. Si necesita mas botones, haga clic en Menu >
Personalizar cuadro de herramientas > Almacén de herramientas y
arrastre un nuevo Boton definido por el usuario hasta la barra de accesos.

Para eliminar un botén que haya personalizado y quitarlo de la barra de
accesos, abra el Almacén de herramientas y arrastre el botén de la barra de
accesos a la seccion del Almacén de herramientas. El botén se eliminara, por lo
que no resultara visible en el Almacén de herramientas.
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Personalizar un botdn definido por el usuario

Haga clic con el botén secundario del ratén para abrir Asignacion de teclas,
donde puede definir la accién para ese botén. Incluya alguna informacién sobre
la herramienta para que un texto flotante le recuerde la accidon que realiza el
botén cuando coloque el cursor sobre él.

Cuando se haya definido la accion del botén, un clic normal en el botén la
ejecutara.

También puede crear un objeto de vinculo a un archivo, programa o
> sitio Web. El objeto de vinculo se coloca directamente en la pagina
1 del rotafolios, o rotafolios de escritorio, como texto o como icono de
imagen. Consulte la seccidon Crear un objeto de vinculo si desea mas
informacién.

ACTIVstudio alojara automéaticamente el archivo externo en el Visor de
vinculos. Si prefiere ver el archivo en el programa asociado a éste, vaya a la
configuracion de Archivos vinculados compatibles y desactive la casilla de
verificacion para el tipo de archivo en cuestion.

P Aprenda a personalizar los botones definidos por el usuario en Asignacién
de teclas.

Asignacion de teclas

Para mostrar Asignacion de teclas:

La barra de accesos debe estar visible. Haga clic en el boton Desplegar E|
si se encuentra oculta en ese momento.

En el almacén de herramientas, haga clic en la herramienta Tecla

definida por usuario y arrastrela a la barra de accesos para crear un
nuevo icono, si fuera necesario.

Haga clic con el botén secundario en el nuevo icono de la barra de
accesos y se mostrara el cuadro de didlogo Asignacion de teclas.

e Combinaciones de teclas
Utilicelo para definir una combinacion de teclas. Seleccione el boton de
opciones para elegir entre combinaciones de teclas, incluso las teclas
Ctrl, Alt o Mayus. Para seleccionar una o0 mas de estas teclas, haga clic
en la casilla de verificacion pertinente. Haga clic en la flecha abajo para
mostrar una lista desplegable de caracteres y acciones.

¢ Informacion sobre herramientas
Agregue una descripcion en el cuadro de texto que le ayudara a
identificar la tecla o vinculo mediante un mensaje emergente al mover
el cursor sobre el elemento.

173



ACTIVstudio2 Professional Edition Guia del usuario

e Texto clave
Es un cuadro de texto en el que puede agregar texto utilizado con
regularidad al rotafolios o aplicaciones externas, y que aparece al hacer
clic en el icono de tecla.

Cuando haya definido el texto clave y haya hecho clic en Aceptar, si
hace clic en el icono de tecla el texto que introdujo en el cuadro de
texto se mostrara en el punto del cursor al estar trabajando en, por
ejemplo, Microsoft Word.

e Programa/archivo
Haga clic en el boton Examinar y busque el nombre del programa exe o
el nombre del archivo. La ruta del programa se mostrara en el cuadro
de texto.

e Parametros de linea de comandos
Este cuadro de texto so6lo es pertinente cuando haya seleccionado un
archivo exe o bat en la definicién que ha realizado del
programa/archivo. Los parametros de linea de comandos permiten
especificar palabras, secuencias de caracteres o un control que inicie
una accidon cuando se abre el archivo exe o bat que se ha especificado
en el cuadro de texto Programa/archivo.

Por ejemplo, definir un botén que abre un documento de Word:

Para abrir el documento en el Visor de vinculos de ACTIVstudio,
introduzca la ruta y el nombre de archivo en el cuadro
Programa/archivo.

pi s

Para abrir el documento en Word, introduzca la ruta y el nombre de
archivo del programa en el cuadro Programa/archivo, luego
introduzca la ruta y el nombre de archivo del documento en el
cuadro Parametros de linea de comandos.

Haga clic en Aceptar cuando esté satisfecho con la definicién que ha realizado,
o Cancelar para cerrar la asignacion de teclas y quitar la definicién que ha
hecho.

Herramienta Explorador Web

La herramienta Explorador Web permite acceder a Internet y ver paginas Web
durante una sesion de ACTIVstudio. Haga clic en el botén de esta herramienta
y se abrira el Explorador ACTIVweb, que de forma predeterminada mostrara
el sitio Web de Promethean. Si en su lugar prefiere abrir el explorador Web
predeterminado del sistema, haga clic en Menu > Configuracion
ACTIVstudio > Archivos vinculados compatibles, y desactive la casilla de
verificacion Usar explorador Web.

i Puede acceder al menu contextual con rapidez si hace clic en la
herramienta Explorador Web dentro del cuadro de herramientas.
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Explorador Web

" == Retroceder

Se abrira la pagina Web anterior (si es
aplicable).

e Avanzar
—

Se abrira la pagina Web posterior (si es
aplicable).

‘ " ; Detener

Haga clic en el botdn Detener para
cancelar la descarga si la pagina Web
esta tardando demasiado en abrirse.

Actualizar

P,

Actualiza la pagina actual que esta
viendo.

. Inicio
Wil

Le lleva de nuevo a la pagina Web
predeterminada que se abre
automaticamente cuando el usuario
abre la ventana del explorador. Esta
direcciéon URL se puede cambiar en
Configuracion de archivos
vinculados compatibles.

cﬂ Buscar

Abre la pagina Web predeterminada del
motor de bUsqueda. Esta direccién URL
se puede cambiar en Configuracién
de archivos vinculados
compatibles.

ﬂ'ﬂ‘ Vinculos

Agregue la direccién URL actual a la
pagina de rotafolios como un objeto de
vinculo. O bien guardela como acceso
directo a Internet en la Biblioteca de
recursos o en otra ubicacion del
ordenador.

hittp: ey prometheanyarld combome btml Direccion de pagina Web

Escriba una direccion de pagina Web y
luego pulse <Entrar> en el teclado. La
pagina Web correspondiente se abrira.
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Cambiar el comportamiento de objetos
Capas

Las paginas de su rotafolios y rotafolios de escritorio se componen de capas.
Son como hojas transparentes que so6lo contienen determinados tipos de
objetos, a menos que mueva objetos de una capa a otra. Todos los objetos
colocados en una pagina se ordenan segun la capa y el orden de apilamiento.

Acerca de capas

Capa Contiene todos los objetos de anotacion (lapiz, resaltador y

superior borrador). Estos objetos se mostraran por encima de
cualquier otro objeto que se haya colocado en las dos capas
subyacentes.

Capa central Contiene los tipos de objetos siguientes:

e Imagen

e Linea

e Figura

e Texto

i Las anotaciones reconocidas se colocaran
automaticamente sobre la capa central.

Estos objetos se mostraran por debajo de cualquier objeto
colocado en la capa superior pero se mostraran por encima
de cualquier objeto colocado en la capa inferior.

Al seleccionar Borrar objetos en el menu de la herramienta
Eliminador, se quitara cualquier objeto colocado en la capa
central, para ello consulte Cambiar la capa que aparece a
continuacion.

Capa inferior  Inicialmente vacia, la capa inferior contiene cualquier objeto
que se coloque fisicamente en ella. Al seleccionar Borrar
objetos en el menu de la herramienta Eliminador, se
eliminaréa cualquier objeto colocado en la capa inferior. Para
ello consulte Cambiar la capa que aparece a continuacion.

Capa de La capa de fondo consta de tres elementos:
fondo e Color de pagina de fondo
¢ Imagen de fondo

e Cuadricula

Si la imagen de fondo es mas pequefia que el tamafio de la
pagina, la imagen se colocara en forma de mosaico para
rellenar la pagina. La capa de fondo esta siempre por
debajo de cualquier objeto que se encuentre en las capas de
arriba.
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Ademas, puede bloquear un objeto sobre la capa de fondo
para que forme parte del fondo. Para mas informacion,
consulte la seccién acerca de Fusionar objetos con el
fondo.

Las capas estan completamente separadas la una de la otra. En otras palabras,
puede sustituir el fondo sin que afecte a las imagenes o anotaciones. O puede
anotar sobre las fotografias y fondo sin que afecte a otras capas.

Cambiar la capa

Para cambiar la capa en la que esta ubicado un objeto, haga clic con el botén
secundario en el objeto y seleccione Editar = Capa > Inferior, Central o
Superior. Esto permite cubrir, por ejemplo, un objeto de anotacién con un
objeto de imagen.

La herramienta Borrador actuara en cualquier objeto colocado en la
capa superior, asi como en los objetos de anotacion.

-

l El ejemplo que aparece a continuaciéon muestra el borrador borrando
el zapato, que se ha colocado sobre la capa superior, para dejar a la
vista el calcetin.

Orden de apilamiento de objetos

A todos los objetos, al agregarlos a una pagina, se les asigna una posicién en
el orden de apilamiento segun el orden en el que se agregan a la pagina. Cada
objeto sucesivo se coloca encima del objeto precedente dentro de su propia
capa. Considérelo como si fuese una baraja de cartas en la que debe sacar una
carta de la baraja y colocarla en la parte de arriba para poder verla
completamente.

Las imagenes en esta
pagina de ejemplos se han
agregado en el siguiente
orden:

Cuadrado rojo

Circulo azul

Tridngulo verde

Por tanto, se aplican las siguientes reglas:
El cuadrado rojo se mostrara por debajo del circulo azul y del triangulo verde.

El circulo azul se mostrara por encima del cuadrado rojo pero por debajo del
triangulo verde.

El triAngulo verde se mostrara por encima del cuadrado rojo y del circulo azul.

Estas reglas se aplican a cada capa, por tanto no solamente hay un orden de
apilamiento por lo que respecta a las capas sino que también debe
considerarse el orden de apilamiento dentro de cada capa.
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Cambiar el orden de apilamiento

Puede alterar el orden de apilamiento enviando un objeto a la parte superior o
a la parte inferior del apilamiento. Haga clic con el botén secundario en el
objeto y seleccione Editar > Al frente o Al fondo. También puede seleccionar
varios objetos para enviar la selecciéon a la parte superior o a la parte inferior.
Cada objeto conservara su posicion en el apilamiento en relacién con los otros
objetos.

> Al pegar un objeto en la pagina, el objeto se colocara en la parte
l superior del apilamiento porque sera el objeto que se ha agregado
mas recientemente a la pagina.

Herramienta Origen XY

Girar objetos

Puede girar cualquier objeto seleccionandolo y utilizando el tirador de giro de
objetos para girarlo alrededor de su punto central. Sin embargo, quizas no
desee girar un objeto sobre su punto central. En su lugar, utilice la herramienta
Origen XY para agregar un punto de giro en cualquier parte de una pagina.
Cuando haga clic y mueva el tirador de giro de objetos, el objeto girara sobre
el punto de origen de la pagina.

Compruebe que el objeto que desee girar se encuentra en la pagina.
A continuacion, haga clic en la herramienta Origen XY para visualizar el punto

de origen "=5=' Lleve el punto de origen a otra posiciéon (la que desee como
centro de giro). Seleccione el objeto con la herramienta Selecciéon con
marquesina. Observe que el botén de la herramienta Origen XY permanece
seleccionado. A continuacion, use el tirador de giro de objetos para girar el
objeto sobre el nuevo punto de origen. Cuando haya terminado, haga clic una
vez mas en la herramienta Girar para quitar el punto de giro.

El punto de giro recuerda su Ultima posicidon en una pagina. Cuando lo vuelva
a activar, aparecera automaticamente en la misma posicién en la que se
mostré por ultima vez.

Los grupos de objetos giraran sobre el punto central del grupo seleccionado,
a menos que esté activada la herramienta Origen XY. En este caso, el grupo
girara sobre el punto de origen XY.

178



ACTIVstudio2 Professional Edition Guia del usuario

Reflejar o voltear objetos

El funcionamiento es similar al del origen XY de un grafico o una cuadricula
(es decir, el punto cero-cero).

Use la herramienta Origen XY H para desplazar el objeto desde un punto
de origen especificado. Ejemplo:

[ (] (]
Reflejado en eje X sobre Reflejado en eje Y sobre el punto de
el punto de origen origen

La herramienta Origen XY no anulara la propiedad de giro de un
objeto. Consulte Propiedades de restricciones si desea mas

io’ informacién. Si ha creado una imagen de la Tierra que gira alrededor
del Sol, la imagen continuara girando aunque no aparezca el punto
de origen XY.

Puede acceder al menu contextual con rapidez si hace clic en el
boton de la herramienta Origen XY del cuadro de herramientas.

—rs

179



ACTIVstudio2 Professional Edition Guia del usuario

Trabajar con eficacia

Use el Organizador de paginas para trabajar con las paginas de los rotafolios
abiertos. Las paginas pueden moverse, duplicarse, afiadirse o eliminarse
mediante el Organizador de paginas y su cuadro de herramientas.

Haga clic en el botdn del Organizador de paginas situado en la barra de
herramientas del rotafolios. La ventana de rotafolios se actualizara para
mostrar un conjuntos de miniaturas y el cuadro de herramientas del
organizador de paginas. Puede abrir el organizador de paginas para cada
rotafolios que tenga abierto al mismo tiempo.

Rotafolios 1, Pagina 1

L Ir|1-4r||:=uin T |1|- F'1'1|FI

Regrezar a vizta de pagina

Organizar paginas de un solo rotafolios

Haga clic en una pagina para seleccionarla: quedara enmarcada en un
rectangulo rojo, para indicar que esté seleccionada. Arrastre la pagina a
otra ubicacion (accién indicada por el cursor rojo), y suelte el botén en el
punto en que desee colocar la pagina.
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Para seleccionar varias paginas:

e Paginas Haga clic con el ACTIVpen a la izquierda de una
contiguas pagina y arrastre a través de las paginas contiguas
para seleccionarlas y arrastrarlas a otra ubicacion.
O:

Seleccione la primera pagina de las que quiere
mover y luego seleccione la tecla Mayus del teclado
antes de seleccionar la Ultima pagina.

Se seleccionaran todas las paginas situadas entre
ambas. Arrastrelas a otra ubicacion.

e Paginas no Seleccione la tecla Ctrl del teclado mientras hace
contiguas clic con el ACTIVpen sobre una selecciéon de
paginas. Arrastrelas a otra ubicacion.

Organizar paginas de varios rotafolios

Muestre el Organizador de paginas de los rotafolios abiertos y coloque
las ventanas de forma que las miniaturas de pagina sean visibles. Puede
seleccionar, arrastrar y colocar las paginas entre cada una de las
ventanas del organizador, igual que lo haria con una sola ventana.

Cuadro de herramientas de organizador de paginas

Use el cuadro de herramientas de organizador de paginas para aplicar las
funciones Cortar, Copiar, Pegar, Eliminar y Duplicar.

> Una seleccion de paginas se pega en el rotafolios con el orden que
l ocupaban originalmente (no en el orden en que se hayan
seleccionado).

Cuando haya acabado de manipular las paginas, haga clic en Volver a vista
de pagina El rotafolios se actualizara con los cambios realizados en el
Organizador de paginas.

P Encontrara mas informacion sobre las operaciones para cortar, copiar, pegar,
eliminar y duplicar paginas en la secciéon Cuadro de herramientas de
organizador de paginas.

Cuadro de herramientas de organizador de paginas

+ Cortar

Elimina del rotafolios las paginas seleccionadas y las coloca
en el portapapeles de ACTIVstudio. Las paginas estaran
disponibles para pegarlas en otra ubicacion, ya sea en el
mismo rotafolios o en otro. Sd6lo se pegan las paginas
cortadas en la dltima accién.

Seleccione las miniaturas de pagina correspondientes antes
de seleccionar Cortar.
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Copiar

Copia las paginas seleccionadas y las coloca en el
portapapeles de ACTIVstudio. Las paginas estaran
disponibles para pegarlas en otra ubicacién, ya sea en el
mismo rotafolios o en otro. Sd6lo se pegan las paginas
copiadas en la ultima accién.

Seleccione las miniaturas de pagina correspondientes antes
de seleccionar Copiar.

0.( Pegar

Inserta en el rotafolios las paginas copiadas o cortadas
mas recientemente.

Si se trata del mismo rotafolios, seleccione Pegar para
agregar las paginas seleccionadas:

i) justo antes de otras paginas que se encuentren
seleccionadas (resaltadas en rojo).

ii) al final del rotafolios, si no hay ninguna pagina
seleccionada en éste.

Luego puede seleccionar y mover las paginas a otra
ubicacion, si lo desea.

Si se trata de otro rotafolios, guarde el rotafolios activo y
abra uno nuevo o uno existente. Abra el Organizador de
paginas y seleccione Pegar. No cierre la aplicacion: si lo
hace, se vaciara el portapapeles de ACTIVstudio y no podra
pegar las paginas.

|I| Eliminar

Haga clic en la Papelera de rotafolios para eliminar de éste
la pagina seleccionada.

Seleccione las miniaturas de pagina correspondientes antes
de seleccionar Eliminar.

Duplicar

1T |
1K |

Copia y pega al final del rotafolios activo una copia de las
paginas seleccionadas.

Seleccione las miniaturas de pagina correspondientes antes
de seleccionar Duplicar.

Seleccionar todo

Selecciona todas las paginas del rotafolios.

Si corta o elimina todas las paginas del rotafolios, ACTIVstudio le
afnade automaticamente una pagina vacia porque no permite que
haya rotafolios sin paginas.

-y
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Seleccione una miniatura de pagina antes de hacer clic en Pegar
para insertar justo antes de la seleccionada las paginas copiadas o
cortadas.

También puede seleccionar miniaturas haciendo clic, o mediante clic
? y arrastre. Para seleccionar varias miniaturas puede pulsar la tecla
Mayus o Ctrl.

La funcion Deshacer permite anular la ultima accion llevada a cabo
en el Organizador de paginas. Cada clic en esta herramienta
deshace una accion mas.

P Encontrara mas informacién sobre la organizacién de paginas de rotafolios en
la seccion Organizador de paginas.

Herramienta Impresién rapida

La herramienta Impresiéon rapida realiza una captura de toda la pantalla activa
y la envia a la impresora predeterminada. La impresiéon contendra todo lo
visible en la pagina, que se ampliara para ajustarla al tamafo de la pagina
impresa.

Compruebe que la pagina muestre exactamente lo que desea imprimir y haga
clic en el botdn de la herramienta Impresion rapida. Aparece un mensaje para
indicar a qué impresora se ha enviado el trabajo de impresién. El mensaje
desaparece de la pantalla automaticamente cuando se ha enviado el trabajo a
la impresora.

> Puede acceder al menud contextual con rapidez si hace clic con el
l botén secundario del ratén en la herramienta Impresién rapida del
cuadro de herramientas.
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Personalizar ACTIVstudio

Configuracion de ACTIVstudio permite cambiar la forma y funcion de las
herramientas seleccionadas, asi como las caracteristicas de ACTIVstudio.

Para mostrar la configuraciéon, haga clic en Menu > Configuracion
ACTIVstudio. Seleccione uno de los nombres de ficha del panel izquierdo para
ver las preferencias asociadas.

En el directorio Mis documentos\ACTIVstudio 2 se guarda automaticamente un
archivo .ini de configuracién que contiene toda la informacién sobre sus
preferencias de ACTIVstudio. Si trabaja desde ordenadores diferentes y su
perfil compartido esta ubicado en una red de ordenadores, guarde su
configuracion de ACTIVstudio en el directorio ACTIVstudio 2 compartido de
modo que pueda apuntar hacia el archivo Settings.ini y ver ACTIVstudio en el
mismo formato sin importar desde dénde lo abra.

Configuracion - ACTIVote

Para mostrar la configuraciéon ACTIVote, haga clic en Menu >
Configuracién ACTIVstudio y seleccioneACTIVote en el panel
izquierdo.

La configuracion ACTIVote permite definir opciones para configurar y votar con
el sistema ACTIVote.

Ad hoc en modo demo

e Tiempo de pregunta
Puede configurar el tiempo predeterminado que se utilizara cuando se
hagan preguntas Ad hoc y cuando se emplee el modo demo.
Para modificar el tiempo predeterminado, escriba un nuevo valor.

e Aplicar tiempo a preguntas preparadas
Aplique el tiempo de pregunta a las preguntas preparadas.

¢ Resultados a pagina nueva de rotafolios
El valor Resultados a pagina nueva de rotafolios almacenara los
resultados de la pregunta en una nueva pagina del rotafolios.
Cada pregunta posterior que haga y que le respondan también creara
una pagina nueva del rotafolios para que almacene alli los resultados de
las preguntas ad hoc. Seleccione esta opcién si desea guardar los
resultados de las preguntas ad hoc que haga para luego analizarlos.
Si no se selecciona esta opcidn, los resultados se almacenaran en la
pagina actual del rotafolios, en cuyo caso cada pregunta posterior
sobrescribira los resultados de la anterior.

e Instantdneade pantalla completa
La segunda opciénlnstantanea de pantalla completa, permite capturar la
pantalla asociada a la pregunta ad hoc que se formule en ese momento.
Esta opcidon tomara una instantanea de la pantalla completa y la
colocara en la pagina actual si esta desactivada la opcidon Resultados
a pagina nueva de rotafolios. Si la opcidn anterior esta activada,
la instantanea se tomara después de que se reciban todas las
respuestas y la imagen resultante se colocard en una nueva péagina del
rotafolios junto con los resultados.
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Respuestas

Tomar sélo la primera respuesta

Si se selecciona, los usuarios s6lo podran enviar una respuesta y las que
le sigan no se tendran en cuenta. Cuando hayan votado todos los
dispositivos, el contador del tiempo se detendra inmediatamente y los
resultados se mostraran si la opcién Mostrar resultados esta
seleccionada.

Permitir que los usuarios modifiquen su respuesta

Si se selecciona, los usuarios podran responder, cambiar de parecer y
enviar otras respuestas durante el tiempo asignado. Cuando se agote el
tiempo, no se hard caso de las respuestas posteriores y los resultados
se mostraran si se ha seleccionado Mostrar resultados.

Mostrar nombres

Esta opcidn mostrara los nombres de los usuarios en el modo con
nombre, o los de los dispositivos en el modo anénimo o demo.

Los nombres apareceran debajo de la barra de tiempo y cada uno se
iluminaréa cuando se reciba una respuesta de ese usuario. La pantalla
permite que tanto usted como el grupo vean quién ha respondido y
quién no mediante los indicadores de colores:

Gris No hay respuesta del usuario
Amarillo  Respuesta valida del usuario

Negro Respuesta fuera de rango (p. €j., el usuario pulsé 3 en una
pregunta con dos respuestas).

Relleno

Esta opciéon permite que los usuarios tengan mas oportunidades de
responder la pregunta. Por ejemplo, en un publico de 50 personas, es
posible que no todos los usuarios respondan en el tiempo asignado.
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Opciones de ACTIVote

Mostrar resultados

Si selecciona esta opciodn los resultados se mostraran automaticamente
después de que termine el tiempo asignado para la pregunta o cuando
la opcion Tomar sélo la primera respuesta esté seleccionada. Para ver
los resultados en otro momento, haga clic con el botdn secundario en la
pagina de rotafolios y seleccione ACTIVote > Resultados, o bien haga
clic con el botén secundario en el botén de la herramienta ACTIVote y
seleccione Resultados.

Avance automatico de paginas

Active esta opcion si desea que ACTIVstudio pase de pagina
automaticamente tras recibir las respuestas cuando se usa un rotafolios
de preguntas. Es una opcidn atil para los cuestionarios con un tiempo
limitado para cada pregunta.

Base de datos de usuarios de ACTIVote
Muestra la ubicacion de la base de datos de usuarios que utiliza el

programa ACTIVote. Haga clic en el botén Examinar L para
seleccionar otra base de datos.

Letras de caja baja

Cambia automaticamente las letras de las etiquetas de voto.
Por ejemplo, de caja alta A), B), C) a caja baja a), b), c). Esta opciéon
esta desactivada de modo predeterminado.

Configuracion - Reloj

Para mostrar la configuracién del reloj, haga clic en Menu >
Configuracion ACTIVstudio y seleccioneReloj en el panel izquierdo.

La configuraciéon de la herramienta Reloj permite definir opciones para la
visualizacion y el uso de dicha herramienta.

Analdgico

Numeros del reloj

Seleccione la casilla de verificacion Nameros del reloj para ver los
ndmeros alrededor de la esfera del reloj. Cuando la casilla de
verificacion no esta seleccionada, apareceran, en vez de ndmeros,
bloques de colores alrededor de la esfera del reloj.

Segundero

Seleccione la casilla de verificacion Segundero para mostrar la manecilla
de los segundos. Anule la seleccion de la casilla de verificacidon para
mostrar sélo las manecillas de las horas y los minutos.
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Digital
e 24 horas
Seleccione la casilla de verificacion 24 horas para ver un reloj de 24

horas. Anule la seleccidn de la casilla de verificacion para ver un reloj de
12 horas.

e Mostrar a.m./p.m.
Seleccione la casilla de verificacion Mostrar a.m./p.m. para ver un reloj
de 12 horas que también indique a.m. o p.m. Anule la seleccion de la
casilla de verificacion para quitar la visualizacién de a.m./p.m.

e Segundos
Seleccione la casilla de verificacion Segundos para mostrar el recuento
de segundos. Anule la seleccién de la casilla de verificacidon para ver
sélo las horas y los minutos.

e Mostrar fecha
Seleccione la casilla de verificaciéon Mostrar fecha para mostrar la fecha
debajo de la hora. Anule la seleccion de la casilla de verificacion para
ver solo la hora.

Configuracion - Rotafolios de escritorio

Para mostrar la configuracion de Rotafolios de escritorio, haga clic en
Menu > Configuracion ACTIVstudio y seleccione Rotafolios de
escritorioen el panel izquierdo.

Utilice la configuracion del rotafolios de escritorio para especificar el tipo de
Rotafolios de escritorio que quiere crear.

Configuracion del Rotafolios de escritorio

Seleccione una de las siguientes opciones para especificar cmo quiere anotar
en su escritorio:

e El fondo de pagina es escritorio activo

Puede anotar en su escritorio con herramientas como el lapiz ZI

el resaltador ’ y el borrador “,; puede interactuar con su

.4-"-.1.

escritorio con la herramienta Seleccién con marguesina . Esta es
la configuracion predeterminada para los usuarios de Windows 2000, XP
y posteriores. De lo contrario, la configuracion siguiente es la
predeterminada.

e El fondo de pagina es fotografia de escritorio

Utilice esta opcion para convertir su escritorio en un fondo. Trabaje con
esta imagen de escritorio al igual que haria con cualquier fondo de
rotafolios.
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Cambie las configuraciones siguientes para especificar como quiere ver el
rotafolios de escritorio.

Iniciar pagina nueva cada vez que se muestra el rotafolios de escritorio

Seleccione si quiere iniciar una nueva pagina cada vez que sale y vuelve
a entrar en una sesion de rotafolios de escritorio. Se afiade una nueva
pagina al final del actual rotafolios de escritorio. Para volver a la pagina

ﬁﬁ_ .

anterior, haga clic en el botéon Pagina anterior

Mostrar barra de titulo al maximizar

Con esta opcidén seleccionada, se colocara una barra en la parte superior
del rotafolios de escritorio con el nimero de la pagina en curso.

Mostrar herramientas de barra de titulo

Utilice esta opcién para mostrar las herramientas de la barra de titulos
cuando anota en el escritorio. Dichas herramientas, que aparecen
normalmente en la parte superior derecha de cualquier pagina de

rotafolios, incluyen Escala de pagina A, Notas de pagina L,
Minimizar H Maximizar E y Cerrar E

Mostrar borde

El botdn Ancho le permite afiadir un borde alrededor del rotafolios de
escritorio para que le ayude a diferenciar el rotafolios de escritorio del
escritorio real.

Mostrar barra de herramientas de rotafolios

Si quiere ver la barra de herramientas del rotafolios mientras anota en
el escritorio y obtener acceso a herramientas como la de Pagina

= T e
anterior , Pagina siquiente , Restablecer pagina y la

Biblioteca de recursos.
Mostrar botén Cancelar

Utilice esta opcidn para mostrar el botén Cancelar en la parte inferior de
la pantalla mientras anota en el escritorio.

Haga clic aqui para obtener mas informacioén acerca de como anotar en el
escritorio o como usar el rotafolios de escritorio.
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Configuracion - Efectos

Para mostrar la configuracion de los efectos, haga clic en Menu >
Configuracion ACTIVstudio y seleccioneEfectos en el panel izquierdo.

Foco

Mostrar botén Cancelar cuando se usan efectos

Al seleccionar esta opciéon aparece el botén Cancelar en la parte inferior
de la pantalla cuando se utilizan las herramientas Cubrir/descubrir y
Foco. Haga clic en este botén, o en el botdn de la herramienta, para
dejar de utilizar Cubrir/descubrir y Foco, y regresar a la vista normal de
la pagina. Si la casilla de verificacion esta desactivada, haga clic en el
botdn Cubrir/descubrir o Foco para regresar a la vista normal.

El cuadro de dialogo de configuracion del Foco permite definir opciones para la
visualizacion de esta herramienta.

Ancho de borde

Mueva el control deslizante para aumentar o reducir el ancho del borde
alrededor del area del foco. Los valores estan comprendidos entre O y
20 pixeles.

Color de borde
Para cambiar el color del borde del foco, haga clic en el botén Color y
seleccione un color en la paleta de colores estandar de Windows.

Borde translucido

Seleccione la casilla de verificacion si desea ver a través del borde del
foco. Anule la seleccion de la casilla de verificacion si prefiere que el
borde del foco tenga un color sélido.

Pantalla translucida

Seleccione la casilla de verificacion si desea ver a través de la pantalla
del foco (el area oscura que cubre el rotafolios o la ventana del
escritorio). Anule la seleccién de la casilla de verificacion si prefiere que
la pantalla del foco tenga un color sélido.

Cubrir/Zdescubrir

La configuracion de Cubrir/descubrir permite definir opciones para la
visualizacion de esta herramienta.

Color

Para cambiar el color de la persiana de la funciéon Cubrir/descubrir, haga
clic en el botdn Color y seleccione un color en la paleta de colores
estandar de Windows.

Configuracion - Rotafolios

Para mostrar la configuraciéon de rotafolios, haga clic en Menu >
Configuracion ACTIVstudio y seleccioneRotafolios en el panel
izquierdo.

La configuracién del rotafolios permite cambiar las opciones predeterminadas
para configurar, mostrar y trabajar con rotafolios.
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Rotafolios

-y

Sustituir superficie blanca con este color

Esta funcién cambia el color de visualizacién en pantalla. Su propdsito
es reducir los destellos producidos por algunos proyectores cuando un
porcentaje alto del area de pantalla es blanco brillante. Seleccione la
casilla de verificacion para implementar la funciéon. Haga clic en el botén
Color y elija un color de pantalla de la paleta de colores estandar de
Windows. Para quitar esta funcién, haga clic en la casilla de verificacion
para borrarla.

Esta funcién es s6lo de presentacion. El color que se elija para la
pagina de rotafolios no se imprimira.

Mientras permanezca seleccionada, la funcién se aplicara tanto al
rotafolios abierto como a los que abra o cree posteriormente.

Oculte la barra de titulo cuando maximice
Elimina la herramienta Barra de titulo del rotafolios

Rotafolios 1

de la pantalla cuando maximiza un
rotafolios para que pueda ver el rotafolios por completo en la pantalla.
Seleccione la casilla de verificacion para ocultar la barra de titulo cuando
se maximice el rotafolios. Anule la seleccién de la casilla de verificacion
para ver la barra de titulo cuando se maximice el rotafolios.

Papelera de rotafolios
Seleccione la casilla de verificacién para mostrar la Papelera del

rotafolios en el rotafolios. Arrastre objetos directamente a la
papelera para quitarlos de la pagina de rotafolios.

i Puede arrastrar las herramientas Regla y Transportador hasta
la papelera para quitarlas de una pagina.

La ventana Papelera de rotafolios recordara su posicion cuando cierre
ACTIVstudio, por lo que se abrira en la misma posicion la préxima vez
que inicie ACTIVstudio. Anule la seleccion de la casilla de verificacion
para ocultar la papelera del rotafolios.

Cursor del lapiz
Elija el estilo de cursor de lapiz que prefiera en la seleccién de
imagenes.

Mostrar indicador de ancho de lapiz

Muestra el ancho y color seleccionados para el lapiz y el resaltador
cuando se mueve el cursor por el area del rotafolios. El indicador se
muestra como una linea de puntos. También muestra el tamario
seleccionado del borrador, pero, en este caso, el indicador siempre se
dibuja como una linea de puntos negros.

Si el color de la pagina es el mismo que el seleccionado para el

resaltador o lapiz, no se vera el indicador.

i

El indicador de ancho de lapiz se desactivara temporalmente
mientras se encuentre activa la herramienta Reconocimiento.
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-

1

Color de entorno

El color de entorno es el color de fondo de la ventana de rotafolios,
detras de la pagina de rotafolios. El color predeterminado es el azul.
Para cambiar el color de entorno, haga clic en el botén Color y
seleccione un color en la paleta de colores estandar de Windows.

Escala de pagina predeterminada

Selecciona la escala de pagina predeterminada para cuando cree o abra
un rotafolios. Haga clic en la flecha hacia abajo y seleccione una escala
de pagina en la lista desplegable. Puede elegir entre:

Ajuste perfecto
Ajuste a lo ancho
Ajuste a lo alto
Escala original

Debera reiniciar ACTIVstudio para activar esta opcion.

Tamafo de pagina predeterminado

Selecciona un tamarfio de pagina predeterminado para cuando cree o
abra un rotafolios. Haga clic en la flecha hacia abajo y seleccione un
tamarfio de pagina en la lista desplegable.

Tamafo de pantalla
800 x 600

1024 x 768
Personalizar

Guias de marco de pagina
Muestra una tenue linea de puntos para indicar donde comienza y
termina cada pagina en las paginas de tamafo personalizado.

Desplazamiento de pagina

Cuando se amplian las paginas, su desplazamiento permite arrastrarlas
para facilitar la navegacion por cuadros. Cuando se coloca cerca del
borde de la ventana, el cursor cambia a +— para que se pueda arrastrar
la pagina en esa orientacion particular.

Quizas deba ocultar y luego mostrar el rotafolios para visualizar o
quitar los tiradores de paginas.

Fondo predeterminado en paginas nuevas

Color de pagina

Este valor cambia el color predeterminado de la pagina de rotafolios. El
color predeterminado es el blanco. Para cambiar el color de entorno,
haga clic en el botén Color y seleccione un color en la paleta de colores
estandar de Windows.
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Imagen
Coloca una imagen en el fondo del rotafolios. Seleccione la casilla de
verificacion para mostrar algunas opciones ocultas. Haga clic en el

botén Examinar para buscar una imagen en el ordenador.
Seleccione la imagen y haga clic en Abrir. Aparece una vista previa de la
imagen en la ventana de vista previa. Seleccione una de las opciones en
la configuracion del Ajuste de mosaico.

Configuracion - Objetos de rotafolios

Para mostrar la configuraciéon de Objetos de rotafolios, haga clic en
Menu > Configuracion ACTIVstudio y seleccione Objetos de rotafolios
en el panel izquierdo.

La configuracion de objetos de rotafolios permite definir las opciones para
imagenes de alta calidad y mostrar objetos en el cuadro de herramientas de
edicion.

Alta calidad

Imagenes

La opcion Imagenes mejora la calidad visual de las imagenes cuando se
modifica su tamafio. Resulta especialmente efectiva cuando se reduce el
tamarfio de una imagen. Seleccione la casilla de verificacidon para activar
la opcion Imagenes.

- Anule la seleccion de la casilla de verificacion para desactivar
l la opcidn si el ordenador se ralentiza considerablemente con

ella activada.

Lineas y figuras

La opcion Lineas y figuras mejora la calidad visual de los bordes de las
lineas y figuras, incluidas las anotaciones a mano alzada. Seleccione la
casilla de verificacién para activar la opcién Lineas y figuras. Anule la
seleccion de la casilla de verificacion para desactivarla.

Esta opcion de configuracion no altera la calidad de las

. anotaciones realizadas cuando esta activada la herramienta
l Reconocimiento.

Con esta opcién activada no se percibird una ralentizacion en
el ordenador.

Manipulaciéon de imagen

La opcién Manipulaciéon de imagen redibujara la imagen en modo de alta
calidad en la pagina del rotafolios mientras se esté manipulando la
imagen. Esta opcidn soélo se aplica a las imagenes manipuladas y no a
las que se visualicen en su tamafo original.

Si el ordenador que utiliza es antiguo, puede notar que

funciona mas lentamente cuando funciona con la opcién

-

l Manipulacién de imagen de alta calidad. En ese caso, desactive
la casilla de verificacion Manipulacién de imagen de alta
calidad
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Marcador de posicion
Mejora la calidad visual de la reproduccién de archivos multimedia.

Si utiliza un ordenador viejo puede notar que el ordenador
funciona lentamente si tiene seleccionada la opcién Marcador
de posicion de alta calidad. En ese caso, desactive la casilla de
verificacion para anular la configuracion.

Cuando realiza anotaciones encima de un video en modo
rotafolios de escritorio, puede producirse un efecto de
parpadeo en la anotaciéon. Eso es debido al hardware para
gréaficos de algunos ordenadores.

Puede disminuir el parpadeo mediante la reduccion de la
aceleracion del hardware de graficos.

1. Haga clic con el botén secundario en el escritorio y elija
Propiedades. Se mostrara el cuadro Propiedades de

pantalla.

-y

Seleccione la ficha Configuracion.

De la ficha Configuraciéon, haga clic en el botén
Avanzada.

4. Aparece el cuadro de configuracion del monitor.
Seleccionar la ficha Solucionador de problemas.

5. Utilice el control deslizante para reducir la aceleracién
del hardware hasta que sus anotaciones dejen de
parpadear.

El proceso de ajuste puede variar en funcién del tipo de
hardware de graficos instalado en su ordenador. Consulte la
documentacién del hardware de graficos para obtener
instrucciones mas detalladas.

Otra configuracion de objetos de rotafolios

Agregar fecha/hora a todas las paginas

Seleccione la casilla de verificacion para afiadir a todas las paginas
de rotafolios y de rotafolios de escritorio la fecha y hora de creacién.
El sello es un objeto de texto modificable. Anule la seleccién de la
casilla de verificacion si prefiere no agregar el sello a las paginas.

Cambios mostrados en Selector de paginas

Seleccione esta casilla de verificacién para que, cuando aparezca el
Selector de paginas, los cambios que haga en el rotafolios activo se
apliquen también automaticamente a la miniatura de la pagina actual.

Objetos al frente

La opcion Objetos al frente permite invalidar el orden de apilamiento en
una capa. Cuando se encuentra activada, si se hace clic en un objeto,
éste se visualizard automaticamente encima de los otros objetos que se
encuentren en la misma capa. Seleccione la casilla de verificacién para
activar esta opcién. Anule la seleccion de la casilla de verificacion para
desactivarla.
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e Los objetos permanecen en la pagina
Seleccione esta casilla de verificacion para no perder los objetos cuando
seleccione un grupo de ellos y los cambie de posicién en la pagina. Los
objetos completamente ocultos en la pagina regresaran de forma
automatica al borde de la pagina.

e Soélo es posible colocar objetos en la barra de accesos del cuadro de
herramientas y en la Biblioteca de recursos mediante el Tirador de
movimiento libre.

Seleccione la casilla de verificacion para poder arrastrar elementos
hasta la barra de accesos y la Biblioteca de recursos mediante el
Tirador de movimiento libre . Asi, cuando se arrastren elementos
por la pagina, se impedira que se agreguen sin querer a estas areas.

e Agrupamiento de anotaciones automatico
Seleccione la casilla de verificacién para agrupar anotaciones cuando se

crean unas cerca de otras. ﬁt{'

4

Anule la seleccion de la casilla de verificacion si desea que cada una de
las anotaciones que cree sea un objeto de anotacioén individual. Consulte
las herramientas Lapiz, Resaltador y Borrador si desea mas informacion.

e Colores de fondo para usar al editar objetos de texto:

Escoja entre las opciones Color de pagina u Otro. Cuando se edita texto,
el texto en el que se trabaja adopta temporalmente un color de fondo.
Seleccione Color de pagina si este fondo tiene el mismo color que su
pagina. Seleccione Otro para escoger temporalmente otro color de
fondo.

Esta opcion es util, por ejemplo, cuando se trabaja con texto blanco
sobre una pagina blanca. Puede cambiar, por ejemplo, el color de fondo
al rojo para que pueda ver mejor el texto que esta modificando.

i Si selecciona Color de pagina, ACTIVstudio utiliza el color de la
pagina detras de cualquier fondo que haya en la pagina.
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Configuracion - General

Para mostrar la configuracion, haga clic en el cuadro de herramientas
principal Menu > Configuracion ACTIVstudio y, a continuacion, seleccione
Generalen el panel izquierdo.

La configuracién General ofrece cuatro opciones:

e Mostrar informacion sobre herramientas
Seleccione esta casilla de verificacion y los iconos de ACTIVstudio
mostraran una pequefia informacién cuando mueva el cursor por
encima de ellos.

e Mostrar ventanas de sesion anterior
Seleccione la casilla de verificacién para abrir las mismas ventanas que
estaban abiertas la Gltima vez que utilizé ACTIVstudio. Por ejemplo, si
ha abierto la herramienta Reloj y los controles de reproducciéon de
sonido, cuando cierre el programa y lo vuelva a abrir, estas dos
ventanas se mostraran automaticamente.

e (Lo sabia?
Cuando la casilla de verificacién esta seleccionada, aparecera la ventana
¢Lo sabia? cada vez que inicie ACTIVstudio. Anule la seleccion de la
casilla de verificacion para desactivarla.

e Restablecer toda la configuracion

Utilice este botdn para regresar a las configuraciones predeterminadas
de ACTIVstudio. Todas las configuraciones de ACTIVstudio volveran a
tener los mismos valores que cuando se instal6 el software por
primera vez.

Configuraciéon - Idioma

Para mostrar la configuracion Idioma, haga clic en Menu >
Configuracion ACTIVstudio y seleccione Idioma en el panel izquierdo.

La configuracion Idioma permite especificar el idioma en que se muestra la
interfaz de ACTIVstudio.

e Esta aplicaciéon y los programas asociados utilizan el mismo idioma que
el equipo.
Muestra ACTIVstudio y los programas asociados en el idioma
predeterminado del ordenador, que es el idioma con que se inicia éste.

e Seleccione otro idioma.
Haga clic en la flecha hacia abajo y seleccione un idioma en la lista
desplegable para que ACTIVstudio y sus programas asociados
aparezcan en ese idioma. Quizas deba reiniciar el ordenador para que
se aplique la nueva configuracion del idioma.

e Compatibilidad con edicién de texto en varios idiomas
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Seleccione esta casilla de verificacion si desea usar mas de un idioma en
el mismo rotafolios, por ejemplo, inglés y japonés.

ADVERTENCIA: Si elige esta opcion y distribuye sus rotafolios a otros
usuarios, puede que se les pida que actualicen la aplicaciéon para poder
editar el contenido de texto en varios idiomas.

Configuracion - Archivos vinculados compatibles

Para mostrar la configuracion Archivos vinculados compatibles, haga clic
en Menu > Configuracion ACTIVstudio y seleccione Archivos
vinculados compatibles en el panel izquierdo.

La configuracién Archivos vinculados compatibles permite definir el modo de
presentacion de los vinculos a archivos externos cuando se agregan a una
pagina de rotafolios, y cambiar la direccién URL predeterminada de las paginas
Web de inicio y busqueda.

Archivos vinculados compatibles

La configuraciéon Archivos vinculados compatibles permite seleccionar qué tipos
de medios admite ACTIVstudio. Estas son las opciones disponibles:

Imagenes

Texto

Sonido

Video

Microsoft Word, PowerPoint, Excel
Shockwave Flash Movies

. Seleccione una casilla de verificacion para activar la compatibilidad con ese
tipo de medio. Anule la seleccién de la casilla de verificacién para desactivar la
compatibilidad con ese tipo de medio.

> Los archivos MOV Quicktime siempre se reproduciran en el
l reproductor Quicktime, a pesar de la configuracion de video de
ACTIVstudio.

Seleccione la casilla de verificacién Mostrar controlador de sonido para alojar
sonidos con el Controlador de sonido. El controlador de sonido puede
reproducir hasta dos archivos de sonido a la vez.

Puede controlar y visualizar paginas Web en una ventana de medios exclusiva
que proporciona ACTIVstudio. Solo basta con que seleccione la casilla de
verificacion Usar explorador Web de ACTIVstudio. Si no desea utilizar la
ventana exclusiva, anule la selecciéon de la casilla de verificacion. La pagina
Web se abrira con el explorador Web local.
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La ventana del explorador Web también puede servir para alojar archivos PDF.
Haga clic en el vinculo a un archivo PDF y si la casilla de verificacion Usar
explorador Web esté& seleccionada, el documento PDF se abrird en la ventana
del explorador Web. De lo contrario, el archivo PDF abrird una sesion con
Adobe Reader o Adobe Acrobat, dependiendo del programa que esté instalado
en el ordenador.

i Necesitara disponer del programa Adobe Reader o Adobe Acrobat
para que ACTIVstudio pueda alojar un archivo PDF.

Vinculos Web

Permite introducir una direccion URL para las paginas Web predeterminadas de
inicio y busqueda cuando se usa el explorador Web interno de ACTIVstudio.

Los valores predeterminados son:

URL de inicio: http://www.prometheanworld.com (sitio Web disponible s6lo
en inglés)

URL de busqueda: http://www.google.com

Configuracion - Perfiles y recursos

Para mostrar la configuracion Perfiles y recursos, haga clic en Menu >
Configuracién ACTIVstudio y seleccione Perfiles y recursos en el panel
izquierdo.

La configuracion Perfiles y recursos permite determinar la ubicacion y las
configuraciones de los archivos personales y compartidos de ACTIVstudio.

Los archivos pueden ubicarse en un ordenador especifico o en una red de
ordenadores. Guardar los archivos en una red resulta Gtil porque permite
acceder a los archivos, disefios, recursos y configuraciones de los rotafolios
desde cualquier ordenador dentro de la misma red. El perfil contiene
informacioén sobre la configuracion personal y las preferencias del usuario y se
actualiza cuando éste cierra una sesion de ACTIVstudio.

Para cada usuario nuevo, ACTIVstudio creara autométicamente la estructura de
carpetas "\Mis documentos\ACTIVstudio 2" como ubicaciéon predeterminada
para almacenar los archivos personales de ACTIVstudio (por ejemplo:
rotafolios, recursos y configuraciones). Cada usuario nuevo sera dirigido
también a una ubicacion predeterminada para los recursos compartidos.

Sin embargo, se pueden anular estas ubicaciones predeterminadas eligiendo
otras diferentes. Para cambiar la ubicacion predeterminada, seleccione Otra
ubicacién para la ruta en cuestidon y haga clic en el botdon Mas correspondiente.
Desplacese entonces hasta la nueva ubicacién y seleccione Aceptar.
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Hay tres rutas que tener en cuenta:

1) Perfil guardado en:

Mis documentos
Guarda todas las configuraciones personales y los disefios de cuadros de

herramientas de ACTIVstudio en la carpeta "\Mis documentos\
ACTIVstudio 2".

Otra ubicacion
Haga clic en el botdn del explorador y desplacese hasta una ubicacion

distinta para anular la predeterminada.

2) Mis archivos ACTIVstudio en:

Mis documentos
Permite cargar y guardar todos los rotafolios personales de ACTIVstudio
en la ubicacidn siguiente: "\Mis documentos\ACTIVprimary2".

Otra ubicacion
Haga clic en el botdn del explorador y desplacese hasta una ubicacion

distinta para anular la predeterminada.

3) Archivos ACTIVstudio compartidos en:

pi s

Todos los usuarios

Permite acceder a la Biblioteca de recursos compartidos de ACTIVstudio.
La Biblioteca de recursos compartidos esta disponible para su
instalacion por separado (en el CD de ACTIVstudio que se suministra).
De forma predeterminada, esta biblioteca se instala en una estructura
de carpetas locales, como C:\Documents and Settings\All
Users\Documents\ACTIV Software\ACTIVstudio 2.

Otra ubicacion
Haga clic en el botdn del explorador y desplacese hasta una ubicacion
distinta para anular la predeterminada para la Biblioteca de recursos

compartidos.

Cuando cambia alguna de las ubicaciones predeterminadas,
sencillamente estd haciendo que ACTIVstudio busque los archivos o
recursos en la ubicacidon nueva. Los archivos no se mueven
automéaticamente. Utilice el Explorador de Windows para copiar los
archivos en la ubicacion nueva antes de cambiar la ubicaciéon en
ACTIVstudio. Consulte la documentacion del sistema operativo si
desea informacion sobre cobmo copiar o mover archivos con el
Explorador de Windows.

Configuracion - Boton secundario

Para mostrar la configuraciéon Botdon secundario, haga clic en Menu >
Configuracion ACTIVstudio y seleccione Botén secundario en el panel
izquierdo.

Si trabaja en el escritorio activo y ha acoplado el cuadro de herramientas de
ACTIVstudio, resulta atil realizar las anotaciones en el rotafolios de escritorio,
o0 hacer una fotografia del escritorio, después de mantener presionado el botén
secundario del ACTIVpen. La configuracién Botén secundario permite esta
operacion.
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e Retardo
Determina cuanto tiempo mantendra presionado el botén secundario
antes de que se realice la accién. Mueva el control deslizante para
seleccionar un tiempo entre 0,25 y 3 segundos, de modo que
ACTIVstudio no interfiera con acciones realizadas mediante un clic con
el boton secundario en Windows.

Después del retardo, realizar esta accion

Primero, pulse el botén secundario y manténgalo pulsado en el escritorio
activo. Cuando haya pasado el tiempo de retardo, se realizara una de las
siguientes acciones:

¢ Iniciar Anotacién de escritorio
Se iniciara el rotafolios de escritorio. Suelte el botdon secundario y
comience a realizar las anotaciones.

e Iniciar herramienta Camara
Se iniciara la herramienta Camara de area. Suelte el botén secundario y
use la camara de area. Este uso de la camara de area permite
establecer unas condiciones que de otro modo no se podrian fotografiar.
Por ejemplo, muchas veces es dificil hacer una foto de algunos menus
de Windows porque desaparecen cuando se hace clic en otra parte del
programa.

e Nada (predeterminado)
Seleccionar esta opcidn garantiza que no se realizara ninguna accién
después de mantener presionado el botén secundario.

Configuracion - Grabaciones

Para mostrar la configuracion de Grabaciones, haga clic en Menu >
Configuracién ACTIVstudio y seleccione Grabacionesen el panel
izquierdo.

La configuracion de Grabaciones permite cambiar varios parametros de video
y sonido. El cambio de estos parametros puede, sobre todo, mejorar el
funcionamiento de la Grabadora de pantalla completa y del Area de grabadora
de pantalla.

Configuracion de la Grabadora de pantalla

e Velocidad de captura de fotogramas optima
Seleccione esta opcion para que la grabadora de pantalla trabaje a la
mejor velocidad de captura de fotogramas para su ordenador. La
grabadora de pantalla ajustara automaticamente opciones como la
profundidad de color y el tamafno del video para obtener la mayor
velocidad posible.

e Velocidad de captura de fotogramas
Seleccione esta opcidn si quiere especificar su propia velocidad de
captura e introducirla en el cuadro de texto. La velocidad de los
fotogramas se especifica en fotogramas por segundo (fps).

e Grabar audio
Seleccione si quiere grabar sonido mientras crea su video.
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Captura rapida

Seleccione esta opcién cuando se graban actividades con muchos
movimientos de cursor por encima de areas grandes y estaticas. Por
ejemplo, cuando se graba una demostracion de software.

Capturar puntero de ratén
Seleccione si quiere grabar movimientos de cursor en su video.

Capturar ventanas en capas (so6lo para versiones Windows 2000, XP y
posteriores).

Las aplicaciones utilizan las ventanas en capas para crear ventanas
trasllcidas. Por ejemplo, la imagen traslicida que aparece cuando se
arrastra y coloca un icono en el escritorio. Seleccione la casilla de
verificacion Capturar ventanas en capas mientras graba aplicaciones
que usanventanas en capas. La captura de ventanasen capas puede
hacer que el cursor destellee mientras se graba. Este efecto, sin
embargo, no apareceréa en el archivo de video.

Desactivar aceleracion por hardware durante grabacion

La aceleracion del hardware mejora el funcionamiento de los graficos 3D
en el ordenador pero, en cambio, puede empeorar el funcionamiento de
la grabadora de pantalla. Seleccione la casilla de verificacién para
permitir a ACTIVstudio activar la aceleracion del hardware al inicio de la
grabacion y restaurarla al finalizar la misma.

Ocultar cuadro de herramientas de grabadora de pantalla durante
grabacion

Seleccione la casilla de verificacién para ocultar el cuadro de
herramientas de la Grabadora de pantalla al inicio de cada nueva
grabacion. Cuando se oculta el cuadro de herramientas, detenga la
grabacién haciendo clic en el icono de la Grabadora de pantalla.

Configuracion de la Grabadora de sonido

Cuando grabe sonidos, elija una de las siguientes tres configuraciones:

Agregar a rotafolios. Cuando finalice su grabacion, un icono de sonido
se afiadira a la pagina del rotafolios. Haga clic en el icono, con la
herramienta Permitir acciones activada, para reproducir su grabacion.

Guardar en disco. Al hacer clic en el boton Grabar se le pedira que
especifigue un nombre y ubicaciéon para su archivo de sonido antes de
que comience la grabacion.

Ambos. Se le pedira que especifique un nombre y una ubicacién para
guardar su grabacion; un icono se colocara también en el rotafolios.
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Configuracion - Reconocimiento de figuras

Para mostrar el cuadro de didlogo Reconocimiento de figuras, haga clic
en Menu > Configuracion ACTIVstudio y seleccione Reconocimiento
de figurasen el panel izquierdo.

El cuadro de didlogo de la configuracién Reconocimiento de figuras permite
definir el modo de visualizacion de la figura en la pagina de rotafolios cuando
se utiliza esta herramienta.

Rellenar figuras

Seleccione la casilla de verificacion para que ACTIVstudio rellene las
figuras con color cuando se reconozcan las anotaciones. Anule la
seleccion de la casilla de verificacion si desea que las figuras
reconocidas aparezcan s6lo como un contorno, utilizando el color de
lapiz activo.

Color de relleno

-y

Igual que contorno

Seleccione el botén de opcidén para utilizar el mismo color que el
contorno de lapiz, de modo que la figura reconocida sea de un color
solido.

Otro color

Seleccione el botdn de opcidn para rellenar la figura reconocida con un
color que no sea el del contorno. Haga clic en el cuadro de color para
seleccionar el color de relleno.

Cuando cambie el color de relleno de las figuras reconocidas,
seleccione la opciéon Rellenar figuras; si no, la figura reconocida no
se rellenara de color.

Configuracion - Cuadros de herramientas

Para mostrar la configuracién del cuadro de herramientas, haga clic en
Menu > Configuracion ACTIVstudio y seleccione Cuadro de
herramientas en el panel izquierdo.

La configuracion de los cuadros de herramientas permite definir sus
parametros de visualizaciéon y funcionamiento.

Translucidez

El valor Translucidez permite atenuar los cuadros de herramientas para
poder ver a través de ellos y que no cubran el contenido del rotafolios.
Mueva el control deslizante entre Transparente y Sdlido. La proxima vez
que se abra ACTIVstudio, los cuadros de herramientas apareceran con
el nivel de transparencia seleccionado.
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Mostrar cuadro de herramientas de seleccion rapida

Seleccione la casilla de verificacion si desea que el cuadro de
herramientas de seleccion rapida aparezca cuando haga clic con el
botén secundario en una pagina de rotafolios. Anule la seleccién de la
casilla de verificacion para que el cuadro de herramientas no aparezca
al hacer clic con el botdn secundario.

Haga clic con el botén secundario en las herramientas para acceder a la
configuracion y la Ayuda

Seleccione la casilla de verificacion para llegar a la configuracion, a la
ayuda o a un menu que ofrezca ambas al hacer clic con el botén
secundario en una herramienta en particular.

Restablecer todos los cuadros de herramientas

Establece todos los cuadros de herramientas en la configuracion original
de su instalacion. Se quitan las herramientas agregadas a los cuadros
de herramientas desde el Almacén de herramientas y se restablecen las
configuraciones que se hayan modificado.

Cuadro de herramientas principal

Acoplamiento
Seleccione la flecha hacia abajo y elija entre las opciones siguientes:

No - Permite hacer clic y arrastrar el cuadro de
herramientas para que casi desaparezca de la
pantalla y mostrar asi mas espacio para la
presentacion.

Si - Hace que el cuadro de herramientas regrese al
borde de la pantalla cuando se arrastra fuera de
ella. Todas las herramientas y el botén de menu
permanecen visibles en pantalla.

Siy Hace que el cuadro de herramientas salga del

Contraccion - borde de la pantalla y lo contrae cuando se
arrastra fuera de ella. La barra de titulo, el boton
de menu y los botones contraer/desplegar
permanecen en pantalla, pero todas las
herramientas se ocultan de la vista hasta que se
arrastre el cuadro de herramientas para alejarlo
del borde de la pantalla.

Para desacoplar el cuadro de herramientas, aléjelo del borde de la pantalla
arrastrandolo.

Cuadro de herramientas de edicién de objetos

Mostrar cuadro de herramientas con doble clic

Seleccione la casilla de verificacion si desea que el cuadro de
herramientas aparezca cuando haga doble clic en un objeto. Anule la
seleccion de la casilla de verificacion para que el cuadro de
herramientas no aparezca cuando haga doble clic en un objeto.

Cuadro de herramientas unido a seleccion
Seleccione la casilla de verificacion si desea que el cuadro de
herramientas de edicidn aparezca cerca de donde seleccione un objeto.
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Configuraciéon - Herramientas

Para mostrar la configuracion del cuadro de herramientas, haga clic en
Menu > Configuracion ACTIVstudio y seleccioneHerramientasen el
panel izquierdo.

La configuraciéon de las herramientas afecta principalmente al aspecto de la
regla, el transportador y el compas. También puede modificarse la

configuracion de las herramientas siguientes: Camara ﬁ , Dados @
los botones de acceso directo a la Biblioteca de recursos (Los botones de
acceso directo a la Biblioteca de recursos puede afiadirse desde el Almacén de
herramientas a cualquier cuadro de herramientas. Desde alli proporcionan un
vinculo rapido al area de la Biblioteca de recursos de su eleccion) y la

herramienta Zoom de pagina

Configuracion de herramientas

e Cuadros de herramientas incluidos en captura

Cuando se usa la herramienta Camara ﬁ seleccione esta opcidn si
desea que los cuadros de herramientas de ACTIVstudio se incluyan en
una instantanea. Anule la seleccion de la casilla de verificacion para
ocultar los cuadros de herramientas cada vez que haga una instantanea.

e Color del transportador, la regla y el compas

Para cambiar el color de la regla, el transportador o el compas, haga clic
en el cuadro Color de la herramienta y seleccione un color de la Paleta
de colores.

Para cambiar el color de texto de la regla, el transportador o el compas,
haga clic en el cuadro Color de texto de herramienta y seleccione un
color de la Paleta de colores.

e Traslucidez del transportador, la regla y el compas

Mueva el control deslizante Traslucidez a izquierda y derecha para que
el transportador, la regla o el compas se tornen mas o menos
transparentes.

e Velocidad de dados

Cuando se usa la herramienta Dados @ , mueva el control deslizante
Velocidad de dados a izquierda y derecha para que la animacion de
dados del software sea mas o menos rapida.

e Velocidad de zoom de pagina

La velocidad de trabajo de la herramienta Zoom de pagina g puede
variar en funcién del nUmero de objetos que hay en la pagina. Mueva el
control deslizante a izquierda y derecha para cambiar la velocidad de
trabajo de la herramienta Zoom de pagina.
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Configuracion - Entrada de usuario

Para mostrar la configuracion Entrada de usuario, haga clic en Menu >
Configuracion ACTIVstudio y seleccione Entrada de usuario en el
panel izquierdo.

La configuracién Entrada de usuario permite definir cuando se mostraran el
Teclado flotante y la herramienta Reconocimiento.

Mostrar automaticamente teclado para

Seleccione la casilla de verificacion pertinente para mostrar el Teclado
flotante cuando modifique objetos de texto o guarde archivos. Anule la
seleccion de la casilla de verificacion si no necesita mostrar el Teclado
flotante cuando modifique objetos de texto o guarde archivos.

Mostrar automaticamente el reconocimiento para

Seleccione la casilla de verificacién pertinente para mostrar la
herramienta Reconocimiento cuando modifique objetos de texto o
guarde archivos. Anule la seleccion de la casilla de verificacion si no
necesita mostrar la herramienta Reconocimiento cuando modifique
objetos de texto o guarde archivos.

Idioma de reconocimiento de escritura

Elija el idioma en que la herramienta Reconocimiento de escritura a
mano debe reconocer y convertir en texto las anotaciones. Seleccione
una de las opciones siguientes en la lista desplegable:

o Inglés (Reino Unido)
Inglés (EE.UU.)
Francés

Aleman

Espariol

Italiano

Holandés

©O O o o o o o

Portugués
0 Portugués (Brasil)
Mostrar informacién sobre Iniciar

Cuando se utiliza la funcién de reconocimiento de escritura a mano,
aparece un icono debajo del cursor del lapiz siempre que la herramienta
de reconocimiento de escritura a mano esté disponible.

%
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Sistemas ACTIV
ACTIVslate

El dispositivo ACTIVslate proporciona un control remoto del cursor del
ordenador desde cualquier lugar de la sala. Si se mueve el lapiz ACTIVpen
sobre la superficie de la ACTIVslate, puede desplazar el cursor por la pantalla
de Windows. Presionar la punta del lapiz en la superficie de la ACTIVslate
produce un efecto equivalente a un clic con el botdn principal del raton.

Hacer clic con el botdn en el cafién del ACTIVpen equivale a un clic con el
botén secundario del ratén. Al presionar dos veces en rapida sucesion la punta
del ACTIVpen sobre la superficie de la ACTIVslate, se produce un doble clic del
botén principal (izquierdo) del ratéon. Use la ACTIVslate para anotar en los
rotafolios y realizar tareas en ACTIVstudio como si estuviera en la ACTIVboard.

La comunicacion hacia y desde la ACTIVslate tiene lugar por medio de sefiales
de infrarrojos o de radiofrecuencia, dependiendo de la versién de ACTIVslate
que esté usando. Al utilizar el lapiz ACTIVpen en una tableta ACTIVslate,

la informacion se transmite desde la ACTIVslate mediante transceptores.

Los datos se envian entonces, por medio de cables, al ordenador y se
convierten en datos de raton.

Haga clic en la herramienta ACTIVslate para abrir el programa Controlador de
ACTIVslate. Es una aplicacién independiente que permite configurar los
dispositivos ACTIVslate por infrarrojos (IR) y radiofrecuencia (RF).

Consulte la ayuda del controlador ACTIV y la documentacion de ACTIVslate
para obtener mas informacion acerca del uso del programa y del dispositivo.

- Sélo puede activarse una ACTIVslate a la vez. La decisidén sobre qué
1 ACTIVslate se activa queda a discrecion del usuario y se adopta a
través del controlador ACTIVslate.

ACTIVote

El propdsito de ACTIVote es generar respuestas de los usuarios a través de la
ACTIVboard a peticion del presentador. Aporta informacién instantanea sobre
el comportamiento de los usuarios. Las preguntas se pueden preparar con
antelacion mediante el software Matriz de preguntas, pero también pueden ser
preguntas Ad hoc. Se puede recibir informacién de ambos tipos de preguntas.
La informacién puede mostrarse en varios formatos inmediatamente en la
pantalla o se puede exportar a una hoja de céalculo para analizarla con
posterioridad.

Si el botén de la herramienta ACTIVote no se agrega a alguno de los cuadros
de herramientas, abra la opcion Almacén de herramientas y luego haga clic
y arrastrela a un cuadro de herramientas.

Cuando se coloca la herramienta ACTIVote en un cuadro de herramientas, el
botén Menu se actualiza a fin de incluir los elementos pertinentes al sistema
ACTIVote.

Para iniciar una sesion de votacion, haga clic en el boton ACTIVote y seleccione
un modo. Consulte la opcién Sesion ACTIVote para obtener mas informacion.

Para corregir usuarios, dispositivos, configuraciones, etc., haga clic en Menu >
ACTIVote y luego seleccione un elemento del mendu.
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Haga clic en el botdn secundario del ratén de la herramienta ACTIVote y, a
continuacion, seleccione una de las opciones siguientes:

Resultados Utilice esta opcidn para ver los resultados de una
sesion de votacion anterior. Los resultados se
registraran en la pagina del rotafolios activa. Pase a
una pagina nueva del rotafolios y seleccione la opcién
Resultados para ver los resultados de la pagina en
cuestion.

Mostrar nombres Muestra el niumero de dispositivo o el nombre del
usuario debajo de la barra de tiempo de ACTIVote.

Mostrar resultados Mostrara automaticamente la ventana de Resultados
si se ha introducido un valor para el Tiempo de
pregunta o si se selecciona el cuadro de opciones
Tomar sélo la primera respuesta en las
configuraciones ACTIVote.

Configuracion Muestra la configuracion de ACTIVote.

Ayuda Muestra ayuda sobre el botén de ACTIVote. Puede
acceder a la ayuda de ACTIVote por separado desde
el menud ACTIVstudio, para ello haga clic en Menu >

Ayuda > ACTIVote.

Sesion ACTIVote

Para mostrar el cuadro de didlogo Sesion ACTIVote, haga clic en el

-
botdn de la herramienta ACTI1Vote \-‘l' , 0 haga clic en Menu >
ACTIVote > Sesion. Para aprender a agregar herramientas al cuadro
de herramientas, consulte Personalizar cuadros de herramientas.

Seleccione un modo para la sesién:

Modo demo

Utilice dispositivos de simulacion para practicar el uso del programa.
Introduzca el nimero de dispositivos que le gustaria ver en la demostracion.

Haga clic en Aceptar para continuar con la sesién o en Cancelar para anularla y
quitar de la pantalla la ventana de sesidn.

Modo anénimo

El Modo anénimo requiere que se registren dispositivos fisicos en la
ACTIVboard. Una vez hecho esto, cualquier usuario puede utilizar cualquier
dispositivo registrado.

Haga clic en Dispositivos para registrar los dispositivos ACTIVote.
A continuacioén, use la flecha desplegable para seleccionar el nUmero de
dispositivos que desee usar en la sesion actual.
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Modo con nombre

El Modo con nombre requiere que el usuario registre dispositivos fisicos en la
ACTIVboard y que luego asigne cada dispositivo a un usuario especifico.
Esto permite recibir mas informacién sobre la respuesta de los usuarios.

Si sus dispositivos no estan registrados todavia, haga clic en Menu >
ACTIVote > Dispositivos para registrar sus dispositivos ACTIVote. Una vez
en el cuadro de didlogo Sesion, haga clic en el botén Usuarios para registrar
los dispositivos.

Configuracion de ACTIVote

Defina las opciones para configurar y votar con el sistema ACTIVote en
Configuracion de ACTIVote. Para mostrar el cuadro de dialogo Configuracion
de ACTIVote, haga clic en Mena > Configuracion ACTIVstudio yseleccione
ACTIVoteen el panel izquierdo.

Para iniciar una sesidon de votacién, haga clic de nuevo en el botén ACTIVote.
Cuando se hayan recibido todas las respuestas, podra mostrar la ventana de
resultados:

Haga clic en el boton ACTIVote una vez mas.

O, en Modo disefio, haga clic con el botdn secundario en la pagina y seleccione
ACTIVote > Resultados.

Puede acceder a la ayuda de ACTIVote por separado desde el menu
> ACTIVstudio, para ello haga clic en Menu > Ayuda > ACTIVote.
l =
So6lo esta disponible si el botén de la herramienta ACTIVote *‘J' se
aflade al cuadro de herramientas principal.

Configuracion de la pagina de pregunta

Para mostrar la configuracion de la pagina de pregunta, haga clic con el
botdn secundario en la pagina y seleccione ACTIVote > Configuracion
de pregunta.

Esta ventana permite configurar con rapidez un rotafolios de preguntas listo
para una sesion ACTIVote. Para crear una pagina de pregunta, agregue un
objeto de texto para cada:

e La pregunta
e La respuesta correcta
e Respuestas incorrectas

e Etiquetas de respuesta, por ejemplo: A, B, etc.
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Haga clic con el botén secundario en la pagina y seleccione ACTIVote >
Configuracién de pregunta.

Tipo de pagina de
pregunta

Tipo de pregunta

Correcto

Tiempo

Pregunta, Etiqueta
y Respuestas

Haga clic en la flecha hacia abajo y seleccione Ad hoc
o Preparada con antelacion. Para poder usar el modo
Preparada con antelacion, debe tener la pregunta,
las respuestas y las etiquetas de respuesta como
objetos de texto en la pagina.

Haga clic en la flecha hacia abajo y seleccione el tipo
de pregunta que va hacer para que los resultados se
muestren en la forma correcta.

Haga clic en la flecha hacia abajo y seleccione la
respuesta correcta de modo que los resultados
muestren las respuestas correctas o incorrectas de
los usuarios.

Introduzca un tiempo en segundos, como la cantidad
de tiempo que se otorga a los usuarios para
responder a la pregunta.

Haga clic dentro de las areas del cuadro de texto y
haga clic en la flecha hacia abajo para seleccionar el
objeto de texto pertinente para la pregunta, etiqueta
0 respuesta.

Haga clic en Aceptar para aceptar las ediciones de pagina de preguntas,
o Cancelar para quitar cualquier cambio que haya hecho.

Al abrir un rotafolios de preguntas, la ventana de sesién de ACTIVote se abre
automaticamente con el rotafolios. Si el rotafolios ya contiene resultados de

una sesion anterior de ACTIVote, vera un mensaje. Haga clic en el botén Quitar

resultados para eliminar los resultados del rotafolios de preguntas actual.

Por defecto, las etiquetas de respuesta, por ejemplo A, B, C, aparecen
en mayusculas. Para utilizar etiquetas de respuesta en minusculas, siga
los pasos siguientes:

1. En su rotafolios, haga clic en el botdn Menu principal y seleccione
Configuracion ACTIVstudio. Aparece el cuadro Configuracion
ACTIVstudio.

Seleccione Configuracién de ACTIVote.

3. Seleccione la casilla de verificacion Letras en caja baja.

Haga clic en Aceptar.
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Resultados de ACTIVote

Cuando ACTIVstudio haya aceptado todas las respuestas, mostrara
automéaticamente los resultados en una grafica. La grafica se muestra
igualmente sin importar el modo de ACTIVote que se esta usando.

Haga clic en un botén de opciones para mostrar los resultados de formas
diferentes. Indique la respuesta correcta a una pregunta haciendo clic en el
botdn de respuesta apropiado que se encuentra en la parte superior de la
gréfica.

Respuestas Muestra cuantas respuestas se recibieron de cada

deAaF posible respuesta.

Quién respondi6 Muestra la respuesta procedente de cada dispositivo

qué ACTIVote. Cuando se usa en una sesion de Modo con
nombre, la etiqueta del dispositivo mostrara el nombre
del usuario.

Correcto Muestra un grafico circular con los porcentajes de

Incorrecto respuestas correctas e incorrectas.

Puntuacion Muestra el nimero de respuestas correctas

general procedentes de cada dispositivo ACTIVote o usuario

con nombre.

Resumen Muestra la respuesta de cada dispositivo 0 usuario con
nombre. Este grafico permite ver qué respuesta se ha
elegido para cada pregunta, o si no se respondi6 en
absoluto.

Seleccione la casilla de verificacion Tiempos de respuestas para mostrar cuanto
tiempo tardé cada usuario en responder a cada pregunta.

-
1 El tiempo de respuesta sélo se muestra en ciertos tipos de graficas.

Haga clic en el botdn Pegar para pegar una copia de la grafica visualizada, en
forma de objeto de imagen, sobre la pagina del rotafolios actual.

También puede exportar los resultados de ACTIVote a una hoja de
i/ célculo o archivo de texto. Para mas informacién, consulte Exportar
el rotafolios.

Cuando haya terminado de ver los resultados pero no quiera eliminarlos, haga
clic en el botén Cerrar, que se encuentra en la esquina superior derecha de la
ventana. Para mostrar la ventana de resultados de nuevo, haga clic con el
botdn secundario en la pagina de rotafolios y seleccione ACTIVote >
Resultados.

Haga clic en el botén Quitar resultados para eliminar los resultados del
rotafolios de preguntas actual. Entonces la pagina quedara lista para una
nueva sesion de votacion.
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Creacion avanzada
Acerca de las propiedades y acciones

El botén Propiedades permite cambiar y aplicar una amplia gama de
propiedades especiales a la pagina del rotafolios o a un(os) objeto(s).

Las ventanas son intuitivas, por tanto, las opciones disponibles dependeran de
si ha seleccionado las propiedades para una pagina, un objeto o varios objetos.
Ademas, el tipo de objeto seleccionado determinara las propiedades que se
muestran.

Propiedades de pagina

Aplique las propiedades a una pagina concreta del rotafolios para que se
muestre de una forma determinada al pasar a esa pagina.

2’ Seleccione la tecla F4 del teclado para mostrar en pantalla una
ventana con las propiedades de la pagina.

Propiedades y acciones de objetos

Sirvase de las propiedades de objeto para cambiar la forma como se muestra,
identifica y ordena un objeto, asi como para modificar su comportamiento.
Asimismo puede aplicar una accién a un objeto. Al hacer clic en un objeto,
algo le ocurrira a ese objeto 0 a un objeto que haya especificado. Esto ayuda a
fomentar un entorno de aprendizaje activo.

Aungue la funcion de propiedades y acciones esté en la seccion Creacion
avanzada de la ayuda, es muy facil de usar.

Propiedades de identificacion

Para mostrar el cuadro de diadlogo Identificacién, seleccione los objetos,
haga doble clic para que aparezca el cuadro de herramientas de edicion

de objetos, seleccione el botén Propiedades y seleccione
Identificacién en el panel del lado izquierdo.

La ficha identificacion permite definir un objeto al darle un nombre y un
conjunto de palabras clave para que sea un recurso que se pueda buscar, o
definir un grupo de objetos con un nombre de grupo. Las propiedades se
muestran segun se haya seleccionado un objeto individual, varios objetos o la
pagina del rotafolios.

e Nombre
Cada objeto que se agregue a la pagina del rotafolios recibe
automéaticamente un nombre predeterminado para diferenciarlo de los
demas. Esto permite identificarlo en una busqueda o seleccionarlo para
aplicarle una accién, por ejemplo. ACTIVstudio permite cambiar el
nombre predeterminado que se le asigna a un objeto. Haga clic dentro
del cuadro de texto y elimine el nombre predeterminado antes de
especificar un nombre apropiado para el objeto.

-
l Sé6lo se puede aplicar un nombre a objetos individuales.
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Palabras clave

Introduzca una palabra clave en el cuadro de texto que sirva para
identificar el objeto en una blsqueda. Para introducir varias palabras
clave, agregue un espacio entre cada palabra clave, o haga clic en
<Entrar> cada vez que agregue una palabra clave.

Si escribe una palabra clave para un objeto y guarda el
rotafolios donde reside el objeto, cuando realice una busqueda
con esa palabra clave, el rotafolios aparecera en los

resultados.

—rs

Cuando se agrega un objeto a la biblioteca de recursos, si
contiene propiedades de nombre y palabra clave, éstas se
sincronizaran con los campos de nombre de archivo y palabra
clave en la ventana Crear recurso.

Ejemplo: Para esta imagen del perro Pongo

podria introducir palabras clave con espacios entre cada palabra
Idertificacian

Momiare: [Pongo

Palabras clave: |perro blsnco mascots
marmifera dibujo

O podria hacer clic en <Entrar> después de cada palabra clave:
Idertificacion

Marmire: |F‘|:|ng|:|

Palabraz clave: jperro L
hlanco
mascota
marmifera
Lv

Observe que no hay suficiente espacio en el cuadro de texto, por tanto
tendra que hacer clic en la flecha hacia abajo para ver todas las
palabras clave.

También puede separar las palabras clave con una coma o un espacio
de tabulacion.
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Agrupacion

La casilla de verificacién Agrupacion sélo aparecera cuando se hayan
seleccionado varios objetos. Si selecciona la casilla de verificacion
Agrupacion, ACTIVstudio automaticamente asignara un namero de
grupo a todos los objetos seleccionados y el grupo se considerara como
un objeto. Puede aplicar propiedades especificas al grupo. Desagrupe
los objetos anulando la seleccidon de la casilla de verificacion. Si
desagrupa los objetos, recuperaran sus propiedades originales.

Pruebe con este ejemplo:

Agregue dos o tres objetos a la pagina. Haga clic en uno de los
objetos y utilice el tirador de giro de objetos para girarlo. Sdlo
se girara el objeto que haya seleccionado. Seleccione ahora

todos los objetos, haga doble clic y seleccione el botén
? Propiedades en el cuadro de herramientas de edicion de

objetos. A continuacioén, seleccione la ficha Identificacion.
Seleccione la casilla de verificacion Agrupacion. Cuando haga
clic en uno de los objetos, el area de tirador con marquesina
incluira ahora todos los objetos que haya seleccionado. Mueva
el tirador de girar objetos para girarlos. Esta vez, los objetos
se giraran alrededor del punto central de la seleccion.

Descripcion

Sélo en el caso de las paginas, puede incluir instrucciones o comentarios
sobre una pagina especifica en la seccion para descripciones. Esta
opcidn puede utilizarse para describir como se ha configurado la pagina;
por ejemplo, en el caso de que comparta paginas con los comparieros y
haya creado propiedades o acciones complejas.

Propiedades de aspecto

Para mostrar el cuadro de diadlogo Aspecto, seleccione los objetos, haga
doble clic para que aparezca el cuadro de herramientas de ediciéon de

objetos, seleccione el botén Propiedades y seleccione Aspecto en el
panel del lado izquierdo.

La ficha Aspecto permite modificar la visualizacién de un objeto o una pagina.

Color de pagina
Haga clic en el bloque de colores y seleccione un color de fondo para la
pagina en la paleta de colores.

Ajuste de mosaico

Permite seleccionar el tipo de visualizacién de la imagen de fondo en la
pagina. Haga clic en la flecha hacia abajo y elija una opcién de mosaico
en la lista. El valor predeterminado es colocar la imagen en mosaico si
no se ajusta a la pagina.
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Cuadricula
Seleccione la casilla de verificacion para aplicar una cuadricula a la
pagina. Anule la seleccion de la casilla de verificacion para quitar de la

3
pagina la cuadricula, o seleccione la herramienta Eliminador del
cuadro de herramientas y seleccione Borrar cuadriculade la lista
emergente.

Capa

Cada objeto se colocara automaticamente en una capa predeterminada:
Arriba, Central o Abajo. Para mover un objeto a otra capa, haga clic en
la flecha hacia abajo y seleccione una capa en la lista desplegable.

F Si desea mas informacion sobre el trabajo con capas, consulte Capas.

Transparente

Seleccione la casilla de verificacién para hacer transparente el objeto
seleccionado. El color de transparencia predeterminado es el gris. Para
cambiar el color de transparencia, haga clic en el cuadro Color y utilice
la herramienta Seleccidon de transparencia de objetos para elegir un
color en la imagen.

Seleccione la casilla de verificacion Hacer transparente y haga clic en el
cuadro de colores para seleccionar un color y hacerlo transparente.

Translucidez
Mueva el control deslizante para modificar la propiedad de translucidez
de un objeto y hacerlo opaco o atenuado.

Visible

Seleccione la casilla de verificacién para hacer visible (opcion
predeterminada) un objeto. Anule la seleccion de la casilla de
verificacion para hacer invisible el objeto.

Reflejado
Seleccione la casilla de verificacién para reflejar horizontalmente el
objeto seleccionado.
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e Invertido
Seleccione la casilla de verificacién para reflejar verticalmente el objeto
seleccionado.

e Tipo de lapiz
Haga clic en la flecha hacia abajo y seleccione un tipo en la lista
desplegable: lapiz, resaltador o borrador.

e Ancho de lapiz y Color
Escriba un nimero para cambiar el ancho de lapiz (en pixeles). El valor
maximo que puede especificarse es 999.

@ El valor de ancho de lapiz como 0 mantiene el ancho de una
l anotacion en 1 pixel, sea cual sea el valor de zoom aplicado a
la pagina.

Para cambiar el color del lapiz, haga clic en el bloque de colores y
seleccione un color en la paleta de colores.

e Estilo de linea
Haga clic en la flecha hacia abajo para elegir entre una linea recta, que
contiene esquinas puntiagudas, o una redondeada, con esquinas
redondeadas.

e Estilo de principio / Estilo de final
Haga clic en la flecha hacia abajo y elija entre las opciones siguientes:

Sin formato Seleccione Sin formato para ver la linea sin figuras
en los extremos.

Flecha Seleccione Flecha si desea que la linea contenga
una punta de flecha en uno o ambos extremos.

Vifieta Seleccione Vifieta si desea que la linea contenga
una figura redonda en uno o ambos extremos.

e Contorno
Seleccione la casilla de verificacion para aplicar un contorno y cambiar
las caracteristicas de éste.

Especifique un nimero en el cuadro de texto Ancho de contorno para
cambiar el ancho (grosor) del contorno (en pixeles). El ancho
predeterminado del contorno es de 1 pixel.

Haga clic en el botén Color y seleccione un color para el contorno en la
paleta de colores. El color predeterminado es el negro.
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Patréon de relleno

Seleccione la casilla de verificacion Patron de relleno para aplicar un
estilo de patron que rellenara una figura o area de texto. Cuando se
aplica, el patron de relleno se colocara sobre la propiedad de fondo
(véase a continuacién). Si se aplica a un objeto de texto, el patréon de
relleno se colocara debajo del texto. Haga clic en la flecha hacia abajo y
elija uno de los estilos de patron siguientes:

Sélido Crea un patrén sélido. Esta propiedad se aplica
automaticamente a las figuras con relleno.

Horizontal Se aplican lineas horizontales de un color
seleccionado.

Vertical Se aplican lineas verticales de un color seleccionado.

Diagonal 1 Aplica lineas diagonales de la parte superior izquierda
a la inferior derecha.

Diagonal 2 Aplica lineas diagonales de la parte inferior izquierda a
la superior derecha.

Cuadricula Crea una cuadricula de figuras cuadradas formadas
por lineas verticales y horizontales

Sombreado Crea una cuadricula de figuras de rombo formadas por
lineas diagonales.

Para seleccionar un color, haga clic en el boton Color y seleccione un
color en la paleta de colores.

Para cambiar el patron de relleno, seleccione la flecha hacia abajo Estilo
y elija un patrén en la lista.

Fondo

Seleccione la casilla de verificacion Fondo para aplicar un color de fondo
a las figuras y los objetos de texto. Esta propiedad se aplica
automéaticamente a los objetos de texto con un fondo de color. Para
cambiar el color, haga clic en el blogue de colores y seleccione un color
distinto en la paleta de colores.
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Ejemplo

Para ilustrar el uso de contornos, patrones de relleno y fondos:

Esta figura esta Este objeto de texto esta compuesto

compuesta por: por:

Contorno rojo

Patrén de relleno
vertical azul

Contorno verde

Fondo amarillo

Fondo amarillo
L1111

Patrén de relleno de cuadricula azul

e Restablecer colores

Hace que un objeto de imagen o imagen de fondo cuyos colores se

hayan modificado recupere sus colores originales.

Intente lo siguiente:

Use la herramienta Relleno para cambiar los colores de una

imagen y guardarla en la biblioteca de recursos.

Seleccione otra pagina en el rotafolios y arrastre la imagen
modificada para extraerla de la biblioteca de recursos.
?" Use la herramienta Relleno para cambiar el color de la imagen

nuevamente.

Ahora haga clic en el botdn Restablecer colores.

Observe que los colores de la imagen cambiaran a los
originales; es decir, los mismos que antes de agregar la
imagen a la biblioteca de recursos.

e Eliminar fondo

Quita de la pagina las imagenes de fondo.
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Acciones

Para mostrar el cuadro de diadlogo Acciones, seleccione los objetos, haga
doble clic para que aparezca el cuadro de herramientas de ediciéon de

objetos, seleccione el botén Propledades . y seleccione Acciones en el
panel del lado izquierdo.

La ficha Acciones permite realizar una accién cuando se hace clic en objetos
seleccionados. Hay muchas acciones entre las que escoger para crear efectos
realmente especiales en una presentacion. Puede vincular una accidn a objetos
de imagen, linea, figura y texto.

Seleccione el botdn de opcidn para elegir una categoria de acciones:

-

1

Todo

Necesitara la edicion Developer de ACTIVstudio para aplicar la lista
completa de las acciones.

Muestra todas las acciones en la lista desplegable. Haga clic en la flecha hacia
abajo para ver las acciones.

Ejemplo 1. Al hacer clic en el objeto se reproducira un sonido:
Agregar un objeto a la pagina.

Haga doble clic en el objeto y aparecera el cuadro de herramienta de
edicion de objetos. A continuacion, seleccione el botén Propiedades. El
cuadro de diadlogo Propiedades y acciones aparecera en pantalla.
Seleccione la ficha Acciones.

Seleccione el botén Archivo, haga clic en la flecha hacia abajo y
seleccione Reproducir sonido.

Haga clic en el boton Configurar. Aparece el cuadro de didlogo
Seleccionar un sonido, donde puede seleccionar un archivo de sonido de
la carpeta de recursos de sonidos compartidos. Seleccione un archivo de
sonido y haga clic en el botén Abrir.

Cierre el cuadro de dialogo Propiedades y acciones.
Para reproducir el sonido, haga clic en el objeto.
Ejemplo 2. Abrir la pagina de notas:

Agregar un objeto a la pagina.

Haga doble clic en el objeto y aparecera el cuadro de herramienta de
edicion de objetos. A continuacion, seleccione el botén Propiedades. El
cuadro de diadlogo Propiedades y acciones aparecera en pantalla.
Seleccione la ficha Acciones.

Seleccione el botén Funcion ACTIVstudio, haga clic en la flecha hacia
abajo y seleccione Mostrar notas de pagina.

Cierre el cuadro de dialogo Propiedades y acciones.

Para abrir las notas de p&gina, haga clic en el objeto.
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Ejemplo 3. Ir a la pagina siguiente del rotafolios:
Agregar un objeto a la pagina.

2. Haga doble clic en el objeto y aparecera el cuadro de herramienta de
edicion de objetos. A continuacion, seleccione el botén Propiedades. El
cuadro de didlogo Propiedades y acciones aparecera en pantalla.
Seleccione la ficha Acciones.

3. Seleccione el botén Pagina , haga clic en la flecha hacia abajo y
seleccione Pagina siguiente.

4. Cierre el cuadro de dialogo Propiedades y acciones.
5. Parair a la pagina siguiente, haga clic en el objeto.

Haga clic en la flecha hacia abajo para que aparezca una lista de las acciones
contenidas en la categoria que haya elegido. Seleccione una accion haciendo
clic en ella.

Ciertas acciones requieren que se seleccione un objeto o una pagina donde
aplicar la accion. Haga clic en el botdn Configurar para seleccionar un una
pagina en la ventana Seleccionar una pagina.

Las acciones se pueden aplicar al objeto activo o a otro, que se
puede seleccionar en la lista.

Las acciones no se pueden aplicar directamente a objetos de
anotacion o a un grupo de objetos. En su lugar, cree un objeto de
imagen haciendo una foto de la anotacion o del grupo. Entonces
podra aplicar la acciéon al objeto de imagen.

pi 6

Cuando haya realizado la seleccion, aparecera un botén Borrar, que permite
anular la seleccion del objeto si desea cancelar la accion.

Impedir la accidon cuando el objeto esta oculto

Puede especificar que la accion aplicada a un objeto no funcione cuando éste
se encuentre oculto (por ejemplo, por otro objeto colocado enfrente).
Seleccione la casilla de verificacion para evitar que la accién funcione si el
objeto al cual esta aplicada no puede verse.

Mover un objeto de accion
Para mover un objeto que tiene una accién aplicada:

¢ Haga clic con el botén secundario en la pagina y seleccione Activar
acciones en el mend emergente para quitar la marca de verificacion.

e Seleccione la herramienta Seleccién con marquesina, haga clic y
arrastre el cursor para rodear de tiradores el objeto. Haga clic y arrastre
el tirador Movimiento libre [ para mover el objeto.
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Deseamos conocer su opinion
Comentarios sobre la documentacion

Promethean se esfuerza continuamente por mejorar los productos y servicios y
aprecia cualquier comentario y sugerencia de nuestros clientes. Valoramos sus
comentarios y hemos creado esta seccidn para que pueda comunicarnos con
facilidad sus opiniones, solicitudes y problemas relacionados con la ayuda y la
documentacién que le proporcionamos.

Nuestro objetivo es producir informacién de alta calidad, que le permita
encontrar la informacion que necesita con rapidez y que le sirva de ayuda para
aprender mas acerca de las funciones de nuestros productos ACTIV.

Es dtil incluir la informacién siguiente con sus comentarios:
Para los archivos de ayuda:

El nimero de version y compilacién de ACTIVstudio (haga clic en Menu >
Ayuda = Acerca de ACTIVstudio)

El nimero de versién del archivo de Ayuda (haga clic en el vinculo que se
encuentra en la parte inferior de la pagina de bienvenida)

El nimero de version de Internet Explorer (dentro del navegador, haga clic en
Ayuda > Acerca de Internet Explorer)

Titulo del tema de ayuda
Para documentos impresos o PDF:

El nimero de version y compilacién de ACTIVstudio (haga clic en Menu >
Ayuda > Acerca de ACTIVstudio)

Titulo de documento y namero de TP

Numero de emision

Ndmero de pagina

Envie sus comentarios por correo electrénico a

techpubs@prometheanworld.com

En esta informacion se incluyen sélo sus comentarios acerca de la
documentacion y ayuda. Sus detalles personales se mantendran con
caracter confidencial. La informacién que proporcione sélo se
utilizara para mejorar la calidad de nuestra ayuda y documentacion.

—rs

Para contactar con Asistencia técnica, rellene el formulario en linea
en el sitio Web de Promethean:

www.prometheanworld.com/uk/html/customer_care/contact.shtml
(sitio Web disponible sélo en inglés)
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Foros de usuarios

Visite nuestro Foro de usuarios y comparta sus comentarios sobre ACTIVstudio
con otros usuarios en todo el mundo. Los moderadores del Foro son expertos
en el producto que se complacen en recibir comentarios e ideas que puedan
mejorarlo.

Invitamos a todos los usuarios nuevos a registrarse como miembros de nuestra
creciente comunidad en linea. Le animamos a que lo haga y que visite el foro
con regularidad para conocer las noticias sobre actualizaciones en productos,
software y recursos de la gama ACTIV.

www.prometheanworld.com/common/html/vb_forum/index.php
(sitio Web disponible s6lo en inglés)
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